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1 O SYSTEMU PRAETOR

Praetor je silny nastroj pro spravu a fizeni advokatni kancelare nebo pravniho oddéleni ¢i pravni agendy
v korporaci, icetni nebo danové kancelari. Nabizi mnoho uzite¢nych funkci zejména pro advokaty, ale
také pro praci v oblasti pohledavek, nemovitosti, verejnou spravu a dalsi. S Praetorem vas mj. oc¢ekava:

e Prehledna sprava spist se snadnym vyhledavanim a filtrovanim. Mnoho moZznosti fazeni napf. dle
klientd, protistran, pravnich kategorii atd.

e Usnadnéné zakladani spisti automatickym natahnutim dat z obchodniho rejstfiku. Pfimo z
prehledu vidite, jestli protistrana je v insolvenci a mate hned pfistup k dokumentim a posté na
spisu.

e Podrobna evidence nejen klientl a jejich kontaktd, ale i dalSich zG¢astnénych stran.

e V3e dllezité pohromadé na spise - posta, dokumenty, evidence ¢innosti, procesni Lhity,
zpracovatelé.

BlizSi informace o systému najdete na webovych strankach help.praetor.app.

1.1 JAK TO CELE FUNGUJE

Systém Praetor se sklada ze dvou casti, serverové a klientské. Serverova ¢ast s veskerymi daty byva obvykle
nainstalovana na serveru u Vas v kancelari, nabizime ale i tzv. cloudové FesSeni, pfi kterém se o vlastni
server starat nemusite. Jednoduse instalovatelna klientska cast je potrebna na kazdém pocitaci, ze kterého
budete Praetor pouZivat.

2~

Vase data jsou uloZena na serveru, a to bud na Vasem u Vas v kancelafi a nebo ve vybrané serverovné.

Data u Vas nebo v cloudu

sidlo spolecnosti sidlo spolecnosti nase serverovna

Praetor server server + centralni
+centralni Glozisté dokumentu lozisté dokumentul

zabezpecené """ T T T T T T T 7 E E

SSL pfipojeni ﬁ:

a0 {0
i IO

i

|

il
il

Defaultni varianta - data u vas Data v cloudu

PRIPOJENI ODKUDKOLI

Kazdy uzivatel ma na svém pocitaci nainstalovaného tenkého klienta, a tak se pres SSL zabezpeceni a
autorizaci muze pripojit odkudkoli.
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OSVEDCENE TECHNOLOGIE

VyuZivame moderni a osvédcené technologie: Microsoft .NET Framework 4, Microsoft Sql Server 2012 a
komponenty DevExpress, které jsou Spickou na trhu.

BEZPECNOST DAT

Dlraz klademe na bezpecnost dat. Systém krom autorizace a autentifikace pracuje s SSL Sifrovanim a ma
nastaveni pro automatické zalohovani.

1.2 LICENCNI MODELY PRAETOR

Licenci délime na:

Serverova licence

Kazda instance programu Praetor potfebuje jednu licenci pro aplikacni server.
UzZivatelska licence

Kazdy uzivatel, ktery ma moznost se prihlasit do programu Praetor, potfebuje uzivatelskou licenci. Kazdy
konkrétni uzivatel musi mit zalozZeny vlastni uzivatelsky Gcet v Praetoru, Gcty se nesdili.

Nékteré rozsifujici a prémiové funkcionality jsou licencovany zvlast. Podrobny cenik najdete zde.
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2 ZACINAME S PRAETOREM

2.1 INSTALACE KLIENTSKE CASTI

Poté, co zakoupite program Praetor, obdrzite email s pfihlasovacimi (Odaji a odkazem pro instalaci
programu.

Odkaz k instalaci:

https://update.praetoris.cz/launcher/setup.exe

Po kliknuti na odkaz se Vam stahne soubor setup.exe

Spravovat StaZené soubory
Soubor Domi Sdileni Zobrazeni Nastroje aplikace o
. (8 ] o 2
| Vyj it =hd Vit ¥ Vybrat
| 1 CORERES & Presunout do ~ X Odstranit ~ - :ﬂ B Otevit B vybrat e
- AL Kopirovat cestu - | Upravit Zrusit vybér
Pfipnout k Kopirovat VloZit 5 5 5] i ~ =0 Pfej v Nova Vlastnosti £ Svox
Rychlému pfistupu [#] Viozit zastupce Kopfforatay I AL slozka e @ Historie DD Invertovat vybér
Schranka Usporadat Novy Oteviit Vybrat
« v 1 & > Tentopotitat > Stazené soubory v O O Prohledat: Stazené soubory
N v
Nazev Datum zmény Typ
5 Rychly pfistup
v Dnes (1)
[ Plocha * -
%~ setup (1 02.06.2023 17:12 Aplikace
4 Stazené soubory 4 bt p () x
> Na zacatku tydne (8)

Po otevreni tohoto souboru se Vam otevre okno pro instalaci programu, které musite akceptovat.

& Clientinstaller Setup X

For the following components:

Microsoft Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime (x86 and x64)

Please read the following license agreement. Press the page down key to see the rest
of the agreement.

MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

MICROSOFT VISUAL STUDIO TOOLS FOR OFFICE RUNTIME AND
LANGUAGE PACK

These license terms are an agreement between Microsoft
Corporation (or based on where you live, one of its affiliates) and
you. Please read them. They apply to the software named above,

wihink imaliidan tha maadin am sechink cinn eanniind i mme Tha

v

B View EULAfor printing

Do you accept the terms of the ding License A ?

oy

If you choose Dont Accept. install will close. To install you must accept this

agreement.
e
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Po akceptovani smluvnich podminek dojde k samotné instalaci programu.

& Clientinstaller Setup X

~‘ Downloading required files...

"

Downloading file 1of 1...
Cancel

Pro prvni spusténi se Vam objevi nabidkové okno s moznosti spusténi programu, které Vas navede na
prihlaseni do Vami nainstalovaného programu.

Chcete tuto aplikaci spustit? ™

Nizev:
Praetor Launcher

Z (chcete-li zobrazit Giplnou doménu, podrzte uk | mysi nad nasledujicim Fetézcem):
update.praetoris.cz

Vydavatel: ;
Wolters Kluwer CR, a.s.

1 Aplikace z Internetu mohou byt uZite¢né, mohou viak také poskodit poéitaé. Pokud zdroj
®  nepovaiujete za davéryhodny, nespouitéjte tento software. Daléi informace...

V tuto chvili se Vam na plosSe pocitace objevi nova ikona programu Praetor.

)
Hipivery )
2.2 PRVNI PRIHLASENI

Pro spusténi programu Praetor musite dvakrat kliknout na ikonu Praetoru. Zde se Vam otevie okno pro
zadavani Vasich prihlasovacich Gdaju.

Server: | |

Uzivatel: ‘ l

Heslo: | |
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Po zadani Vasich pfihlaSovacich Gdaju dojde k nacteni Vaseho Praetora.

Praetor Il X

Probiha pfiprava nové verze...

56 %

Po prvnim spusténi Praetoru doporucujeme zkontrolovat a doplnit zakladni nastaveni Praetoru.

Cast nastaveni jsou v programu jiz doplnéna dle Vami vyplnéného dotazniku. Tj. nazev advokatni kancelafe,
Cisla spisii, fakturacni fady, notifikace na lhiity a Gkoly, notifikace u InfoSoudu a InfoJednani, notifikace
z posty, notifikace z nastaveni fakturace, vychozi splatnost faktur a jejich zaokrouhlovani a seznam

uZivateld.

DalSi nastaveni doporucujeme doplnit. Jedna se o insolvenéni monitor, datové schranky, Sablony,
autorizovanou konverzi a v nastaveni Vykazovani a fakturace - sazby, vozidla, Gctujici subjekty, ReZim DPH,

acty a kurzy.

V pravém hornim rohu naleznete ikonu Nastaveni.

Nastaveni uZivatell, zaloZeni nového a nastaveni opravnéni.

Praetor (vefejny) v

AR Usivatelé

™My Insolvenéni monitol

Spisy a subjekty

FA Datové schranky

Lhdty / tkoly

I 2 Vykazovani a fakturace I
[ Sablony

|

Oteviit pfi spusténi

Elo -

] }x» Podpis PDF dokumenttl / ¢asové razitko

I‘& Autorizovana konverzel

8 Nastaveni uzivateld - pocet aktivnich uZivatela: 15

— o |
+  Novy uzivatel '
Najit
Povolené pristupové skupiny Zékladni Ekonomika
| = | Zobrazeni sp... Otevienispisu Subjekt Fakturace Administr...  Tym spisu Sazby Uctol
AppStoreTest Verejné Verejné Bézné v V!
Bond James (bohdan) [ Verejné, BéZné Verejné, BéZné Béiné Bézné v v
Filip Petr Verejné, BéZné Verejné, BéZné Béiné Bézné
Harvey Specter Verejné, BEZné Verejné, BéZné Béiné Bézné v v

I RORE

v/ Ulozit [X Storno

). Wolters Kluwer |
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Pro nastaveni insolvenéniho monitoru je dulezité doplnit emaily, typy udalosti, které chceme znat a
frekvenci notifikaci.

{ ™ Praetor Il X

E-mail
E-mailova notifikace

E-mailové adresy piijemct pro upozornéni. Vice adres oddélte znakem stfednik ;"
|| Insolvence (CZ)

Odesilat: Report pii zméne Denni report Tydenni report

Doporucujeme nastavit si datovou schranku.

F3% Nastaveni datovych schranek X
[ Stahnout vie + Pfidat schranku
Id schranky ~ Nazev = Stav Automaticky dor... = Napo... Pocetn...

Jako posledni je dobré nastavit Vykazovani a fakturaci. Jedna se o nastaveni sazeb, které budete klientim
actovat. Doplnéni Vasich firemnich aut a jejich primérnou spotfebu. U¢tovaci subjekty na které budete
vystavovat faktury. Zvolite si rezimy DPH faktur. Cisla a¢td ktera jsou propojena s uctovacimi subjekty a
propisuji se na faktury a pevné kurzy.

‘lz Nastaveni vykazovani a fakturacel = O X

Aktivity  Jiné vydaje = Cestovni doklady =~ Smluvené odmény I Sazby I Vozidla I Uctujici subjekty l ReZimy DPH fakturyl Ucty I Kurzy I

Zobrazit odstranéné @ Odstranit
Nazev Sazba Nelctovat Popis Cenova hladina
Telefonicka komunikace [cs] Telefonicka komunikac...

Vice informaci jednotlivym nastavenim naleznete v kapitole Administrator.

2.3 ZAKLADNI POPIS PROGRAMU PRAETOR

Praetor témér na vSech drovnich podporuje fulltextové vyhledavani, umoziuje tfidéni a kategorizaci
podobnou excelu, moZnost exportovat riizné prehledy, vyuZzivat kontextova menu a dalsi.

HLAVNi MENU

V horni &asti obrazovky mate vzdy dostupné hlavni menu - SPISY, SUBJEKTY, POSTA, LHUTY A UKOLY,
VYKAZOVANI a FAKTURACE. Jednotlivé ikony Vam oteviou konkrétni sekci. Vedle téchto ikon najdete Sipku s
podnabidkou, ktera nabizi nékteré dalsi volby ¢i zkratky napf. k vytvoreni nového zaznamu.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 10



Praetor || Q

IB Spisy v @3 Subjekty v [d Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani ~ [ Fakturace v I

o S Oteviit prehled subjekti

£ Novy subjekt

"My Odeslana upozornénf (Insolvence, Obchodny vestnik)

SYSTEM ZOBRAZOVANI{ ZALOZEK

Kazda oteviena polozka se vam vzdy otevie na nové vytvorené zalozce. Dokud zalozku nezaviete, mizete
se k rliznym otevienym polozkam jednim kliknutim libovolné vracet.

Praetor Il

[T spisy v ,93 Subjekty v B4 Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

ﬁh QZSubjekty X 8PraetorSystems sro. % [Flrakturace x [TISpisy x [72016/041 X

(D) zakiadni ddaje 2016/041 — Odpor proti platebnimu rozkazu v Ulozit @ Spustit stopky
Dokumenty

83 Subjekty
Nazev

Brh Dokumcnty > NahliZenf do spisu

B4 Posta Podklady od klienta

MOJE AGENDA

Praetor Il Q NovakPavel v {8} (3 — o X

F7 spisy v & subjey v BJ posta v thityadkoly v [ wkazovant v [ Fakurace v

@ Eispisy x

Posledni oteviené spisy D Moje tikoly a viechny Ihity Y fitr v [ Zalozit v
2019/004 - o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH - AVON Cosmetics, spol. s r.0. vs. Katefina Nepof4dn T Konéi..= Popis Spis Zbjva kal.dni  Klient
2016/024 - Smiouva o dilo - AUPARK Bmo, spol. s .. vs. Skanska Development, 5.0, Q_oavoxa‘ni 2017/001/01 - Smiowva 0 Us 0/1 Milan Pelikan (r. &: 720714425)
2019/004/01 - pravni rozbor otazky promiéeni zastavniho prava - AVON Cosmetics, spol. s r.. 14042023 |Rozpracovat koncept podan  2019/004 - o zaplaceni 2300 1 AVON Cosmetics, spol. s 0. (€O
2016/039 - Fze Ministerstvo financi CR a AGROFERT, as. - Ministerstvo financi vs. AGROFERT, as. 16042023 Jorgrava oapon pectl ot | 2016/041 - Oopor proll plat |3 Milin Pelikhn (1, & T20714425, 8
RUIN0 - anplacent 5 SN bes TV - N Cosmetin ok na. v Dbt Korteek. 0] 19042023 fstiznost (trestnf fizeni) - (3d 2016/001 - Obhajoba v trest 6/8 Martin Novak (r. &: 740121/257)
=NBARLTO 0] 19042023 Jsepis smlouvy i dschove - 62
— £2]2004.2023 fsepis smiouvy - ”n
. . 26042023 |sepis zaloby 2016/037 - Zaloba nandhra 13 Roman Vitdsek
Posledni upravené dokumenty
28042023 sepsat navih kupni smiouvy  2018/001 - Odpor proti plat 15 Milan Pelikan (r. ¢; 720714425)
ﬂﬁ Identifikace FO Q 02.05.2023 |2 mésice 2018/001 - Odpor proti plat  19/60 Milan Pelikan (r. ¢ 720714425)
@ Identifikace PFO Vaechny Ih koly
@ Identifikace PO
@) Oznameni podezielého obchodu AML
: ) Cinnosti (od 07.04.2023) < > Y fir v @& Cinnost

8] 2019/004 - Schéma opravnéni Kientska zona
[ Test_Monitoring subjektil
Moje doruceni posta
26042023 / Martin Kaspar / Test: Monitoring subjekts :

’ e l .
13.04.2023 / Milan Pelikan / Smlouva o dlo 5:45 1S (5:15
08.03.2021 / Milan Pelikan / Podklady k fizenf

2:00
02032021/ Jana Lhotov / Vyjdreni k navrhu smouvy o advoktf dschové
02032021/ Petr Kramny / PodKlady od Kiienta
iz 5084 ne 9.4 p010.4 t1La st12.4 a1

15.02.2021 / Roman Vitasek / Usneseni a cely spis
A7 09 I 1 e Ve kbl / Vb3 U niontint Aneindn Celkem: 34:00 Vykazovani

V levém sloupci se snadno jednim kliknutim dostanete k:

e poslednim otevienym spisiim
e poslednim otevienym dokumentim
e posledni prohlizené posté

&), Wolters Kluwer | Praetor T



Kliknutim na hvézdicku uprostfed horni ¢asti obrazovky si mlzZete zapnout nebo vypnout filtr, ktery pfehled
poslednich otevienych spisti omezi pouze na takto oznacené, ,oblibené“ spisy.

V pravém sloupci vidite:
e Moje tkoly a vSechny lhity
e Cinnosti

MOJE UKOLY A VSECHNY LHUTY

V tabulce Moje tkoly a vSechny Lhity najdete barevné oznacené zaznamy podle jejich terminu ukonceni.
Cervené oznacené zaznamy jsou jiz po terminu.

Pod tlacitkem Filtr si miZete vybrat, zda si zobrazite v3echny Lhity, Ukoly a Udalosti nebo pouze své.

Pod tla¢itkem Zalozit mlzZete vytvofit novou Lhitu nebo Ukol, pfipadné ji rovnou provazat se Spisem nebo
Subjektem.

CINNOSTI

Prava dolni cast obrazovky Vam ukazuje prehled vykazanych hodin za obdobi vybrané pod tlacitkem Filtr.

Také pFimo odtud muZete pfes tlacitko Cinnost vykazat novou &innost jako tfeba telefonicka komunikace,
e-mailova komunikace, studium spisu, sepis smlouvy, Gcast na jednani atd.

Vice informaci k této tabulce naleznete v kapitole Vykazovani.

SPISY

PREHLED SPISU

Po kliknuti na Spisy v hlavni horni liSté se vam otevie nova zalozka Spisy a stranka s prehledem vsech spisu.
Zde si mUzZete nastavit a uloZit vybér zobrazenych sloupct dle navodu v kapitole Nastaveni zobrazeni -

Filtry.

Konkrétni spis oteviete dvojklikem.

PRAVY PANEL PRO RYCHLY PRISTUP

V panelu vpravo se pfimo z pfehledu spisti miZete dostat k mnoha informacim. Oznacte fadek s vybranym
spisem a vpravo dole vyberte, zda chcete zobrazit dokumenty, postu nebo kontakty zii¢astnénych subjektd.

U dokumentid dale mizete vytvofit novy dokument ze Sablony nebo odeslat vybrané dokumenty listovni
zasilkou, datovou zpravou nebo e-mailem.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 12



Praetor Il Q NovakPavelv & (% - 6 X

F7 spisy v A& subjey v 54 Podta v [ Lhityadkoly v

Vykazovani v [E] Fakwrace v

N Fispisy x
Q A seskupit Y Fity v C Bv KA 4 3 Zalozit spis dle 3ablony v [g Zalozit spis | Dokumenty - 2019/004/01 <
R Spisznaka = Kiient Protistrana Predmet Umfsténi Stav Kategorie Nazev =
* 2022/001 AVON Cosmetics, spol. s ro. (€O 0 AML dokumenty Aktivni AML NahliZenf do spisu
2021/001 Jindich Ostruzina MBA (ré: 781205/ AML spis Jindfich Ostruzina Aktivni AML Podilady od iienta
by 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC0: 0 pravni rozbor otzky promiceni zast Aktivnf Vymahén{ poh! Pflohy
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s ro. (IC0:0  Katefina Nepotédna o zaplacenf 2300 KE bez DPH Aktivni Vymahanf poh POl Chons e
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s 0. (€0: 0 Diuhos Kardsek o zaplacen( 56897 KEbez DPH  Sanon & 567 Aktivni Vymahan( poh Eheady
Jo A 2018/001 Milan Pelikan (r. ¢ 720714425) MAIN INVEST, as. (1€CO: 26895986) Odpor proti platebnimu rozkazu  $anon 42/2016 Aktivnl Vymahan( poh Vytistenl
) . = . ] DDZ527026747
A 2017/001/01 Milan Pelikan (r.¢: 720714425)  MAIN INVEST, as. (IC0: 26895986) Smiouva o tischové Aktivni Smiuni agend
) Doruéenka
r A 2016/041 Milan Pelikan (r. ¢: 720714425, spzn  MAIN INVEST, as. (ICO: 26895986) Odpor proti platebnimu rozkazu Sanon - 48/2016 Aktivni Vymahani poh! 0 ‘ sl
% Rozsudek
S 2016/040 Petr Kramny (dat. nar: 19.5.1978)  Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé (I€0: 00 Obhajoba Ex Offo - Dvojnasobnavr Ex Offo 2016 Akivni Trestni agenda
2016/039 Ministerstvo financf (ICO: 00006947) AGROFERT, as. (IC0: 26185610) Féize Ministerstvo financi CR a AGR Akivni Korporatnf age
& [20T6/038IIN] Metrostay as. 1C0:00014915) Stavebnf fizenf Sanon 50013 Archivovino  Spravnf agend:
A 2016/037 Roman Vitsek MAIN INVEST, . (1€0: 26895986) Zaloba na néhradu Skody - Vitasek  Sanon: Spoma agenda 2016 Akivni Spomd agende
2016/036. Kvéta Fialova Advokatni schova Sanon: Uschovy Aktivni Smiunf agend
W 2016/035 Ludmila Novakova Ludmila Novakova - hlavni spis Aktivni
2016/034 Tomas Pilnaf Internet Mall, as. (10: 26204967) Odstoupeni od kupni smiouvy Sanon: Kupni smlouvy Akdivni Smiuni agend
K 2016/033 Jana Lhotovs (r. & 7854236708)  Karel Tyr (r.&: 8006134357, spzn: 654/2016)  Advokatni Uschova 3anon: Uschovy Aktivni Smiuni agend
4 [2016/0320 | ONLINE BROTHERS s-.0. (C0: 0427 Likvidace spole¢nosti FOMA-stav s. Sanon: Ostatn( Archivovéno  Korporatnf age
2016/031 Robert Kvasnicka Advokatni schova Aktivnl Smiuvnf agend
2016/030 Bohdan Kloubny Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé (CO: 00 Trestny Cin krédeze jizdniho kola Of  Sanon: Trest Aldivni Trestni agenda
w 2016/029 Ceské drahy, as. (IC0: 70994226)  Jan Kvapnj Zaloba na nahradu skody Sanon: Pracovni Aktivni Ostatni
2016/028 Jana Blahova Michael Travnicek Prevod druzstevniho podilu Sanon: Ostatni Aktivni Smiuvni agend Q X|
S 2016/027 Josef Kritky Krajské statni zastupitelstyi v Bmé (IC0: 0002 Obhajoba ex offo - neplaceni vyZivn Sanon: Trestni Akivni Trestniagenda | [ Novy ze sablony B> Odestat vybrané v
2016/026 Roman Plénicka Home Credit as. (IC0: 26978636) Vylougenf bytu z majetkové podstat  $anon: Ostatni Aktivni serawiagend. I
2016/025 UniCredit Bank Czech Republic and Zména stanov Sanon: Ostatni Aktivni Korporatni age
3 = A Post
2016/024. AUPARK Bmo, spol. s 0. (IC0: 2768 ~ Skanska Development, sro. (ICO: 27455149)  Smiowva o dilo Sanon: Ostatni Axtivnl PS— | S
A subjekty
L=
Spis muzete kdykoliv otevfit dvojklikem z pfehledu spisu.
- - P . . « P .
Na zakladeé toho, co chcete s pravé zobrazenym spisem délat, vybirate v levém panelu.
Praetor Il Q
F7 spisy v @ subjedty v B2 Poita v Lhityatkoly v~ [ Vykazovanl ~  [F Fakturace v
o spisy x [J2016/024 x
() zakladni udaje 2016/024 — Smlouvaodilo  +/ Ulozit (D Spustitstopky
Zakiadni udaje
& Ssubjekty
) Dokumenty Zékladni Gdaje spisu 7 Upravit Klient
o Spisova znatka:  2016/024 AUPARK Brno, spol. s .. (Objednatel)
Odpovédny advokat Novak Pavel
€4 Komunikace
. Zpracovatel: Hruby Petr ———
Lhiity a Gkoly
Predmét  Smiowva o dilo
Skanska Development, sr.. (Zhotovitel)
B wiazovant Umisténi: Sanon: Ostatnf 15122015
S5 Nastaveni tétovani Poznamka: Predmétem bude stavba Auparku
[ Fakrace Datum zaloZent: 11.042016 ZaZastniné subjelcty
[ souvisejici spisy Stav:  Aktivnf
g Il
B et Kategorie: Smiuvni agenda
Procesni stav: Novy pfipad
® ashi Ll Rozhodujict orgény
Typ Uétovani: Pausaini odména
Advokatni ischova N—
{2} Nemovitosti Pobocka: Bmo
jicl spisy:
B AML Souvisejicl spisy: 0 iy 8 Gy
Cislo smiouvy: 23467988554 Datum uzav. smi: 17.042016
T Konéi..= Piedmét Spis Dokument Zpracov.. Zadav
Prévni fad: Ceska republika
> 12052023 Sepis smio  2016/024 - Novak Pav Novak

Pristupové skupiny: B&Zné
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2.3.1.1.1 ZAKLADNI UDAJE

V této casti najdeme prehled zakladnich informaci o spise. Kliknutim na tlacitko Upravit se Vam otevre okno

se zakladnimi Gdaji spisu, kde je mizZete editovat.

Praetor Il

[ spisy v~ &3 Subjekty v [A Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F Fakturace v
@ [spisy x [32016/024 x

I@ Zakladni udaje I 2016/024 — Smlouva o dilo v/ Ulozit @ Sspustit stopky

Zakladnf Gdaje

S Subjekty

) Dokumenty Zakladni udaje spisu

B4 Poita Spisova znacka: 2016/024

Qa Odpovédny advokat: Novak Pavel

PSRN T

2.3.1.1.2  SUBJEKTY

AUPARK Brno, spol. s r.o. (!

Pfehled subjektl vazanych ke spisu. Zde mUZete také subjekty pfidavat, odebirat nebo urcovat jejich roli

na spisu.

[ spisy v £ subjeky v B4 Posta v Lhityadkoly ~ [ Vykazovani v [F Fakrace v

@ Bispisy x 2016024 x

@ zotadri scaje

v Ulozit

2016/024 — Smiouva o dilo @ Spustit stopky
Subjekty

I{;, Piidat mu,uk-.l Oteviit

Novak

= Daléi akee v | Adresy a spojeni

Nastavit role
£% Odstranit subjekt ze spisu
13 Nastavit jako hlavniho platce

@ Nastavit jako hlavaho Kiienta

[N Dokumenty
R .. Omaten £ Identifikace Hmotné pravni role Procesni role Spisovd znatka Kiients|

B3 Posta

£ Kient
5 Komunikace

AUPARK Bmo, spol.sro.  1€0: 27686078 Objednatel John

) ity a Gkoly
oo & Pprofistrana
B wkazovani

w39 Skanska Development sro 1€0: 27455149 Zhotovitel

5 Nastavent Gétovint

2.3.1.1.3 DOKUMENTY

Pavel Ostruzina - Full acce

Pfehled dokumentid k danému spisu. Dokumenty odtud otevirate, stejné tak je sem nahravate. MlZete zde
vytvaret adresarovou strukturu podobné jako v prizkumniku Windows. Dole pod pfehledem dokumentd

mate k dispozici vyhledavaci radek.

Praetor Il

Q NovikPavelv & (8 — © X
[ spisy ~ @) Subjekty v [ Posta v Lhityadkoly ~  [E Vykazovani v [F Fakturace v
Y Eiseisy x [J2016/033 x
@ zaKiadni idaje 2016/033 — Advokatni ischova v/ Ulozit @  Spustit stopky
okumenty
£ Subjekty
Nazev = Upraveno Upravil Revize
T oS T R
B4 posta [ Jana Lhotova - Petr Hruby_Vyjadrent k navrhu smiouvy 0 advokatnf tschové 09.052016 11:13 Administrat 1
[ Petr Hruby - Jana Lhotov_Navrh smiouvy o advokati dschové 09.052016 11:13 Administrat.. 1
@ Komunikace
11 Petr Hruby - UniCredit Bank. a.s, Identifikace skute¢ného viastnika penéznich prostredk 09.05.2016 11:11 Administrat. 1
Lhity a dkoly v 1 Piné moci 29.032016 1443 Novak Pavel
Vykazovani @3 Pina moc generalni - PO & 29032016 1443 Administrat 1
v 1 ucs 09.052016 11:50 Hruby Petr
25 Nastavenf Gétovani 9
&3 Identifikace skuteného viastnika penéznf tastky_PODBARVENI 09.052016 11:50 Administrat... 1
[E raxturace @ Prehled advokatni dschovy_PODBARVENI 09.05.2016 11:50 Administrat. 1
B Sowisejictspisy @Y Identifikace skutezného viastnika penéznf Castky 23112016 1443 NovékPavel 1
@9 KS byt (dschova u banky) 23112016 1446 NovakPavel 1
el
25 prtenend Bw Q 090920141901 Hruby Petr 1
@ Aspl @9 Prenled advokatnf Gschovy 23112016 1444 NovékPavel 1
] Advoldint ischova @3 Smlouva 0 advokatn! tschové (kupnf smiouva) 21042016 1604 NovakPavel 1

{2} Nemovitosti

I AML

|2

[™ Nowy ze sablony B> Odeslat vybrané v

3® Wolters Kluwer ’ Praetor
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Zde se také generuji 3ablony pro dany spis. Vice informaci o 3ablonach naleznete v kapitole Sablony
dokumentd.
2.3.1.1.4 POSTA

Najdete zde prehled posty k danému spisu. Pro moznost vyhledavani tu naleznete vlastni vyhledavac.

Praetor Il Q NovakPavelv ¢ (9 - O X

7 spisy v & Subjekty v B4 Posta v Lhityadkoly v [ Wkazovani v [F Fakurace v

@ EIspisy x [J2016/033 x
() Zakladni idaje 2016/033 — Advokatnf tischova v/ Ulozit (@  spustit stopky
£ Subjekty

Datum = Odesilatel Adresat Stav posty Datum dodéani do datové ... Popis
o
[ Dokumenty

@ Komunikace

1+ B4 1302202100:00  Advokatni kancel Ing. lvona Rulikov Odeslano

7] Lhity a akoly

B Vykazovani Iq x l
2 Nastaven( Gétovani Nazev = Spis
B Fakturace 9 prehled advokatni ischovy 2016/033

PoSta se déli na listovni, e-mail nebo datovou zpravu (v pfipadé Slovenské republiky se jedna o
elektronickou zpravu).

Posta se zaklada rucné, kromé datovych schranek a elektronické zpravy. V téchto 2 pripadech se zpravy
stahuji automaticky po jejich doplnéni v Nastaveni.

V pfipadé zajmu si mulzZete dokoupit placenou funkci, ktera Vam umozni automaticky stahovat Vasi
emailovou komunikaci pfimo do Praetora. Vice informaci naleznete v kapitole Upominky a odesilani faktur
pfimo z praetora.

2.3.1.15 LHUTY A OKOLY

Prehled hit a Gkold k danému spisu. MlzZete zde lhity editovat i vytvaret. V této sekci naleznete funkce
Vyhledani, Filtr a Export do... Dale zde naleznete specificky filtr samostatné pro Lhlty a Gkoly.

Praetor Il Q NovakPavelv &} (8 - O X
[ spisy v A3 subjedty v~ [ Posta v [7] Lhityadkoly v [ Vykazovanl v [F] Fakurace v

@ Ispisy x [206024 x

@ zakadnf idaje 2016/024 — Smlouvao dilo v/ Ulozit @  spustit stopky
A Subjekty —
Lhity: [/ moje  [v/] mnou zadané V| ostatni Stav: || Aktivni || Ke schvalen v/ Vyfizeno Stomovano |52 Novs ihita / kol na spisul[= Daisi akee +]

[ Dokumenty Ukoly: [/ moje  [v/] mnou zadané V| ostatn Uddlosti:  moje mnou zadané ostatnf Otevit
B2 poita I Q A Seskupit YV Filty v C [Bv o ] Otevitt spis
€% Komunikace T Sty Konti .. = Pledmet Spis Dokument Zpracovatel Zadavatel Zogva kal... = Kiient Kategorie spisu  Subjekt v Vytidit
[) Lhity a tkoly b [ Aktivni 12052023 Sepis smlouvy o dil - 2016/024 - Smiowv Novak Pavel Novak Pavel 29 AUPARK Bmo, spol. Smiuvni agenda A stomovat

@

Zalozit éinnost

B vykazovanf (o
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2.3.1.1.6  VYKAZOVANI

Pfehled vykazanych cinnosti k danému spisu. Dale zde muzete pouzivat funkce jako Vyhledavani, Filtr,
Export do... a dalsi. Tato sekce ma svij specificky filtr rozdéleny dle zpracovatele, stavu, obdobi a druhu
innosti. Mlzete zde také k zobrazenému spisu zadavat nové Cinnosti, Vydaje a Ukony/odmény. Dale zde
naleznete moznost Sestavit vyctovani, Reporty a Sumarizace.

Praetor Il Q NovakPavelv % (8 - O X

[7 spisy ~ @& subjeky v B4 Posta v Lhity a dkoly Vykazovani v [F Fakurace v

R DBispisy x [J2016/004 x

@ zakiadni udaje 2016/024 — Smlouvaodilo  +/ Ulozit () Spustit stopky
A& Subjekty

) Vsechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v [/ Kwyictovani [ Neuctovat (] Vyuctovano v/ Probina vyuctovani | | Obdob - |
L3 Dokinasly /| Cinnosti V| Vydaje /| Ukony / odmény v Soucastf ikonu / odmény | (R Cinnost BgVydaj (g Ukonodmena [ Sestavit vyGétovani %G Nastaveni
5 poita Q A seskpit |V Fiy v G [Bv [J] [ Reporty v 3 Sumarizace
G Komunikace . Dawm = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Uctovany .. Sazba Castka Ména
Lhity a tkoly > (O 06032021 NovékPavel Sepis smiouvy o dilo Skanska Development sto.  2016/024  Vydétovéno 730 730 000 000 CZK

Vykazovani

Vice informaci naleznete v kapitole Jak na vykazovani.

2.3.1.1.7 NASTAVENI UCTOVANI

Zde muzete upravit konkrétni nastaveni spisu. Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Nastaveni
actovani.

Praetor Il Q NovakPavelv ¢ @) — 0O X
7 spisy v @3 Subjekty v [BH Posta v Lhaty a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v
& [spisy x [72016/024 x
@ zakiadni ddaje 2016/024 — Smlouvaodilo  « Ulozit () Spustit stopky
Nastaveni Gctovan
8'3 Subjekty
D’j Dokumenty Nastaveni tétovani & Upravit Hodinové sazby & Upravit
B4 Posta Uétovaci sku... 2016/024 — Smiouva o dilo Hodnota
Lo Sazba
¢4 Komunikace Obsazené spisy, 2016/024 Castka Mé...
Typ Gctovani  Pausal
3 . Partner 300000 CZK
thiy 2 dkoly Pausal 12500 CZK .
Advokat 250000 CZK
Vykazovdnf Koncipient 190000 CZK
B Fakturace Administrativa 500,00 CZK
7 Souvisejici spisy 1 Advokatni tarif & Upravit
A Opravnéni °
() Aspl
0
Advokatnf ischova
0
ﬁﬁ Nemovitosti
0
i AML
0
12.03.2021 13.03.2021 14.03.2021 15.03.2021
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2.3.1.1.8 FAKTURACE

Naleznete zde faktury navazané na konkrétni spis. Pfipadné mizZzete vystavit vyictovani pro konkrétni spis.
Dale zde mUzZete pouzivat funkce jako Vyhledavani, Filtr, Export do... a dal3i. Tato sekce ma svuj specificky
filtr rozdéleny dle stavu, stavu Ghrady a typu. MiZete zde také k zobrazenému spisu sestavit sumarizaci,
reporty, vylctovani nebo vytvofrit zalohu. Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Jak na fakturaci.

Praetor || Q NovakPavelv ¢ @ — 0O X

£ spisy v & subjety v [ Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v~ [F] Fakrace v
@ FEispisy x [J2016/024 x

@ zakiadni Gdaje 2016/024 — Smlouva o dilo v/ Ulotzit @ Spustit stopky

kturace

,9’} Subjekty
Stav: |v| Rozpracovano Stav Ghrady: |v| Uhrazené Typ: |v/| Faktura IDalum: v I
) Dokumenty || Dokonceno +| Neuhrazené | Zalohova faktura

B4 Posta IQ ¢ Seskupit Y Fity v C [Bv QI IZ Sumarizace [% Reporty v 25 Nastaveni [Z] Sestavit vyictovani [E] Vytvoiit zalohu v I

Komunikace .. Datumse.. = Platce Stav  Nazev Od Do Cenabez.. Ména Spisy Cislo... Datumv.. Datums.. Datumz.. Pobotkao..

)
Lhity a tkoly > 14.03.2021 Skanska Dev Dokon Skanska Developme 12032021 14032021 1250000 CZK 2016/024 201600 06.03.2021 20.03.2021 14.03.2021
Vykazovani

25 Nastavenf Gétovani

2.3.1.1.9  SOUVISEJICi SPISY

Zde vidite navaznost mezi spisy a snadno zde vytvorite podspis.

Praetor |l Q NovékPavel v 8¢ @ — o 5
[ spisy v & Subjekty v [Bd Posta v Lhityadkoly v [ Vykazovani v [ Fakturace v
@ [ispisy x [J2016/024 x
(@ Zzakiadni Gdaje : 2016/024 — Smlouva o dilo v/ Ulozit () Spustit stopky
Souvisejic spisy
& Subjekty
I Q A< Seskupit Y Fity v C [Bv | I IF‘oZa!oinsols dle sablony v [@Zalozit podspis || Dokumenty - 2016/024 <
M Dokumenty i n
R Spis.znacka = Klient Protistrana Predmét Urr| Nazev =
B2 Posta b 2016/024 AUPARK Brno, spol. s r.o. (IC0: 2768 Skanska Development, s.o. (ICO: 27455149)  Smlouva o dflo San] > Shared with client
€4 Komunikace
Lhity a Gkoly
Vykazovan(
Q %
25 Nastaveni Gétovani
™ Novy ze sablony
B rakturace
[3’5 Dokumenty
77 Souvisejici spisy B4 Posta
&£ Opravnéni . 8’} Subjekty
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2.3.1.1.10 OPRAVNENI

Zde si nastavite opravnéni pro konkrétni spis. Toto opravnéni udéluje klient s povolenim opravnéni Tym

spisu.

Praetor Il

[ spisy v A Subjekty

v B4 pPosta v

Y [Ispisy x [2016/024 x

@ Zakladni udaje
;_8 Subjekty

[ Dokumenty

2016/024 — Smlouva o dilo

Opravnér

Lhity a dkoly v

Q NovékPavel v ¢ ) — [m]

Vykazovani v [ Fakturace v

v Ulozit (@  Spustit stopky

Najft

B4 Posta
OQ Komunikace
Lhity a dkoly
Vykazovani
Nastavenl ¢tovani

o
porss
[F] Fakturace

] Souvisejici spisy

Uzivatel = Povolit pfistup
Administrator

Bond James

Harvey Specter

Hrozny Karel

Hruby Petr

Mala Katefina

Novak Pavel

Zadvorska Kristyna

Zakazat pfistup

| 4@ Opravnéni I

(X Aspl

v

Vice informaci naleznete v kapitole Systém a zp(isob nastaveni opravnéni.

2.3.1.1.11  ASPI

X

V pfipadé, Ze mate zalozeny Gcet v ASPI, mlzete z n&j ke konkrétnimu spisu ukladat poZzadované clanky,

zakony a normy.

Po prihlaseni naleznete u jednotlivych dokumenti ikonku sdileni pro Praetor, pomoci které si konkrétni
Clanek ulozite v nahledovém okné ASPI konkrétniho spisu.

9 Wolters Kluwer

ASPI < C s = @ @
AsP 0AsH Népovéda Historie oblibené Notifkace Poznimky
RS03/2023 o opravé tiskové chyby v zikoné ¢. 105/2023S... ©
store hedini - RS03/2023 © sowssici
% SDELENI DOKUMENTY
Ministerstva vnitra x
Pedpisy
© opravé tiskové chyby v zakoné £. 105/2023 Sb., kterym se méni zakon &. 99/1963 Q R
Sb, obéansky soudni 74d, ve znéni pozdéjiich predpist = sl e d
V L | Gvodni vété ma misto textu *E. 99/1963" spravné bit text €. 99/1963 Sb." )
Lo
09
R

+ mo 2l

TIP: V pfipadé potreby lze dokoupit doplikové moduly viz kapitola Doplikové moduly Praetoru. Nebo také
lze vytvorit modul pfimo Vam na miru.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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SUBJEKTY

PREHLED SUBJEKTU

Po kliknuti na Subjekty v hlavni horni liSté se vam otevie nova zalozka Subjekty a stranka s prehledem
vSech subjektl zaloZenych v Praetoru. Zde si miZete nastavit a uloZit vybér zobrazenych sloupci dle
navodu v kapitole Nastaveni zobrazeni - Filtry.

Konkrétni subjekt oteviete dvojklikem.

PRAVY PANEL PRO RYCHLY PRISTUP

V panelu vpravo se pfimo z prehledu subjektd miZete dostat k mnoha informacim. Oznacte fadek s
vybranym spisem a vpravo dole vyberte, zda chcete zobrazit Adresy a spojeni, Kontakty, Postu nebo Spisy.

Praetor Il

7 spisy v & Subjety v 54 Posta v Lhdty a Gkoly v Vykazovanl v
M Slsubjekty x
Q 2 seskupit Y Fity v C Bv J

R Oznaenf Identifikace DIC

b Praetor Systems s.r.. 1C0: 24694380  CZ24694380

Finanéni rad pro Ustecky kraj 1€0: 72080043
Ceska obchodnl inspekce 1€0: 00020869
Cesky barisky Grad 1C0: 00025844

Hasi¢sky zéchranng sbor Jinomoravs 1CO: 70884099
Cesky Gfad zem@méficky a katastral  1CO: 00025712
Ceska sprava socidlnmo zabezpecen  1CO: 00006963
Grantova agentura Ceské republiky  1CO: 48549037
Cesky statisticky Ufad 1€0: 00025593
1€0: 72080043

1€0: 75123924

Finanéni Gfad pro Jihocesky kraj
Ceska rozvojové agentura

Hasisky zachranny sbor Kralovéhra  1CO: 70882525
Finanéni 4fad pro Kralovéhradecky  1CO: 72080043
Hasicsky zachranny sbor Libereckéh  1CO: 70888744
Eticka komise Ceské republiky pro o 1CO: 00006599
Archiv bezpeénostnich slozek 1€0: 75112817
1€0: 72080043
1€0: 70106975

Generalni finanén feditelstvi
Cesky telekomunikaéni Giad
Celni Gfad pro hlavni mésto Prahu  1€0: 71214011
Celnf 6fad pro Kraj Vysoina 1€0: 71214011
Ceska republika - Kanceldf Sendtu  1CO: 63839407
Agentura ochrany pfitody a krajiny  1CO: 62933591
Ceska republika - Kancelaf Poslanec 1€O: 00006572
Celni rad pro Jinomoravsky kraj  1€0: 71214011

Hasiésky zachranny sbor Zlinského k  1CO: 70887306

Datum naroz... Cislo Kii... Zkrat.

[E Fakturace v

Poznémka

ZAKLADNI MODULY SUBJEKTU

Subjekt muzete kdykoliv oteviit dvojklikem z prehledu subjektu.
zobrazenym subjektem délat, vybirate v levém panelu.

Praetor Il
[ spisy ~ & subjeky v BJ Posta v Lhitty a dkoly Vykazovan v

(R Ssubjekty x S Praetor Systemssro. X

DIC (VAT No): CZ24694380

Zapis v rejstiiku: Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstriku vedeném Méstskym soudem v Praze,

AN £ dothon AERETE

. Wolters Kluwer \ Praetor

(D) Zakladni idaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
S Kontakty
B4 Posta Zakiadni udaje
Lhdty a koly Typ subjektu: Pravnicka osoba v
) spisy stat: Ceska republika v
Vykazovani Jazyk: Cesky e Cislo iienta:
Stitky:

% Nastavenf dctovani

Poznamka v
B fauace iori "
& Kiientské z6na Odpovédny pracovnik: v
£ am Ekonomicky subjekt
B4 AML Nazev spolecnosti: Praetor Systems s.r..

ICO: 24694380 Pravni forma:

[E rakwrace v

V| Kontrolovat v registru

Zkratka:

Spolecnost s ruéenim omezenym

Q

£ Zalozit subjekt

Kategorie spisd Kategorie  Stitky

Organ statni
Organ statni
Organ statni
Orgén sttnf
Orgén statnf
Orgén statni
Organ statni
Organ statni
Organ statni
Organ statni
Orgén statni
Orgén statni
Orgén statnf
Organ statni
Organ statni
Organ statni
Orgén statni
Orgén statni
Organ statnf
Organ statn(
Organ statni
Organ statni
Organ statni

Organ stitni

Adresy

Adresa

Nad Rokoskou 1228/38, 182 00 Praha - Liberi

Spojent
1D datove schranky 883rvmf

Spojent Typ spojeni

NovakPavel v {8} (% — (=] X
Adresy a spojeni <
Adresy
Adresa Poznamka

Praetor Systems s1.0.
Nad Rokoskou 1228/38
182 00 Praha - Libed

sidlo, doru¢ovaci, fakturaéni

Spojeni
Spojent Typ Poznamka

[@ Adresy a spojent

S Kontakty
B4 Posta
£ spisy

Na zakladé toho, co chcete s pravé

NovakPavel v {& (% — (=] X

Q vyhledat v ARES (CZ) v

+ Piidat adresu

FA Vyhledat +  Pridat spojeni

Poznamka Preferované =
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2.3.1.1.12

ZAKLADNI UDAJE

Zde upravujete zakladni Gdaje o subjektu jako jméno, adresy a dalsi. Také zde muUzZete subjekt zafadit do
odpovidajici kategorie Ci k ni prifadit odpovédného pracovnika.

Praetor Il

0 spisy v
R SRsubjexty x
S Kontakty

B4 Posta

Lhiity a dkoly

7 Spisy

Vykazovani

Nastavenf GZtovanl

Fakturace

Y O 4t

Klientské z6na

Bgo

Cm

14

AML

2.3.1.1.13

A Subjekty v

B4 Posta v Lhdty a dkoly

8 Praetor Systems sro. X

Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit

Zakladni tdaje
Typ subjektu: Pravnicka osoba
stat: Ceska republika
Jazyk: Cesky v
Stitky:
Poznamka
Kategorie:
Odpovédny pracovnik:
Ekonomicky subjekt
Nazev spole¢nosti
1€0: 24694380

DIC (VAT No.): CZ24694380

Bl wkazovant v [F Fakwrace v

Q NovakPavelv & (3 - O X

Adresy
v [V Kontrolovat v registru
v Adresa

Cislo iienta: Ziratka: Nad Rokoskou 1228/38, 182 00 Praha - Liben
v Spojeni

1D datové schranky 883rvmf

Spojeni

Praetor Systems 5.

Pravni forma: Spolecnost s rucenim omezenym v

Zapis v rejstiiku: Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstiku vedeném Méstskym soudem v Praze,
AN £ dnSin 1EERTE

KONTAKTY

Typspojeni = Poznamka

FA Vyhledat +

Q vyhledat v ARES (CZ) v

+  Piidat adresu

Pridat spojent

Preferované =

Zde si muzZete pfidat dal3i subjekty, napft. fyzické osoby zastupujici firmu, dal3i osoby, s nimiZ je nutné byt
Castéji v kontaktu a mit tak kontakty na né stale pfi ruce.

Praetor Il

£ spisy v

R Slsubjexty x

(D zawadni udaje

& subjekty v

B4 posta v

8 Praetor Systems sro. X

Praetor Systems s.r.o.

B9 Pposta
Lhity a Gkoly

] Spisy

Vykazovani
Nastavenf G¢tovan(

Fakturace

» O ¢

Klientska zona

Bgo

Crm

K

AML

2.3.1.1.14

Oznaceni

POSTA

Lhity a Gkoly v

Vykazovani v [F Fakturace v

v/ Ulozit

Funkce

L3 Pridat kontakt|

Identifikace

Pfidani/aprava kontaktu

Subjekt / osoba:
Funkce:

Pobocka:

v X

£ von

Najdete zde prehled posty k danému subjektu. Pro moznost vyhledavani tu naleznete vlastni vyhledavac.

Praetor Il Q NovakPavelv & (% - O X
£ spisy v & Subjety v Posta v Lhityadkoly v~  [E] wykazovanf v [ Fakurace
(R Ssubjekty x [ Praetor Systemssro. X
@ z4Kladnf Gdaje Praetor Systems s.r.0. Vv Ulozit
S Kontakty
Datum = Odesflatel Adresat Stav posty Datum dodéni do datové .. Popis

1 B2 100320212147  Praetor Systems s Katastralni Gfad p Pripraveno podateln
Lhty a dkoly 1 B2 100320210000  Praetor Systems s Okresnisoud vLi Odeslano
B spisy 1 FA 2204201621:47  Praetor Systems s Katastrainf Gfad p Pfipraveno podateln

i
Vykazovan(
25 Nastaveni Gétovani IS <1
[ Fakturace Nazev = spis
&£ Kiientska zona
£ am
G AML

3® Wolters Kluwer ’ Praetor
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Posta se déli na listovni, e-mail nebo datovou zpravu (v pfipadé Slovenské republiky se jedna o

elektronickou zpravu).

Posta se zaklada rucné, kromé datovych schranek a elektronické zpravy. V téchto 2 pripadech se zpravy
stahuji automaticky po jejich doplnéni v Nastaveni.

V pfipadé zajmu si mulZete dokoupit placenou funkci, ktera Vam umozni automaticky stahovat Vasi
emailovou komunikaci pfimo do Praetora. Vice informaci naleznete v kapitole Upominky a odesilani faktur

pfimo z praetora.

23.1.1.15 LHOTY A UKOLY

Pfehled Lhit a Gkold k danému subjektu. MUzZete zde Lhity editovat i vytvaret. V této sekci naleznete funkce
Vyhledani, Filtr a Export do... Dale zde naleznete specificky filtr samostatné pro Lhlty a Gkoly.

Praetor Il Q

[ spisy v A Subjeky v 52 Posta v [J] Lhityadkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v

{ Sisubjekty x L PraetorSystemssro. X

@ 2zaKadni idaje Praetor Systems s.r.0. V' Ulozit

& Kontakty

Lhity: /| moje (/] mnou zadané | ostatnf Stav: (V] Aktivnl (/| Ke schvalenf | Wyiizeno Stomovano

B9 Posta Ukoly: V) moje v/ mnou zadané | ostatnf Udalosti: | moje mnou zadané ostatnf

Ig Lhity a dkoly I IQ 2 Seskupit Y Fity v G [Bv .—l

3 spisy T Stav Konéf .. = Pledmét Spis Dokument Zpracovatel Zadavatel Zojvékal... = Kiient
B wkazovénf > O Ativni 17.042023  Sepis smiouvy o dil - Novak Pavel Novék Pavel 33

2.3.1.1.16  SPISY

NovakPavelv £ (9 - O X

|55 Nova inita / dkol na subjeicy |[= Daisiakee v ]

Kategorie spisu

Otevfit
v/ Vyiidit

Subjekt A\ stornovat

Praetor Systems s

Zde vidite prehled vSech spisl vztahujicich se k danému subjektu. Samoziejmosti je moznost pfistupu do
spist pfimo skrze tento prehled, k dispozici mate i pravy panel rychlého pfistupu.

Praetor Il

[ spisy v &} Subjekty v [ Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani

{ Ssubjedy x L MilanPelikin X

v [ fakurace v

@ zakiadni udaje Milan Pelikén /' Ulozit
A Kontakty
|a < sesupit YV iy v G By K |

B4 Posta

R Spisznacka = Kient Protistrana
7] Lhity a ukoly = 0

£, 2018/001 Milan Pelikén (r. & 720714425) MAIN INVEST, ass. (ICO: 26895986)
£ 2017/001/01 Milan Pelikén (r. &: 720714425) MAIN INVEST, as. (ICO: 26895986)

i 2016/041 Milan Pelikan (r. €: 720714425, spzn  MAIN INVEST, as, (ICO: 26895986)
B vykazovani

2016/010 Milan Pelikan (r. & 720714425) Rizena Pelikanova

5 Nastaveni étovani
[E Fakturace

& Kiientska z6na
22 Cm

D AML

2.3.1.1.17  VYKAZOVANI

NovakPavel v & (8

|53 zalosit spis die sablony v [[‘:, Zalozit spis|

Pfedmét

Odpor proti platebnimy rozkazu
Smiouva o Uschové

Odpor proti platebnimu rozkazu

Rozvod manzelstvi

Umisténi

Sanon 42/2016

Sanon - 48/2016

Dokumenty - 2018/001 <
Nazev =
Nahlizeni do spisu
Podkiady od Klienta
Prilohy
Soudnf a jina korespondence
Uhrady
Vyeislent
@3 KS - s podbarvenim
@7 Pina moc - revize
@3 Ping moc - s podbarvenim

£ Piné moc

Q x
[ Novy ze sablony B> Odeslat vybrané v

53 Dokumenty

B4 Posta

A Subjekty

Pfehled vykazanych Cinnosti k danému subjektu. Dale zde mlzete pouzivat funkce jako Vyhledavani, Filtr,
Export do... a dalsi. Tato sekce ma svuj specificky filtr rozdéleny dle zpracovatele, stavu, obdobi a druhu

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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ginnosti. MliZete zde také k zobrazenému spisu zadavat nové Cinnosti, Vydaje a Ukony/odmény. Dale zde
naleznete mozZnost Sestavit vylctovani, Reporty a Sumarizace.

Praetor Il Q NovakPavel v {8} (% — e X
7 Spisy v &3 Subjekty v [Bd Posta v Lhityatkoly v [ Vykazovani v [F Fakturace v
(N Sisubjekty X S MilanPelikan X
(@ Zakladni ddaje Milan Pelikdn v Ulozit
20v4
A3 Kontakty
(o) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v /) Kyictovani (/| Neictovat (/] Vyiitovano (/| Probiha vyuctovén | Jobaoni M
B2 Posta — - ry oz
v| Cinnosti v Vydaje v Ukony / odmény ' Soucasti tkonu / odmeny | CaCinnost BgVydaj (§Ukon/odména [E] Sestavit vyuttovani 5 Nastaven!
¥] Lhity a kol
B 0N, Q| 2 Seskupit. Y Filty v G Bv o I [ Reporty v 3 Sumarizace
5 spisy Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Utovany ... Sazba Casta Ména
Vykazovani » (O 12042023 Novak Pavel Telefonicks komunikace Milan Pelikén 2017/001/01 K vydctovani 400 400 300000 1200000 CZK
il Pe ¢ 4 X ), )
- Nastaverd octonint © 21032021 Novak Pavel Studium spisu Mitan Pelikan 2018/001 K vyuétovanf 00 400 000 000 CZK
() 19032021 Novak Pavel Telefonicka komunikace Milan Pelikan 2018/001 Vviiétovano 500 400 000 000 CZK

Vice informaci k vykazovani naleznete v kapitole Jak na vykazovani.

2.3.1.1.18 NASTAVENi UCTOVANI

Zde mUZete upravit nastaveni zplsobu Gctovani u konkrétniho subjektu. Toto nastaveni je poté nadfazeno
zakladnimu nastaveni. Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Nastaveni G¢tovani.

Praetor || Q NovékPavelv €% @) — O X
[ spisy v @3 Subjekty v B4 Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [ Fakturace
G} g’}Subjekty X BPraetor Systemssro. X
@ Zzakladni udaje Praetor Systems s.ro.  +/ Ulozit

Nastaveni Gictovan
81 Kontakty
Poi Nastaveni Gétovani & Upravit Hodinové sazb: & Upravit
B4 Posta y
Lhiity a Gkoly Uétovaci sku... Hodnota
S = Sazba
[ spisy SUCLt Castka Mé...
Typ tctovani  Hodinova sazba
Vykazovanf Partner 300000 CZK
Advokat 250000 CZK
o o -

I-° Nastaveni Gétovani I Koncipient 190000 CZK
[E Fakturace Student 500,00 CZK
ég Klientska zéna Administrativa 500,00 CzZK
o
&> Cm 1 Advokatni tarif
4 AML y

1
0
0
0
0 0.2 04

®® Wolters Kluwer ’ Praetor




2.3.1.1.19 FAKTURACE

Naleznete zde faktury navazané na konkrétni subjekt. Pfipadné muzete vystavit vyac¢tovani pro konkrétni
subjekt. Dale zde muzete pouZzivat funkce jako Vyhledavani, Filtr, Export do... a dalsi. Tato sekce ma svij
specificky filtr rozdéleny dle stavu, stavu Ghrady a typu. MizZete zde také k zobrazenému subjektu sestavit
sumarizaci, reporty, vyictovani nebo vytvofit zalohu.

Praetor I Q NovékPavel v 8 @ — (m}) X

[ spisy v 2 Subjekty v [BH Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F Fakturace v
@ g’iSubjekty X BpraemrSystems sro. X

(@ Zakiadni idaje Praetor Systems sro.  +/ Ulozit

g’} Kontakty = =
Stav: || Rozpracovano Stav dhrady: |v/| Uhrazené Typ: |v/| Faktura IDa(um: v I

B4 Posta || Dokonceno /| Neuhrazené /| Zalohova faktura

Lhdity a tkoly I Q A Seskupit Y Fiy v C Bv J I | 3 Sumarizace [% Reporty v 25 Nastaveni [E] Sestavit vyuétovanf [%Vylvomzalohul

7 spisy .. Datumse.. =

Platce Stav  Nazev Od Do Cenabez.. Ména Spisy Cislo... Datumv.. Datums.. Datumz.. Pobok..
Vykazovani

25 Nastaveni Gétovani

B Viiantevs 2Ans

Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Jak na fakturaci.

TIP: V pripadé potreby lze dokoupit dopliikové moduly viz kapitola Dopliikové moduly Praetoru. Nebo také
[ze vytvofit modul pfimo Vam na miru.

POSTA
Postu otevrete kliknutim na ikonu posty v hlavnim panelu. V této zaloZce naleznete veskerou komunikaci
napric spisy a subjekty.

Praetor Il Q NovakPavel v &} (3 — o X

F7 spisy v 43 subjeky v B2 Posta v Lhity adkoly v Vykazovéni v [F] Fakwrace v

a[=]

v Vsechna posta Q Yy v C By + Novaposta v Zakladni udaje <
v Piijata (9
’ Datum = Adresat Odesilatel Popis P Oznatit jako zpracovanou
Poita (2
X Stomovat postu
Datova zprava (4) e
27.04.2023 (étvrtek) a8 Tisk v
-mail (3)
e b @  27.04.202323:01 Kaipar, Martin Martin Kazpar Test:Monito | . = |
Elektronicka schranka
~ Odeslana v 14.04.2023 (patek) &| image003 2019/004/01
. 2 report 2019/004/01
Doporucené 64 14.04.202300:00 Advokatnikancela, s.r.o. Milan Pelikan Smiouva o di B S
1] Test_ Monitoring subjektis 2019/004/01
Doporucené s dodejkou +t @ 14042023 00:00  Petr Kramny Advokatni kancela, s Pina moc e
Obycejné
0s0bné na podatelnu v 10.03.2021 (stieda) Martin Kalpar <advokat@martin-kaspar.cz>
KaSpar, Martin<Martin Kaspar@wolterskluwer.com>
Kurjrem T+ X 10032021 21:47  Katastralni Gfad pro Stfedocesky kraj Praetor Systems $r.0.
Elektronicky +t = 100320211001  Celni tfad pro Ustecky kraj JUDr. Karel Novotny Testovaci zprava
EMS t @ 1003202100:00  Milan Pelikan Advokatni kancelar, .0 Pravni stanovi
jak se zobrazuje.
Datova zprava T = 100320210000  Roman Micka JUDr. Karel Novotny J 2
Elektronicka schranka T 10.03.202100:00  Okresni soud v Liberci Praetor Systems s..0. =
E-mail Mer. Martin Kaspar
v Kodeslani (8) v 09.03.2021 (utery) advokat sidlem Nad Rokoskou 38
~ = = = — - 181 00 Praha 8
Predano podatelné k odes! @  09.03.202117:12 Advokatni kancela, s.r.0. Milan Pelikn Podklady k ii o
www.martin-kaspar.cz
Pripraveno podatelnou k o¢ e-mail: advokat@martin-kaspar.cz
Ceka na doruceni (1) 108,09, 202% (bonaty) gsm: +420 774 101 130
@ . V tnf 5 CAK e.c.: 13145
Stomovano + @ 080320210000 Josef Kratky Advokatnf kancela, s.0. Navrh termini
IC: 67489443
> Moje posta
v 07.03.2021 (nedé : =
> Harvey Specter LLM. OT.03 2027 (Heti) Member of AUA, the of Young Lawyers
1+ B3 070320210000  UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, Advokstni kancelar, sr.o. Identifikace s| i)

> James Bond

> K fi It
UDr. Katefina Mals eRpER T

> JUDr. Pavel Novék (2 =
@ 030320211130  Advokatnf kancela, sr.o Jana Lhotova Vyjadrent k n:
> Mar. Petr Hruby

@ 030320211125  Advokatni kancelar, sr.0 Petr Kramny Podkiady od | AR ALE O VLI ERARARCT S0 IO MAILOVE AT

PoSta se déli na listovni, e-mail nebo datovou zpravu (v pfipadé Slovenské republiky se jedna o
elektronickou zpravu).
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Posta se zaklada rucné, kromé datovych schranek a elektronické zpravy. V téchto 2 pripadech se zpravy
stahuji automaticky po jejich doplnéni v Nastaveni.

V pfipadé zajmu si miZete dokoupit placenou funkci, ktera Vam umozni automaticky stahovat Vasi
emailovou komunikaci pfimo do Praetora. Vice informaci naleznete v kapitole Upominky a odesilani faktur
primo z praetora.

STAV POSTY

Upravujete v zalozce ,Stav” na otevrené listovni nebo dorucené posté. Nize jsou tipy, jak se stavem posty
pracovat.

2.3.1.1.20 NOVA

Veskera pfichozi posta ma po zadani do systému/stazeni datovych zprav stav ,Nova“

Po obdrZeni nové posty zodpovédna (opravnéna) osoba postu roztfidi a pfifadi k ni Zpracovatele, ktery je
zodpovédny za jeji vyfizeni, tim se stav poSty zméni do stavu ,Ke zpracovani

2.3.1.1.21 KE ZPRACOVANI

Po prfifazeni Zpracovatele se stav posty zméni ze stavu ,Nova“ do stavu ,Ke zpracovani*

Posta, ktera ma prirazené Zpracovatele, ale dosud nebyla zpracovana

2.3.1.1.22 ZPRACOVANO

Po zpracovani posty zméni Zpracovatel stav na ,Zpracovano*

V posté uzZ jen vyberete pres tlacitko Pfidat adresata a odesilatele, pfipadné pridate dalsi dokumenty,
zadate Popis a vyberete pozadovany stav, nebo rovnou odeslete, mate-li opravnéni k odesilani datovych
zprav.

2.3.1.1.23 PREDANO PODATELNE KE ZPRACOVANI

Pokud posta ve Vasi kancelafi chodi pres podatelnu, vyberete predano podatelné k odeslani a postu
nasledné odesle povérena osoba.

F3 Odeslané datova zprava B X
Zakladni udaje Dokumenty
Typ posty: Cislo: Podacf cislo: [® Pridat dokument ze spisu I Pridat soubor
Datova zprava v
Datum poZ. odeslani: Datum odeslani:  Datum dorué./nedor.:  Stav: V| Verejna Celkova velikost pfiloh 0 KB
20.04.2023 v Pfedano po... Privatni . _
| B Nizey = Spis
Popis: Internf poznamka: Odesila se
Nedoruceno
Doruceno
Zpracovatelé: )
v Odeslano
Novak Pavel
Stornovano
Pripraveno podatelnou k odeslani
. Predano podatelné k odeslani I

Ta si snadno muze vyfiltrovat pouze postu urcenou ke zpracovani v levém naviga¢nim panelu:
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Praetor II Q NovakPavelv ¢ (% - 0O X
Spisy v A& Subjekty v B4 Posta v Lhityaukoly v  [E Vykazovani v  [F Fakturace v
N BQprosta x
Elektronicka schranka Q Y sty v G [Bv  + Novapostav  Zakladni idaje <
v Odeslana
- Datum = Adresat Odesflate! 52 Odesléno
Daponiend 8 Pripraveno podatelnou k odeslani
Doporucené s dodejkou v 16.03.2021 (itery) % pros——
Obycejné > ¢ @ 16.03.202100:00  Milan Pelikan Advokatni kancelar, s. @ Tisk &
Osobné na podatelnu Z: p 2 s
T+ X 16.03.2021 10:01 Celni Grad pro Ustecky kraj JUDr. Karel Novotny R -
Kuryrem Nazev = Spis
Elektronicky v 07.03.2021 (nedéle) @ Pravni stanovisko 2018/001
EMS + B2 070320210000 Milan Pelikin Advokatni kancelaf, s.
Datova zprava
Elektronicka schranka v 22.04.2016 (patek)
E-mail T E 22.04.2016 1559  Obvodni soud pro Prahu 6 Advokatni kanceldr, s.
v K odeslani (8) 1+t 22.04.2016 10:02 Celni Gfad pro Ustecky kraj JUDr. Karel Novotny
| Pedano podateiné k odeslani (6) |
Pfipraveno podatelnou k odeslani (2) V. 01.04:2016/(pdtek)
Aae_ o _x__r se 4+ K2 N1N4IN1A 1491 Vraiclal cnnd v Neteaud Adunbitni banraldé
2.3.1.1.24 STORNOVANO
- ~ . . - e e v .
Stornovana posta z Praetora nezmizi, da se dohledat a opét jeji stav zménit.
Praetor |1 Q NovékPavelv % (% - O X
[ spisy v & Subjekty v [ Posta v [7] Lhityadkoly v  [E] Vykazovanf v  [F Fakturace v
(Y dposta x
EMS Q Y hiy v C Bv + Novaposta v Zakladni Gdaje <
Datova zprava
o Datum = Adresat Odesflatel =] Tisk Y
Elektronicka schranka
Néazev = Spis

E-mail

v K odeslani (8)
Predano podatelné k odeslani (6)
Pripraveno podatelnou k odeslani (2)

Ceka na doruceni (1)

v

Moje posta

v

Harvey Specter LLM.

v

James Bond

v

JUDr. Katefina Mala

v

JUDr. Pavel Novak (2)

v

Mar. Petr Hruby

INTERNI POZNAMKA

v 30.10.2021 (sobota)

@

30.10.2021 16:53

v 31.03.2021 (steda)

T 31.03.2021 13:05

v 16.02.2016 (dtery)

Tt M 16.02.2016 21:36

Praetor Systems s.r.0. Microsoft Outiook

MAIN INVEST, as.

Advokétni kancelaf, s.r.o.

Okresni soud v Liberci Praetor Systems s.r.0.

L Nepodafilo se inicializovat DS: 883rvmf

v 28.04.2015 (utery)

Tt M 28042015 14:08

Krajské feditelstvl policie Mora Advokatn( kancelar, s.r.o.

Na kazdém typu posty je mozZné zadat interni poznamku.

ﬁ Zkudebni zprava aplikace Microsoft Outlc

[5] Zxusebnf zprava aplikace Microsoft Outic

Microsoft Outlook <praetor.email.import@gmail.com>

Praetor e-mall import test
<praetor.email.import@gmail.com>

Tuto e-mailovou zpravu automaticky odeslal
Microsoft Outlook

Zakladni udaje
Typ posty:
Listovni v

Datum poz. odeslani:
20.04.2023

v

Popis:

Zpracovatelé:
Praetor (verejny)

B{ Odchozi listovni zasilka

ZpUsob odeslani:

Datum odeslant:

Doporucené v

v

Dokumenty
Cislo: Podacf éislo:
N Nézev
Datum dorué./nedor..  Stav: Verejna
S Pfedano po... v Privatni’
Interni poznémka:
v

Obsah pole je mozné nasledné zobrazit mezi sloupci v prehledu posty.
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Praetor Il Q

[7 spisy ~ @ Subjeky v A Posta v Lhitya Gkoly v Vykazovani v Fakturace v

ny Bdposta x
~ Véechna posta Q Y iy vICIE Y
v Prijata (9)
Datum = Adresit Internf poznamka = Y | Odesflatel Popis
Posta (2)
Datova zprava (4 « 20.02.2021 (sobota)
E-mal () 1+ B2 200220210000  Ing. Ivona Rulikové Zavolat panf Rulikové, a2 | Advokatn kancelsF, ss.o.
Elekironicka schranka
v Odesland v 14.02.2021 (nedéle)
Doporuceng @ 14.02.2021 11:33 Advokatni kancela, s.r.o. Josef Kritky Komentare k odvo

LHOTY A UKOLY

Lhity a ukoly oteviete kliknutim na ikonu Lhity a dkoly v hlavni horni listé. Pfes rozbalovaci nabidku u
ikony mlzete otevfit v Praetoru kalendar, pfipadné rovnou zaloZit novou lhitu nebo Gkol.

Praetor Il Q Novak Pavel v {5} O — (=] X

[ spisy v @ subjekty v B Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

o Tty s oy Oteviit prehled Ihit a dkold

5] Oteviit kalendai — |
Lhity: |v/| moje  |v| mnou zadané V| ostal Vyfizeno Stornovéano [%4 Nova Ihiita / kol | = Dal3i akce v
ostal [% Nova Ihita / Gkol

Ukoly; [v! moje mnou zadané ostatnfl
[«?, Nova Ihita / Gkol na spisu
O\ 2% Seskupit V
[ Nova Ihita / tkol na subjektu
T Stav Konéi ... = Predmét Spis Zbyva kal... = Klient Kategorie spisu  Subjekt Procesni stav
= Y Kritické Ihdty (zbyva méné nez 2 dny do konce) = =
> Q Aktivni 15.04.2023  Odvolani 2017/0t 1,1 Milan Pelikan (r. Smluvni agenda Chybf podklady
- Moje Ihiity a tkol
Aktivnf 15042023 Rozpracovatko  2019/0! V' ity iy 1 AVON Cosmetic Vymahani pohl
A Axtivnf 17.04.2023  Sepis smlouvy o - Y Prehled po dnech 3/3 Praetor Systems
Aktivni 17042023 _ Pfiprava odpor  2016/0: Y Prehled po zpracovatelich 3 Milan Pelikan (r. Vymahanf pohl Novy piipad
O Avtini INNAIND2Y  CHEnnct fhractni  INTAINNT _ Nhh Uaniau Crartar | Urih Datr arm Martin NAuil fr | Tractnf ananda Nt n#mad

PREHLED LHUT A UKOLU

V prehledu, mate-li potfebna opravnéni, vidite Lhity a Gkoly. Filtry si miZete upravit tak, Ze mizete vidét
napf. pouze své, pouze nevyfizené, pouze lhity atp.

Praetor Il

[ spisy v @3 Subjekty v [BH Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

o Lhiity a tkoly (Moje Ihaty a Gkoly) X

Lhaty: [v| moje mnou zadané ostatni Stav: |v/| Aktivni || Ke schvaleni Vyiizeno Stornovano
Ukoly: 12 moje mnou zadané ostatnf Udalosti: moje mnou zadané ostatni’
Q ¢ Seskupit Y Filty v C [Bv

Cervené zvyraznéné jsou Lhity a Gkoly, kterym jiz kon¢i nebo skondil termin. Barva na spodni linii terminu
vam ukazuje dobu do terminu splnéni lhity a dkolu.
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Praetor Il

] Spisy Vv 8’1 Subjekty v B4 Posta Vv Lhaty a tkoly v

A Lhiity a tkoly (Moje Indty a dkoly) X

Lhaty: |v’| moje mnou zadané ostatni’ Stav: |v'| Ak
Ukoly: | moje mnou zadané ostatni’ Udalosti: mc
Q A Seskupit Y Filty v C [Bv ¢
T Stav Koné.. = Predmét Spis
> ﬂ Aktivn{ 13.04.2023§ Odvolani 2017/001/01 -
Aktivni 15.04.2023 | Rozpracovat koncept podanf 2019/004 -0z
Q0 Aktivnf 17.04.2023 | Sepis smiouvy o dilo
Aktivni 17.04.2023 | Priprava odporu proti platebnimuro 2016/041 - Od
Q Aktivni 20.04.2023 || Sepis smlouvy i Gschové
Q Aktivni 21.04.2023 § Sepis smlouvy
Aktivni 27.04.2023 || Sepis Zaloby 2016/037 - Zal
Aktivni 29.04.2023 || sepsat navrh kupni smlouvy 2018/001 - Od
Q Aktivni 03.05.2023 § 2 mésice 2018/001 - Od

NOTIFIKACE

Na zadané Lhlty a Gkoly jsou navazana upozornéni dle klice nize.

2.3.1.1.25 DENNIi PREHLED

VSem zpracovatelm, ktefi maji alespon jednu aktivni lhitu nebo udkol, chodi denné prehled téchto
aktivnich lhat a Gkold.

Nastaveni je mozné upravit, aby chodilo pouze x dni pfed vyprsenim nékteré lhlty nebo Gkolu.

2.3.1.1.26 NOTIFIKACE PRI VYTVORENI / ZMENE

Zpracovatel:

Vytvoreni nové lhity

Zména hlavniho zpracovatele

Vraceni lhlty ze stavu stornovano

Vraceni lhlty k dopracovani

Zména podstatné véci (popis, nazev, zacatek/konec)
Dalsi zpracovateleé:

Zména podstatné véci (popis, nazev, zacatek/konec)
Zadavatel:

Vyfizeni Lhity

Ke Schvaleni

Pro nastaveni Vami pozadovaného zplsobu notifikace je potfeba napsat na podporu
support@praetoris.cz.

VYKAZOVANI

Vykazovani v programu Praetor vzdy probiha s navaznosti na spis. Nelze vykazat pouze na subjekt klienta
Ci platce. Vykazat lze pouze na spis.
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V hlavni nabidce Vykazovani naleznete vSechny Vase faktury. MiZete zde pouZivat funkce jako Vyhledavani,
Filtr, Export do... a dalsi. Tato sekce ma svij specificky filtr rozdéleny dle zpracovatele, typu a zpusobu
fakturace. MlZete zde také k zobrazenému spisu sestavit sumarizaci, reporty, vyictovani nebo rovnou
zalozit novou ¢innost, vydaj nebo Gkon/odménu.

Praetor Il Q NovakPavelv 8 (% — O X
7 spisy v & Subjesty v B4 Poita v Lhity a Gkoly v [E rakwrace v
o I [ vykazovani xI
(®) Vsechny Moje Zpracovatel: Novak Pavel v I? Kvyactovani /| Nedctovat  |v/| Vyctovano  [v/] Probina vyu(mvaml IObnubr v I
v| Cinnosti | Vydaje | Ukony / odmény | Soucasti uknnu/odményl (Qlinnost BgVydaj (% Ukon/odmena [E] Sestavit vyuctovani
Q 2 Seskupit Y Ry v C [Bv I [ Reporty v 3 Sumarizace
Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Uétovany ... Sazba Castea Ména
b ® 26052023 Novak Pavel Sepsani smlouvy AVON Cosmetics, spol. s r.o. 2019/003 Vyuétovano 315 2:30 3 000,00 750000 CZK
@ 26052023 Novak Pavel Sepsani podani AVON Cosmetics, spol. s r.o. 2019/004 Vyuctovano 515 345 3 000,00 1125000 CZK
@ 25052023 Novak Pavel Telefonicka komunikace AVON Cosmetics, spol. s r.o. 2019/003 Vyuctovano 2:00 2:00 3 000,00 600000 CZK
(® 24052023 Novak Pavel Telefonicks komunikace Jana Blahovs 2016/028  Kvyuctovan 215 215 300000 675000 CZK
(® 24052023 Novak Pavel Telefonicks komunikace Milan Pelikén 2017/001/01 K vylictovant 400 400 300000 1200000 CZK
® 24052023 Novak Pavel Ueast na Jednanf AVON Cosmetics, spol. s r.. 2019/004  Vydttovano 1:45 145 300000 525000 CZK
P - - o - P . - v
Zde naleznete souhrnny prehled vSech vyfiltrovanych cinnosti v zaloZce viz obrazek nize.
I[E| Prehled polozek — sumarizacel = O X
" v - oo CINNOSH, «oonionzvnn Ukony/odmény .. .
Ména Cas Uctovany cas i o2 daje (ictovano Loxin Uctovano celkem
Y (tictovano) Vydaje ( ) (uictovano)
CzZK 183:04 170:19 207 550,00 14 014,98 79 030,00 300 594,98
EUR 0:00 0:00 0,00 0,00 0,00 0,00
Uttovano
183:04 170:19
celkem
Realizované sazby
Cas Uctovany &as Sazba Realizovana sazba Odpracovano (CZK) Fakturovano (CZK)
183:04 170:19 1254,46 1661,25 229 650,00 304 119,98|

REPORTY

Tato funkce Vam pomuze vytvofit pozadovany report Vasich vyfiltrovanych cinnosti dle zpracovateli nebo
spis, realizované hodinoveé sazby a realizace.

V pfipadé zajmu lze reporty pfizpusobit Vasim pozadavkim.

(QCinnost BgVydaj (G Ukon/odména Sestavit vytctovanf

3:15
5:15
2:00
2:15

Uctovany ...

2:30
3:45
2:00
2:15

&. Wolters Kluwer \ Praetor

2 Sumarizace

[%5 Reporty v

sazol [ Prehled dle zpracovatell

[ Prehled dle spist
|-_°7, Realizované hodinové sazby

D Realizace
3 000,00

6 750,00 CZK |
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SESTAVIT VYUCTOVANI

Pomoci této funkce sestavite vylctovani konkrétnich vyfiltrovanych cinnosti za konkrétni obdobi a
konkrétni Gctujici subjekty, které jsme do Praetoru zadali v Nastaveni - Vykazovani a fakturace - Uctujici
subjekty dle podkapitoly Vykazovani a fakturace.

[E sestavit vyuctovani X
Od: v X Frekvence fakturace: viechny v
Do: 30.04.2023 v X Fakturovat za: vSechny Gctujici subjekty v

Zahrnout faktury obsahujici pouze neuctované polozky

v 0K X Storno

Vase data ve Vykazovani se poté prepisuji do grafu ¢innosti v Moji Agendé.

Vice informaci o zplisobu vykazovani naleznete v kapitole Jak na vykazovani.

FAKTURACE

V hlavni nabidce Fakturace naleznete vSechny Vase faktury. MizZete zde pouzivat funkce jako Vyhledavani,
Filtr, Export do... a dal3i. Tato sekce ma svij specificky filtr rozdéleny dle stavu, stavu Ghrady a typu. MiZete
zde také k zobrazenému spisu sestavit sumarizaci, reporty, vyictovani nebo vytvofrit zalohu.

Praetor Il Q NovakPavel v 4% (% — O X
7 spisy v & Subjekty ~ [BA Posta v Lhitty a tkoly v Vykazovani v
Stav: [v/] Rozpracovano Stav Ghrady: [v| Uhrazené Typ: [v/] Faktura I Datum: b g I
v/| Dokonceno v/| Neuhrazené /| Zalohova faktura
Q A% Seskupit Y Fily v C [Bv I I > Sumarizace [ Reporty v Sestavit vytctovani Vytvoit zalohu I
.. Datumse.. = Platce Stav.  Nazev Od Do Cenabez.. Ména Spisy Cislo... Datumv.. Datums.. Datumz.. Pobock..
3 21.04.2023 AVON Cos Doko AVON Cosmetics,s 08.03.2023 21.04.2023 99 000,00 CZK 2019/003; 2019 20200 21.04.2023 05.05.2023 21.04.2023
01.04.2021 Milan Pelik Doko Milan Pelikan (18-0 26.03.2021 01.04.2021 50,00 CzZK 2018/001 20180 01.04.2021 15.04.2021 01.04.2021
17.03.2021 Roman Mi¢ Rozpr Roman Micka (16-0 17.03.2021 17.03.2021 20 000,00 CZK 20160 17.03.2021
17.03.2021 Ludmila No Doko Ludmila Novakova 15.03.2021 17.03.2021 3132000 CZK 2016/035/01;2 20160 12.06.2021 26.06.2021 17.03.2021
16.03.2021 Jan Kvapny Doko Jan Kvapny (16-04- 16.03.2021 16.03.2021 9000,00 CZK 2016/016 20160 22.02.2021 08.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Bily pomer Doko Bily pomeranc, spo  10.01.2021 16.03.2021 350,00 CZK 2016/002 20160 02.03.2021 16.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Lenka Masl Doko Lenka Maslova (16- 16.03.2021 16.03.2021 14 000,00 CZK 2016/020 20160 02.03.2021 16.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Kristyna Za Doko Kristyna Zadvorska 16.03.2021 16.03.2021 550000 CZK 2016/015 20160 08.03.2021 22.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 RomanPld Doko Roman Pldnicka (1 16.03.2021 16.03.2021 650000 CZK 2016/026 20160 02.03.2021 16.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Metrostav  Doko Metrostav as. (16-0 02.02.2021 16.03.2021 12 050,00 CZK 2016/038 20160 08.03.2021 22.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 MOTOINVE Doko MOTOINVEST (16- 16.03.2021 16.03.2021 14 500,00 CZK 2016/009 20160 01.03.2021 15.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Celni Gfad Doko  Celnf Gfad pro Uste 11.01.2021 16.03.2021 1600,00 CZK 2016/003 20160 07.03.2021 21.03.2021 16.03.2021
6l 4cnnon0a i 11 Dalin  Aadicfellaneand £ 4E0A2 NN 4£.02 004 cnonnn rov Anazinan B P O PP )
SUMARIZACE

Zde naleznete souhrnny prehled vsech vyfiltrovanych faktur v zaloZce viz obrazek nize.

IE Prehled poloZek — sumarizace I

i Celkem bez  Celkem vié. Zbyva
Ména DPH DPH DPH Uhrazeno uhradit

f CZK 432 959,98 523 650,57 90 690,59 216 458,50 307 192,07
EUR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

{  Celkem v CZK 432 959,98 523 650,57 90 690,59 216 458,50 307 192,07
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REPORTY

Tato funkce Vam pomuze vytvofit pozadovany report Vasich vyfiltrovanych faktur jako tfeba prehled trzeb,
realizované hodinoveé sazby a realizace.

V pfipadé zajmu lze reporty pfizplisobit Vasim pozadavkim.

2. Sumarizace D Reporty v | Sestavit vyuctovani Vytvorit zalohu

Spisy [} Prehled trzeb z... Pobocka ...

2019/003; 2019 D Prehled trzeb fazeny dle klienta 23

B Realizované hodinové sazby

D Realizace

SESTAVIT VYUCTOVANI

Pomoci této funkce sestavite vyictovani konkrétnich vyfiltrovanych faktur za konkrétni obdobi a konkrétni
actujici subjekty, které jsme do Praetoru zadali v Nastaveni - Vykazovani a fakturace - U¢tujici subjekty dle
podkapitoly Vykazovani a fakturace.

IE Sestavit vyuctovani | X
Od: v X Frekvence fakturace: vsechny v
Do: 31.03.2023 v X Fakturovat za: vsechny Gctujici subjekty ~

Zahrnout faktury obsahujici pouze netGc¢tované polozky

X Storno |

Vice informaci o zplisobu fakturace naleznete v kapitole Jak na fakturaci.

ADMINISTRATOR

V zakladnim nastaveni Praetoru ma administrator povolena vSechna opravnéni, viz Nastaveni — UzZivatelé.

8 Nastavenf uZivatell - pocet aktivnich uZivateli: 7 = O X

+  Nowy uzivatel

Najit

Povolené pristupové skupiny Zakladni Ekonomika
= | Zobrazeni sp... Otevieni spisu Subjekt Fakturace Administr...  Tym spisu Sazby Uctovany ... Nastaveni.. Nastaveni.. CizipoloZ.. Cizipoloz.. Faktur]
James Bond 0, 1, Dvojka 0, 1, Dvojka 1,2 1 v v v v v v v v
| Mala Katefina 0,1,31 01 1 1 o v H
Novak Pavel Havel 0, 1, Dvojka, 3,... 0, 1, Dvojka, 3... 1,2 1,10 v v v v v v v v
Simon Lomnicky 0, 1, Dvojka, 3,... 0, 1, Dvojka, 3... 1,2, 5, 10 1,10 v V| v v v v v v

Je jiz na Vasem rozhodnuti, zda date stejnda opravnéni ostatnim zaméstnancum, nebo opravnéni
prizplsobite dle Vasich poZzadavki.

NiZe jsou popsany uzitecné funkce, které jsou dostupné pouze uzivatelim s opravnénim Administrator.

VYTVORENI NOVEHO UZIVATELSKEHO UCTU

Nového uZivatele smi v ramci vasi spolecnosti pfidat pouze osoba s administratorskym opravnénim, ta
postupuje takto: Nastaveni - UZivatelé - Novy uZivatel - vydefinovat v tabulce dle potfeb (pokud bude
uzivatel pracovat se spisy, je tfeba zaskrtnout pole Zpracovatel Spisu/cinnosti, uzivatel také musi zaroven
byt Subjektem v Praetoru, lze vytvofit rovnou pfi zakladani pres tfi tecky v poli Subjekt). Poté nastavte
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novému uzivateli jeho opravnéni dle potreb Vasi spolecnosti. Pokud mate jiz vytvoreného uzivatele se
stejnymi opravnénimi, jaka bude mit novy, lze pres praveé tlacitko na daném uzivateli nastaveni opravnéni
kopirovat Ci vkladat.

ZMENA HESLA / UPRAVA UZIVATELSKYCH NASTAVENT A OPRAVNENI

heslo uZivateli mize ménit kdokoliv s administratorskym opravnénim. Kdyz pujdete do menu Nastaveni -
Uzivatelé, zde dvojklikem na pozadovaného uzivatele. U kolonky heslo je tlacitko Nastavit nové. Doporucuji
jej nechat vygenerovat a nechat zaskrtnutou kolonku vynutit zménu hesla po prihlaseni, aby si uzivatel
poté nastavil vlastni nové heslo. Vygenerované heslo zaslete uZivateli napf. e-mailem, Praetor jej
automaticky neposila.

Na stejném misté mizete spravovat uzivatelska opravnéni.

SYSTEM A ZPUSOB NASTAVENT OPRAVNENI

UZivatelska opravnéni se spravuji v nastaveni uZivatell (Ikona naradi - nastaveni, volba uZivatelé). Nize
jsou vysvétleny jednotlivé polozky.

PRISTUPOVE SKUPINY

V systému si muzete vytvofit nékolik skupin pro otevfeni spisu, zobrazeni spisu ¢i otevieni subjektu. Tyto
skupiny poté mizete pfiradit spisiim a subjektim a zaroven odpovidajici skupiny pfiradite uzivatelim.

Obecné plati, Ze uzivatel ma pristup ke spistim do téch skupin, které ma nastaveny - ostatni spisy neuvidi.

Nastaveni - Spisy a subjekty - zalozka Pfistupové skupiny spisu.

Praetor Il Q Novék Pavel v G - (m] X
. & uzivatelé
9 spisy v 83 Subjekty v B4 . w01 TS o B | S
Uprava éiselnikd - o X My Insolven¢ni monitor
| @ Spisy a subjekty l
FA Datové schranky
Zobrazit odstranéné [il] Odstranit
Lhdtty / Gkoly
Posledni oteviené spis Nazey Vychozi hodnota uZivatele
a2 Y F 25 Vykazovani a fakturace
Vetejné v
2016/033 - Advokatni Uschova - Jana Lhotd N Zhinia bal Oteviit nfi cnidtanl
b Béiné v
Tajné
v
/ Ulozit] X Storno
Nastaveni - UZivatelé
Praetor || Q NovskPavel V&GS — O X
c Uzivatelé I
£ spisy v & subjekty M Q Nastaveni uzivateld - pocet aktivnich uzivateld: 7 - O X
Insolvencni monitor
@ Spisy a subjekty
Datové schranky
Povolené pistupové skupiny Zakladn Ekonomiks th]ly / UXO‘Y
Posledni oteviené spisy Tymspisu  Sazby Uétovany .. Nastaveni .. Nastaven( v s
% "] Z 7 = 'ykazovani a fakturace
2016/033 - Advokatnf Gschova - v v v v v Oteviit pii spudténi
7
v
v v v v v
v v v v v
v Ulozit X Stomx
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Na spisu a subjektu se edituje v poli Pristupova skupina.

Q Novak Pavel v &5 (%
7 spisy v Subjekty v Posta v [V] Lhityadkoly v Vykazovani v Fakturace v
R (=] %]
o | Bsvojeky x  Faspiy x  Fy2021/001 x|
P
Spis - 0 X
O T 20210014 — P
Zskiadnf ida
A subjety i Spisova znatka: 2021/001 Tym spisu
N = Odpovédny advokat:  Novak Pavel v
= 4 Hiavn Kiient: Jindfich Ostruzina MBA
Zakladni Gt
) Dokumenty e . Zpracovatel: v
adtazeny spis:
53 Posta Spisc Dalif zpracovatelé: v
Odpovedn] Predmét: AML spis Jindfich Ostruzina
& Komunikace
| Umisténi: e
Lhity a dkoly ] Poznamka:
atum

Vykazovani

e Poznamka k Gétovani:
5 Nastaven( uétovani

K
[ Fakturace | Sy .
) sowisejict spisy | Stav: Aktivnf v Cislo smiouvy:
& Opravnéni Souvise, Kategorie: AML v Datum uzavieni smlouvy: i»e
) Aspl | Procesni stav: v Prawni fad: Cesks republika v
e s s | Datum zalozen: 17.102021 v [pristupova skupina: Tajne 1
{2} Nemovitosti Datum ukonceni: v Typ Gétovank: | Verejné
W Beck-online Jazyk spisu: Cesky v Inf Bezne

Pobotka: Praha v 23 Tajne

nE M&M Reality

|
gori.. Subjekt  Procesnfst.

73 Pohleda
2 aanny X somo |

o
2 am

G AML

POPIS HLAVNICH OPRAVNENI

2.3.1.1.27 ADMINISTRATOR

- Pristup ke globalnimu nastaveni Praetoru (ikona ,Nastaveni“ v hornim menu)
- Pridat/odebrat uzivatele v systému

- Nastavit a ménit uzivatelim hesla

- Nastavit Ciselniky v Praetoru

- Povolit/zakazat vybranym uzivatelim pfistup k vybranym spistim (zalozka "Tym spisu" v levém panelu na
daném spisu)

‘ 8 Nastavenf uZivateld | pocet aktivnich uZivateld: 7 = m} X

+  Nowy uZivatel

Najit
Zakladni Ekonomika
= | Administrator Tym spisu Sazby Uctovany ... Nastaveni.. Nastaveni.. Cizipoloz.. Cizfpoloz.. Fakturace U

Bond James v [v] v/ v v [v] [v] [v] [v'

Harvey Specter v v v| v % v v| v v
Hrozny Karel

Hruby Petr [v]

Mala Katefina v

Novak Pavel v [v] v v v [v] v/ v [v|
Zadvorska Kristyna v v v v % V! v v v

X stomo

2.3.1.1.28 UZIVATEL
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Detail konkrétniho uzivatele:

£ Utivatel
Zakladni udaje
Subjekt: James Bond

Jméno: Bond James
Zkratka:
Login: bond

Heslo: Nastavit nové

| Vynutit zménu hesla po pfihlaseni

Podpis (scan):
Zadny podpis
E-mail(y): james.bond@advokatnikancelar.cz
Poznamka:
Lokalizace:

Role
/| Zpracovatel spisu / ¢innosti
Vychozi sazba:

Limit zpétného vykazovani:

Minimalnf as zapsany za den:
Hodinovy naklad:
| Odpovédny advokat
V| Piijemce posty

Dalsf nastaveni

Opravnéni k datovym schrankam:

Provozni spis:

Vychozi barva kalendare:

X
Advokat v
dnd
<
0,00
> 4
: [J0;0,0:0 v

Ucet pro synchronizaci kalendare:

Uet pro synchronizaci kontakt:

Pobocka:

v

Opravnéni ma nastavena podle dle pozadavki administratora

2.3.1.1.29 TYM SPISU

- pfistup do opravnéni na spisu, kde miZete nad ramec stupiti ochrany zakazovat o povolovat pfistupy do

jednotlivych spist jednotlivym uzivatelim

Praetor Il Q NovékPavel v ¢ (9 — (] X
7 spisy v g’& Subjekty v B4 Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v
A IDSpisy x [72021/001 x |
@ zakiadni Gdaje 2021/001 — AML spis Jindfich Ostruzina ~ +/ Ulozit () Spustit stopky
Opravnén(
AR Subjekty
[ Dokumenty Najit
B4 Posta Uzivatel = Povolit pfistup Zakazat pfistup
C‘O Komunikace Administrator
Bond James
Lhiity a Gkoly
Harvey Specter
Vykazovanf Hrozny Karel
25 Nastaveni Gictovani Hruby Petr
Mala Katefina
E Fakturace
Novak Pavel
[ souvisejicr spisy Zadvorska Kristyna
IP Opravnéni I
() Aspl
Tato opravnéni nastavujete na konkrétnim spise v zalozce Opravnéni.
8 Nastaveni uzivateld | pocet aktivnich uzivateli: 7 = @ X
+  Nowy uZivatel
Najit
Zakladni Ekonomika Posta
= J Administr... Tym spisu Sazby Uétovany ... Nastaveni.. Nastaven(.. Cizipoloz.. CizfpoloZ. Fakturace Uprava do.. Viastninovd Novadat.. Nova listo.. Novy e-|
Bond James |v' v V| v V| o v v lv! v [v! v v
Harvey Snacter [ v 7 v v v I v [ v [ v v

&. Wolters Kluwer \ Praetor



2.3.1.1.30 EKONOMIKA

Sazby

Opravnéni:

- Viditelna vyse sazby v prehledech vykazovani ve spisech i v celkovém prehledu

- Viditelna vyse sazby ve formulafri ¢innosti

Bez opravnéni:

- Skryté sazby ve vykazovani a pri zakladani c¢innosti

- Platné pro globalni i spisovou Groven nastaveni

Uctovany ¢as
Opravnéni:

- Ménit Gctovany Cas oproti vykazanému Gctovani

Bez opravnéni:

- Nelze ménit GcCtovany Cas
Nastaveni globalni

Opravnéni:
- Nastavit/editovat globalni nastaveni ekonomiky v rozsahu pro cely Praetor

- Postup nastaveni/editace: ,Nastaveni“ v hornim menu - ,Vykazovani a fakturace” - dale konkrétni Gprava
v jednotlivych zalozkach

Bez opravnéni:
- Neni mozné nastavit globalni ekonomiku v rozsahu pro cely Praetor

- Zalozka ,Vykazovani a fakturace” v ,Nastaveni“ v hornim menu zlstava skryta

Nastaveni spis
Opravnéni:

- Nastavit/upravit Gc¢tovani pro jednotlivé spisy a klienty:

Bez opravnéni:

- Skryta zalozka ,Nastaveni G¢tovani“ v levém panelu na spisech a klientech

Cizi polozky globalni
Opravnéni:

- MozZnost vidét ¢innosti a vydaje vSech uzivateld v hlavnim pfehledu vykazovani
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- Zalozka "Vykazovani" v hornim menu

Bez opravnéni:
- UzZivatel vidi pouze sveé vlastni ¢innosti a vydaje

- Zalozka ,Vykazovani“ v hornim menu

Cizi polozky spis
Opravnéni:
- Moznost vidét ¢innosti a vydaje vSech uzivatell na Grovni jednotlivych spisi

- Zalozka "Vykazovani" v levém panelu na otevieném spisu

Bez opravnéni:
Opravnéni:
- Moznost vidét pouze vlastni ¢innosti a vydaje na Grovni jednotlivych spisi

- Zalozka "Vykazovani" v levém panelu na otevieném spisu

Fakturace

Opravnéni:

- Vytvaret vylctovani a faktury

- Pristup k reportim

- Pristup do prehledu faktur

- Globalni Groven: zalozka ,Fakturace” v hornim menu

- Uroven spisi: zalozka ,Fakturace* na otevieném spisu

Bez opravnéni:

- Zadny pfistup k fakturam, platné pro globalni i spisovou Grovef:

- Zalozky ,Fakturace” jsou skryté

- Neni moznost sestavit fakturu z Vykazovani (zalozka ,Vykazovani“ v hornim menu):
- Skryté tlacitko ,Sestavit vyictovani

- Reporty nejsou pFistupné

- Neni moznost upravovat ¢innosti a vydaje, které jsou jiz vyictovany nebo u nich vyictovani probiha

Uprava dokonéenych faktur
Opravnéni:

- Vratit jiz dokoncené faktury (stav faktury: Dokonceno) do stavu rozpracovano a dale potom fakturu
editovat dle potreby

- Tlacitko ,Dal3i akce” na oteviené faktufe - zalozka ,Vratit do stavu Rozpracovano*)
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Bez opravnéni:
- Neni moznost editovat jiz dokoncené faktury

- Zalozka ,Vratit do stavu rozpracovano* ziistava neaktivni

2.3.1.1.31 POSTA

Vlastni nova

Opravnéni:

- Vidét kromé vlastni posty také postu se stavem Nova
Bez opravnéni:

- Vidét pouze vlastni postu

Nova datova

Opravnéni:

- Vidét kromé vlastni datové posty také datovou postu se stavem Nova
Bez opravnéni

- Vidét pouze vlastni datovou postu

Nova listovni

Opravnéni:

- Vidét kromé vlastni listovni posty také listovni poStu se stavem Nova
Bez opravnéni:

- Vidét pouze vlastni listovni postu

Novy e-mail

Opravnéni:

- Vidét kromé vlastniho e-mailu také e-maily se stavem Nova
Bez opravnéni:

- Vidét pouze vlastni e-mail

VSechna ke zpracovani

Opravnéni:

- Vidét postu se stavem VSechna ke zpracovani
Bez opravnéni:

- Vidét pouze vlastni postu

VSechna zpracovana

‘:J Wolters Kluwer \ Praetor
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Opravnéni:
- Vidét postu se stavem VSechna zpracovana
Bez opravnéni:

- Vidét pouze vlastni postu

Odeslat/prijmout DS

Opravnéni:

- odeslat a prijmout vSechnu datovou postu
Bez opravnéni:

- nelze odesilat a posilat datovou postu

Otevirat dokumenty

Opravnéni:

- Otevirat dokumenty dostupné posty
Bez opravnéni:

- Otevirat dostupnou postu bez dokumentd

2.3.1.1.32 LHUTY A OKOLY
Cizi polozky

Opravnéni:

- Vidét cizi lhaty a Gkoly

Bez opravnéni:

- Pokud se nejedna o zpracovatele, nevidi cizi lhity a tkoly

KONTEXTOVE OKNO NASTAVENI

V pravém hornim rohu hlavniho okna naleznete ikonu ozubeného kolecka, zde si upravujete nastaveni pro

jednotlivé funkce programu Praetor.

Kazdé kontextové okno uZivatele je trochu odliSné podle zakoupenych modulli a dalSich funkci na vyzadani.

Novak Pavel v

sydaj (g Ukon,
vany.. Sazba
230 3
345 3
2:00 3
215 3
4:00 3
1:45 3
3:00 3
245 3

1:':),, Wolters Kluwer \ Praetor

@@ - 0 x

=

Uzivatelé

Insolvenéni monitor

Spisy a subjekty

Datové schranky

Lhdty / tkoly

Vykazovanf a fakturace

Oteviit pfi spusténi

Podpis PDF dokumentd / ¢asové razitko
Autorizovana konverze

Kalendar

Nainstalovat podporu protokolu praetor.//
Nainstalovat doplriky MS Office
Nastaven( advokatnich Gschov
Nastaveni Beck-online

Nastaveni ciselnikii CRM
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INSOLVENCNI MONITOR

Pfes volbu Nastaveni - Inslovencni monitor miZete nastavit zasilani reportu o insolvencich e-mailem. Staci
doplnit e-mailové adresy prijemcu.

@ Praetor I X ‘

E-mail
E-mailova notifikace
E-mailové adresy piijemct pro upozornéni. Vice adres oddélte znakem stiednik ;"
Insolvence (CZ)

Odesflat: || Report pfi zméne || Denni report Tydenni report

@ Potvrdit @ Zrudit

Dale zde mizZete vybrat frekvenci zasilani téchto reportil a v zaloZce Insolvence vybrat typy udalosti, které
chcete sledovat.

Kazdy subjekt ma v zakladnich Gdajich moZnost vypnuti a zapnuti kontroly. Poté se Vam ve vypisu subjektl
ukaze, zda ma subjekt insolvenci nebo ne.

8 Novy subjekt

Zakladni udaje

I‘Z‘ Kontrolovat v registrul

Typ subjektu: Fyzicka osoba - nepodnikatel v
Stat: Ceska republika v
Jazyk: Cesky % Cislo klienta: Zkratka:
Stitky: v
Poznamka: v
Kategorie: v
Odpovédny pracovnik: v
1.1 2016/041 Milan Pelikan (rc: 720714425, sp.zn...
.1 2016/016 Jan Kvapny
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SPISY A SUBJEKTY

Spravovat editovatelné Ciselniky spist a subjektli mize pouze uzivatel s opravnénim administrator.

Pres Nastaveni - volba Spisy a subjekty.

Praetor Il

£ spisy v 1
A

Posledni otevi

2016/033 - Advi

Q Novak Pavel v G = (]} X
& uzivatelé
Uprava &selniki - o X ,
™My Insolvenéni monitor
| Stavy spisu  Procesnfstavy spisu  Kategorie spisu  Typy &tovén(  Kategorie subjektu  Pobotky ~ Piistupové skupiny spisd  Sablony spisu | ) Spisy a subjekty l
Zobrazit odstranéné ] Odstranit FA Datové schranky
Nazev Barva spist Ay
o Lhdty / Gkoly
b Aktival = v Y F
~ 1 o g
Neaktivn = ~o Vykazovanf a fakturace
Archivovano = Zhinia bal Oteviit nfi condténl
Smazano |
O g
X s0m0

Zde administrator v jednotlivych zalozkach mize editovat stavy spisu, procesni stavy spisu, kategorie spisu,
typy GCtovani, kategorie subjektt, pobocky, pFistupové skupiny spist a Sablony spisu - tyto (daje najdete
na Grovni detailu spisu ¢i subjektu.

@Ié}smem x [Ispisy x [72021/001 xl

(D) Zakiadni udaje
& subjekty

M Dokumenty
54 posta

4 Komunikace
Lhity a Gkoly
Vykazovani

25 Nastaveni ictovani
[ Fakturace

7 Sowisejici spisy
&£ Opramént

() Aspl

@ Advokatnf ischova
{n} Nemovitosti

W Beck-online

ma M&M Reality

13 Pohledaviy

£ om

DG AML

Q Novak Pavel v 3% (8
E7 spisy v @3 subjeky v B potta v Lhitya dkoly v Vykazovani v [F] Fakwrace v
2021/001 — AML spis Jindfich OstruZina v/ Ulozit (@ Spustit stopky
Zékladni ddaje spisu Klient
Spisol =
3 spis =G
Odpovédn)
Spisova znacka: 2021/001 Tym spisu
y Pavel
Hiavni ient: Jindfich Ostruzina MBA dpcvciBcickacl Novak vl |
Datunf
Zpracovatel v
Nadfazeny spis: i 0
Dalsi zpracovatelé: v
Pfedmét  AML spis Jindfich Ostruzina
) Umistén v
Pozndmka:
Souvig
Poznamka k Gétovani:
Pristupoy Stitky: =
Stav: Aktivnf v Cislo smiouvy:
Kategorie: AML v Datum uzavfeni smiouvy: v
Procesn( stav: v Prévni iad: Ceska republika v
Datum zaloZeni: 17.10.2021 v Piistupova skupina: Tajné v Kategori.. Subjekt
Datum ukoncent v Typ détovani: v
Jazyk spisu: Cesky v Interni spis
Pobocka: Praha G Zakazat vykazovani
v Ulezit | X Stormo

2.3.1.1.33 TIPY PRO UPRAVUCISELNIKU

2.3.1.1.33.1 PRIDANI NOVE POLOZKY

Pokud chcete néjaky Gdaj pridat, kliknéte do prvniho prazdného radku a vepiste nové hodnoty:

Uprava &iselnika

= (m] X

| Stavy spisu | Procesnf stavy spisu  Kategorie spisu ~ Typy G¢tovani =~ Kategorie subjektu  Pobocky ||

| Zobrazit odstranéné

Nazev Barva spisu
Aktivnl i) R
Neaktivni [ ]
Archivovano
Smazano [
& [Nova poLozka = ] v

e

®® Wolters Kluwer ’ Praetor
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2.3.1.1.33.2 ODSTRANENI STAVAJiCi POLOZKY
Pokud chcete néjaky Gdaj odebrat, oznacte fadek s nim a kliknéte na tlacitko Odstranit.

Uprava &iselnika - (m] X

| Procesni stavy spisu  Kategorie spisu = Typy Gtovani = Kategorie subjektu = Pobocky > |
| - ) - [
( Zobrazit odstranéné

Nazev Barva spisu
Aktivni [
A
Neaktivni |
Archivovano
Smazano [
|2 novarolozka =D 1~
= i

i

X Stomo

2.3.1.1.33.3 ZMENA PORADI HODNOT V CISELNIKU

Pokud chcete mit napriklad nejpouzivanéjsi hodnotu v nabidce jako prvni, oznacte radek s hodnotou a
zménte jeji poradi pomoci zelenych Sipek vpravo.

Uprava &iselnika - 0o X

| Procesni stavy spisu  Kategorie spisu ~ Typy Gétovani = Kategorie subjektu = Pobocky > |
| |

|| Zobrazit odstranéné ] Odstranit
Nazev Barva spisu
Aktivni
Neaktivni
Archivovano
Smazano

| nova polozka

Iv

O0mERE

Vﬁomo
2.3.1.1.33.4 SABLONY SPISU

Na stejném misté jako mizete editovat Ciselniky spist a subjekt, si miZete preddefinovat nékteré zakladni
informace o spisu a nasledné zaloZit spisy s podobnymi pfipady rychleji. V posledni zalozce Sablony spisu.

Uprava ciselnika = (m] X
| Typy Gétovani | Kategorie subjektu ~ Pobocky  Pristupove skupiny spisti | Sablony spisu <
{ Zobrazit odstranéné [il] Odstranit
Nazev Kategorie spisu  Stav spisu Pobocka Hiavnf klient Pfedany subje...
Prevod nemo... Smluvni agenda Aktivnf =
AN
b Trestnf fizeni Trestni agenda  Aktivni E]
S
v

X stomo
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2.3.1.1.33.5 VYTVORENI ADRESAROVE STRUKTURY

Dalsi zajimavé moznosti jsou pod zaloZkou Kategorie spisu. MlZete si pfipravit adresafovou strukturu pro
dokumenty spisu. Ta se po vytvoreni nového spisu vytvori na zakladé zvolené kategorie. Na stejném misté
mUZete u dané kategorie zvolit, které moduly na Grovni spisu dané kategorie se budou zobrazovat. Pokud
chcete zobrazovat vSechny, do sloupce Zobrazené pluginy doplnite hvézdicku.

Uprava éiselniki - 0O X ‘

|

Stavy spisu  Procesnf stavy spisu Typy Gétovani  Kategorie subjektu = Pobotky ~ Pristupové skupiny spisti ~ Sablony spisu \

Zobrazit odstranéné [ii] Odstranit ‘

Nazev Zkratka I Adresarova struktura IZobrazené pluginy I Vychozi pfistupové skupiny 1

Smiuvni agenda Podklady od klienta > =CRMPlugin -MMReality, -Rozhod... Bé&Zné 1

Korporatni agenda Podklady od klienta X Béiné :

Trestni agenda Podklady od klienta % Béiné A ‘
Vymahani pohledavek Podklady od klienta * -CRMPlugin, -MMReality, -Rozhod... Béiné

¢ Spravni agenda Podklady od klienta/Kr. | x Bézné |

Interni Podklady od klienta/Krabice od bot/Dalsi obaly l'

Priprava dokumentace v

Ostatni Podepsana dokumentace :

AML AML ‘

|

|

|

X Storno |
|

Storno

Jednotlivé slozky oddélte klavesou enter, podadresare vytvorite pomoci lomitka.

V prehledu spisl poté najdete tlacitko zalozZit spis dle Sablony, pod kterym vyberete poZadovanou variantu.

Praetor II Q Practor (veieiny) v ¢ 9 — O X

F7 spisy v @ Subjekty v BQ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v

@ EIspisy x [2023/002 x

@ zaKadni udaje 2023/002 — Adresarova struktura v/ Ulozit @ Spustit stopky
Dokumenty
[ Poznémka Nazev = Upraveno Upravil Revize

~ Podepsana dokumentace
@ Log ¢innosti

v Podklady od klienta

g} Subjekty v Krabice od bot
Ostatnf obaly
D’ﬁ Dokumenty Priprava dokumentace
B4 Posta Q X
OD Komunikace B Novy ze Sablony D Odeslat vybrané v
DATOVE SCHRANKY
2.3.1.1.34 PRIDANI NOVE DATOVE SCHRANKY
Volba Nastaveni - Datové schranky - Pridat schranku
; Praetor Il Q Praetor (vefejny) v @G - o X

. & Uzivatelé
| [ Spisy v &3 Subjekty v 53 Posta v Lhity adkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

| ™y Insolvenéni monitor
’ . z Spisy a subjekt)
@ F3 Nastaveni datovych schranek X D Spisya sutjessy
KA Datoveé schranky ]
| K3 Stahnout vie + Pfidat schranku B thoty / dkoly
Oblibené spisy Yo
. £ - . & — Vykazovani a fakturace
Id schranky  Nazev = Stav Automaticky dor... = Napo... Pocet... Y <t
2016/041 - Odpor proti platebnim) ya kal.. = Kl B Sablony
0/8 Oteviit pfi spusténi
a 0 M L. Podpis PDF dokumentd / dasové razitko
0 )& R Autorizovana konverze
il & TAP
Fif o o
i 0 Kv

Posledni upravené dokumenty =) Log ginnosti

Senic Falobv 2016/037 - 7alobana 0 Re
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Je tfeba doplnit aktualni pfihlasovaci Gdaje (doporucujeme otestovat na mojedatovaschranka.cz) a ze
subjektd v Praetoru pfifadit Vlastnika schranky. Kazda schranka by méla mit jiny subjekt jako vlastnika,

jinak by mohlo dochazet k potiZim s identifikaci odesilatele a adresata.

2.3.1.1.35 NASTAVENI PRAV POUZE K NEKTERYM DATOVYM SCHRANKAM

UZivatel, ktery ma mit pfistup pouze k nékteré ¢i nékterym datovym schrankam, nesmi mit opravnéni
Odeslat/Pfijmout DS. Zaroven je tfeba v detailu uzivatelského Gctu doplnit ID schranek, ke kterym pristup

’t -
Praetor Il
£ spisy | & Nastavent uZivateld - poZet aktivnich uZivatel: 7
+  Novj utivatel
@ £ Uzivatel
Najit
Zakladni udaje
Posledr}
= hzpracovini  Viechnazpracovans | Odestaupiijnout S | Otevirat dokumen Subjekt:
2018/0
18/0% 300 sames v v v v |
Jméno:
Harvey Specter | [ v v v
Hrozny Karel v v v Zkratka:
Hruby P v v v
by Petr tosing
Mals Katefina v v v
Novsk Pavel v v v g | Heslo:
Zsdvorska Kristjna | v/ v v !
—_— Podpis (scan):
{

LHOTY

E-mail(y):

Poznamka:

Lokalizace:

Q Novak Pavel v@@ - 6 X
] 53 Uzivatelé |
=gl L
I M Insolvencni monitor
X
Role
JarresBand | Zpracovatel spisu / Einnosti
Vychozi sazba: Advokat v
Bond James
Limit zpétného vykazovani: dnii
bond
i Minimalni éas zapsany za den: <
Nastavit nové
. Hodinovy naklad: 0,00
| Vynutit zménu hesla po prihlaseni
= | Odpovédny advokat
Viozit
Zadng podpis | Piijemce posty
Smazat
Dalsi nastaveni
james.bond@advokatnikancelar.cz I Opravnéni k datovym schrankam: I
Provozni spis: o X
Vychozi barva kalendafe: []0;0;0;0 v

Ucet pro synchronizaci kalendare:

Ucet pro synchronizaci kontaktii:

Pobocka:

v

[ _em] X stmo

Pres volbu Nastaveni - Lhity/dkoly mizete nastavit typy Lhat. Typy udalosti a typy Gkoll, které naleznete
v pfehledu Lhit a Gkold.

| Praetor Il
{

E spisy

| &

Posledni

2018/001
2019/004
2019/003
2016/024

Posledni

Insolven¢ni monitor
Spisy a subjekty

Datoveé schranky

Lhiity / dkoly |

Vykazovani a fakturace
Oteviit pfi spusténi
Podpis PDF dokumentti / ¢asové razitko

Autorizovana konverze

Nainstalovat podporu protokolu praetor://
Nainstalovat dopliiky MS Office
Nastaveni advokatnich dschov

Nastavenf Beck-online

Q

B i B2l psta Ol s 2 E &8 Uziatele
Uprava ¢iselniki - 0O X b
B
I Typy Ihit | Typy udalosti  Typy tkold I A
Zobrazit odstranéné ]E Odstranit
Nazev Typ Délka Ihity Nasledujicf praco...  Pravni fad Vychozi pfedmét =

3dny Kalendafnich dnli 3 v Ceska republika 3dny

5 dnf Kalendafnich dnii 5 v Ceska republika 5 dnf ~ ~
7 dnd Kalendarnich dn 7 v Ceska republika 7 dnl ‘&

10 dni Kalendafnich dnl 10 ol Ceska republika 10 dni ;2/‘0 ﬁ Kalendar
14 dnd Kalendéfnich dnd 14 v Ceska republika 14 dnd v 58 %
P> 15dnd Kalendafnich dnd 15 v Ceska republika 15 dnl odvolani ft‘:
30 dnli Kalendafnich dnl 30 v Ceska republika 30 dn
A
v/ Ulozit| X Storno =
£

3® Wolters Kluwer ’ Praetor

Nastavenf ¢iselnikii CRM
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VYKAZOVANIi A FAKTURACE

Zde si nastavite typy aktivit, koruny k jingm vydajim, cenu za dopravu, smluvni odmény, Vase sazby.
Doplnite si pracovni vozidla, Gctujici subjekty, Gty a kurzy.

5 Nastavenf vykazovan( a fakturace = (m] X
Aktivity  Jiné vdaje = Cestovnidoklady =~ Smluvené odmény ~Sazby Vozidla Uctujici subjekty —ReZimy DPH faktury ~Ucty = Kurzy
Zobrazit odstranéné T Odstranit
Nazev Sazba Neuctovat Popis
Telefonicka komunikace [cs] Telefonicka komunikace
E-mailova komunikace [cs] E-mailova komunikace
Studium spisu [cs] Studium spisu
Pravni reserse [cs] Prévni reSerse
Sepis podani [cs] Sepsani podanf =5
Sepis smlouvy [cs] Sepsani smlouvy
Ucast na jednani [cs] Ucast na jednani
Provozni ¢innost v R4
P Promeskany ¢as Promeskany cas v
=]
X Storno

PODPIS PDF DOKUMENTU/CASOVE RAZITKO

Pro nastaveni ¢asového razitka a moznost nasledného podepsani PDF dokumentu.

9 Casova razitka

Casovy server:

Certifikat casového serveru:
Login:

Heslo:

X

Ovérovat pomoci certifikatu

AUTORIZOVANA KONVERZE

Autorizovana konverze v Praetoru je pohodlna a komfortni.

Staci si porovnat kroky potrebné pfi konverzi pres web Czechpointu a pfi konverzi v Praetoru:

Klasicka konverze

— Prihladeni na czechpoint

— Stazeni prislusného formulare pro
konverzi

— Vyplnéni formulare

— VypInéni Gdaji o dokumentu t.|.
ochrannych prvku, data sepsani atd.
— Spusténi konverze

— Ulozeni dokumentu

@ Wolters Kluwer \ Praetor

Konverze v Praetoru

— Vybér dokumentu na spisu a klik na
konvertovat do elektronické nebo listinné

— VyplInéni udajti o dokumentu t.j. ochrannych
prvku, data sepsani atd.

— Potvrzeni, po kterém se dokument automaticky
nahraje do spisu vedle ptvodniho dokumentu
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Pro zprovoznéni staci v Praetoru vybrat cestu k platnému certifikatu a doplnit login a heslo. Navod a tipy
pri moznych potizich najdete nize.

Nastaveni - Autorizovana konverze:

Q Novak Pavel v o - (m] X

R Usivatelé

Insolvencni monitor

o s

Spisy a subjekty
FA Datové schranky

Lhiity / tkoly
huty, dkoly a udalosti L
Otevrit pri spusténi

Popis Spis }; Podpis PDF dokumentti / ¢asové razitko

Pripravit registraci OZ 2021/009 - Registrace no I ,5_1, Autorizovana konverze I

Pripravit aktualizované v 2021/008 - Pracovni sml ﬁ Kalendat
~ Provérit pinéni smlouvy  2021/016 - Odkup nepot /& Nainstalovat podporu protokolu praetor//

Pripravit koncept odvold 2021/006 - Spor o platn A Nairstiogtd Ifiky MS Off
o Nainstalovat doplfi ice

{ Pripravit smlouvu na nov - u
Vypracujte navrh odvola 2021/014 - Due diligenc 0 UPC BROADBAND SLOVAKIA,
30 dnt 2021/014 - Due diligenc  0/30 UPC BROADBAND SLOVAKIA,

Dopliite pfihlasovaci Gdaje k certifikatu (stejné jako na Czechpoint) a pres tfi tecky vyberte spravné platné
certifikaty z nabidky.

Jméno: loginpravnik
Heslo: hjkhjkgdd
Komeréni certifikat: 699084672FE28D8340B2FDB3-+-

@ Vyberte certifikat - o X

Typ certifikdtu: Viechny ~ it X Stomo
Nazev = UloZeno.. Platnéod Platné do Detail
cdbb5b5a-4175-449b-b8e7-bc429ad 139b7, MS-Organization Poditac 13.05.2022 13.05.2032 Oteviit

v OK | X Stomo :

Nosicem certifikatu pro konverzi by jiz témér vyhradné mél byt kvalifikovany prostfedek (USB token/cCipova
karta). Imprint na zafizeni neni bran jako kvalifikovany prostfedek. Pokud konverze v Praetoru tuto
podminku nespliuje, objevi se informativni hlaska.

Prehled vytvorenych konverzi naleznete zde:

& Nastaveni autorizované konverze X
Automatické ukladani @) 13601eb... v pel
Jméno:
Soubor Domu VioZeni RozloZenistranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Napovéda Praetor P e
Heslo: S —
E’Ij & Calibri ~11 - % [EH Podminéné formétovani = ‘ 0
Komer¢ni certifikat: S L 2 . |
v v z Formatovat jako tabulku ~ -
Viozit EB \1‘ Iy A A Cislo FA Formatovat jako tabul Buiky | Upravy
Kvalifikovany certifikat: % B (oA~ == . v [iZ Styly buriky ¥ v v
IExgonovat evidenci autorizovanych konverzi Schrénka & Pismo 5 Zarovnani ] Styly Citlivost | A
X n Al - S Datum konverze v
A B C D E F c[<]
e P e b e B e s T ST At
1 |Datum i &islo O: vstupu Datum sepsani Typ Advokat
2
3
4
5
6
i
8
9 [
Data ® [« | ]
Piipraven  Piepocet % Pristupnost: Dokument vyhovuje pozadavkim :::) 0 -—3——+ 100%
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KALENDAR

V tomto policku si preddefinujete Vase zasedaci mistnosti (kazdou muzete odlisit vlastni barvou) a poté
v okné Kalendar mizete snadno hlidat obsazenost jednotlivych zasedacich mistnosti.

Uprava ¢iselniku Kalendaie = (] X
Zobrazit odstranéné ]E Odstranit ‘
| Nazev Barva kalendare E-mail kalendare ’
b Zasedaci mistnost Cukr | v
Darovy kalendaf 2019 [ A
Zasedaci mistnost Med [ ]
—

v
[
[
|

V/ Ulozit| X Storno

Kalendar si oteviete pres rozbalovaci menu tlacitka Lhity a Gkoly - Otevfit kalendar. Zde potom prehledné
vidite Vase dkoly a dalsi.

Praetor 1| Q NovakPavelv % (8 - O X

7 spisy v & subjekty v B2 Posta v Lhityatkoly v [ Vykazovani v [F] Fakwrace v

Q

B3 vytvorit udalost Yy v C B v Zthity ) Ukoly [] Udslosti Seskupit: Neseskupovat v
Dnes < > 17.dubna - 28. kvétna 2023 EMesic v
< duben >« 2003 »
SR &R S R pondéli tery streda Etvrtek patek sobota nedéle
po 174 at 184 st194 pa214 50224 ne 234
- Rozpracovat koncept poda Priprava odporu proti pla
3 4 5 B 7 &9
Odvolani
001 12 1B M5
TR 2 2 23 PO 0t 254 st26.4 &274 pa 284 50294 ne 304

Sepis smlouvy | ischové  Sepis smlouvy
24 25 26 27 28 29 30

Kalendare

po15s Q25 st35 a4s pass 5065 ne7.s

Ry Odvolan 149 Sepis zaloby sepsat navrh kupni smlouvy

Bond James

Dariovy kalendaf 2019

Harvey Specter po85 95 st105 ans pé 125 50135 ne 145

Hrozny Karel

2 mésice

Hruby Pets

Mala Katefina ‘sepis smiouvy 0 Uschové:

Mepazens p0 155 at165 st17.5 &8s 4195 50205 ne21s
| Novak Pavel

Zadvorska Kristyna Sepis smiouvy o lischové | Sepis smiouvy o dilo

Zasedacl mistnost Cukr [l

Zasedaci mistnost Med P A

hsdacriinses e B o225 at235 st245 &255 P& 265 5027.5 ne 285
Sepis odstoupen

PODPORA PROTOKOLU PRAETOR://

Zde si nainstalujete podporu protokolu Praetor://, ktera sloZi ke kopirovani odkazi na dokumenty a pro
nacitani proménnych do Sablon dokument.

DOPLNKY MS OFFICE

Pomoci tohoto tlacitka lze program Praetor propojit s MS Office. Pfikladem je vykazovani ¢innosti ve Wordu
v podkapitole MS Office dokument - plugin Praetor.
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ADVOKATNI USCHOVA

Zde si nastavite Vasi advokatni ischovu, kterou budete pozdéji pfifazovat k jednotlivym spistm.

Nastaveni = (] X
=+ Pridat nastaveni C
Majitel E-Mail / Client ID Banka Chybova hlaska Poslednf aktuali...

| > Advokatni kancelaf, sr.o. info@advokatnika... UniCredit Bank (27... 19.04.2023 18:40
X Zaviit

NAPOJENI NA REJSTRIKY A JEJICH VYUZITI

ARES

Pri zaloZeni novych subjektd Ci aktualizaci stavajicich subjektl lze pouZit napojeni na Ares a do subjektu si
doplnit kompletni informace.

8 Novy subjekt >

I Q_ wyhledat v ARES (CZ) v I

Zékladni ddaje Adresy

Informace lze doplnit na zakladé Nazvu spoleénosti, IC spole¢nosti a IDS.

Udaje se automaticky neaktualizuji. V pfipadé zajmu miZeme zapnout funkci, kterd kontroluje subjekt
platce ve chvili dokonceni faktury a v pfipadé rozdilu aktualnich dat oproti evidovanym Vas upozorni.

INSOLVENCNI MONITOR

P

Kazdy subjekt, ktery zaevidujete v Praetoru a ma vyplnéné I1CO, rodné ¢islo, nebo kombinaci jména, pFijmeni
a data narozeni, sledujeme v insolvencnim rejstfiku. U kazdého subjektu mate moznost kontrolu v registru
deaktivovat.

8 Novy subjekt

Zakladni udaje

Typ subjektu: Fyzicka osoba - nepodnikatel v |lv| Kontrolovat v registru

Stat: Ceska republika v
Jazyk: Cesky v Cislo klienta: Zkratka:
Stitky: v
Poznamka: v
Kategorie: S
Odpovédny pracovnik: L2

V prehledu subjekti i spist je pak viditelné ve sloupci R, zda ma subjekt aktivni ¢i ukoncenou insolvenci.
£, Ukoncené insolvence

f. Aktivniinsolvence
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Pomoci pravého tlacitka na subjektu mizete otevfit Gidaje v registru a otevirat dokumenty z rejstfiku pfimo
v Praetoru.

Praetor I

7 spisy v @ Subjekty v BL Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani Vv

3 | Ssubjekty  x

Q A% Seskupit Y Fity v G [Bv
Y Oznaceni Identifikace DIC Datum naroz... CisloKli... Zkrat
§. GOLEM - velkoobchod napaji a. s. 1C0: 25206010  CZ25206010

P /4, Business Angels " ’ ' Hn amaTnann

Otevrit
5. MAIN INVEST, &
ﬁ, ZaloZit spis dle sablony >

I 9_, Otevrit Gdaje v registru I

21 News Ihita 7 1ibal na aihialtn

EVIDENCE NEPLATNYCH DOKLADU

Na karté subjektu lze po zadani cisla dokladu ovérit, zda neni doklad evidovan v evidenci neplatnych
doklad.

Fyzicka osoba

Jméno:
Datum narozeni: W Oslovent:

Rodné ¢islo: l} Doplnit dat. nar.
Cislo dokladu:

ITyp dokladu: Obcansky prikaz v Q Kontrola dokladu I

VALIDATOR POSTOVNICH ADRES

Pfi zakladani nové adresy mlzete vyuZzit validator adres, ktery adresu doplni do spravnych poli.

ZaloZeni nové adresy X
Prevzit oznaceni z karty subjektu
Radek 1:
Radek 2:
Radek 3:
Ulice: ¢p. co.
Obec: pSC:
Cast obce: Kraj:
Stat: Ceska republika v Okres:
|v/] sidlo [v| Doru¢ovaci <)  Validovat adresu
Pobocka iZi Fakturacni i Vyhledat na mapé
X  Storno
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INFOSOUD, INFOJEDNANI

U rozhodujicich organi na spisu miZete po zaevidovani spisové znacky soudu pomoci tlacitek InfoSoud a
InfoJednani ihned prejit do vyhledavacu justice.cz.

Praetor I

Q
[7 spisy v @ Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v
o | Edspisy x [2019/004/01 x
@ zakiadni idaje 2019/004/01 — pravnf rozbor otazky promicen( zastavniho prava v/ Ulozit @ spustit stopky
£L Subjekty

£ Pridat subjekt Otevit = Dalif akee v
[ Dokumenty
R .. .. Ozmaceni = Identifikace Hmotné pravni role Procesni role Spisova znacka Klientska zona

54 Posta

& Klient

% Komunikace

239 AVON Cosmetics, spol.sr.  1CO: 00571989 Pavel Ostruzina - Bez fakt
Lhiity a dkoly

2 Rozhodujici organy

Vykazovani

Obvodni soud pro Prahu 1 ICO: 00024473
25 Nastaveni Gétovani

Zasilani je typicky nastaveno tak, Ze notifikace chodi zpracovateli a odpovédnému advokatovi na spisu.

2.4 ZAKLADNI TIPY PRO PRACI S PRAETOREM

VYHLEDAVANI{

Typicky v levé horni ¢asti obrazovky se vam nabizi moznost vyhledavat napfic zobrazenymi polozkami.

Praetor I

7 spisy v~ & Subjekty v [J Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F| Fakturace v

@ [Ispisy x
I Q Novakova X | »¢ seskupit Y Fiy v C [Bv gl
R Spis. znacka = Klient Protistrana Predmét Umisténi
b 2016/035 Ludmila Novakova Ludmila Novakova - hlavni spis
2016/023 Livie Kladenska Dédické fizeni Sanon: Rodina
2016/035/03 Ludmila Novakova Richard Vomacka Smlouva o Gschové Sanon: Ludmila Novakova
2016/035/02 Ludmila Novakova Ondiej Smutny Kupni smlouva - pozemek Praha Sanon: Ludmila Novakova
2016/035/01 Ludmila Novakova Dédickeé fizeni Sanon: Ludmila Novakova

V pravém hornim rohu naleznete vyhledavani napfi¢ Praetorem. Velké okno vyhledavani mizete otevrit
pomoci Ctrl+Shift+Enter. Vyhledavani je nastaveno primarné na spisy a subjekty, ale po prekliknuti v pravée
Casti vyhledavani mizete rozsifit vyhledavani i o dokumenty, postu, Lhity a Gkoly, vykazovani a fakturaci.

Praetor Il

Praetor 0

7 spisy v &3 subjeky v B2 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakwrace v Spisy 2 Pokrocilé vyhledavani

2023/001 - Adresaiové struktury PR
A
[F= 2023/002 - Adresfov struktura [ Dokumenty (Ctri+Enter)
R Zobrazit daldf vysledky O spisy
Posledni oteviené spisy
Subjekty 4 A% Subjekty
Praetor Hu 3
8 Praetor EN [©] Lhity a Gkoly
ystems s..0.
Praet [ vykazovani
Olpran vi v Ostravé 8 raetor

41 - Odpor proti platebnimu rozkazu — Milan Peliké

MAIN | [Fl Fakturace
8 Praetor Systems s.r.0.

Zobrazit dals vysledky

Posledni upravené dokumenty

T ROy O - il
[] HBO3B0IBY sepis smiouvy o ischové  2016/036 - Advokstni 0 Kvéta Fialova
| Véechny Ihity a kol
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PRAKTICKE FUNKCE K PREHLEDUM

Funkce SESKUPIT, FILTRY, OBNOVIT, EXPORT DO.., OBLIBENE a ZAROVNAT Vam pomohou snadno a
jednoduse pracovat s ulozenymi daty.

Praetor Il

77 spisy ,93 Subjekty v B4 Posta Vv Lhity a dkoly v Vykazovanl Vv E Fakturace v

f [CIspisy x
Q| »¢ Seskupit Y Fiy v C [Bv <—J

R Spis. znacka = Klient Protistrana Predmét

D> 2022/0n1 AVINON Cacmatire ennl cra (16O N AMI Anliimeaentu

SESKUPIT

Po stisknuti tohoto tla¢itka miZete pfehled seskupovat podle sloupct, kdyZ nazvy sloupci pretahnete do
Sedého panelu, ktery se pod tlacitky objevi.

Praetor Il Q NovakPavelv {88 (9 - O X

7 spisy v & subjeky v B Podta v Lhity a tkoly v Vykazovani v [ Fakwrace v

@ Dispisy x

Q Yy G Bv o 3 Zalozit spis dle 3ablony v 3 Zalozit spis

R Spis znacka Klient = Y Protistrana Predmét Unmisteni = Stav Kategorie
~ Klient: Bily pomerané, spol. s r.o. (IC0: 25772554)
2016/002 Bily pomerant, spol. s r.o. (I€0: 2577 Zména prohlasent viastnka Aktivnf Smiun agenda
b v Klient: AVON Cosmetics, spol. s r.o. (ICO: 00571989)
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s r0. (1C0: 0 Dluhos Karasek o zaplacen 56 897 K& bez DPH Sanon ¢ 567 Aktivnf Vymahanf pohled.

2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC0: 0 Katefina Nepofadna o zaplacenf 2300 K& bez DPH Aktivni Vymahan( pohled.

DalsSi moznosti seskupovani naleznete v podkapitole Editor skupinového souhrnu.

FILTRY

Zde miZzete ukladat své vlastni filtry a mezi nimi preskakovat podle potfeby. Vice informaci najdete nize
v podkapitole Nastaveni zobrazeni - Filtry.

Praetor Il Q NovakPavel v ¢ (9 - O X

7 spisy v & subjeky v B2 Posta v Lhity a dkoly Vykazovini v [ Fakwrace v

@ Dispisy x

Q 2 seskupit | Y Fity v JC B v | 3 Zalozit spis dle 3ablony v 3 Zalozit spis
.. R Spis. znacka Klient Y Protistrana Predmét Umisténi = Stav Kategorie
an1amIA AIIDARK Rrnn cnal <r 1C0: 7R Skancka Neualanmant cra (IF0Y I7ASSIA)  Sminima n diln Eannn Netatni Autivmi Senliund ananda

OBNOVIT

Pomoci tohoto tlacitka nactete aktualni data.

Praetor Il Q NovékPavel v {8 (% — (=] X

7 spisy v &3 subjesty v B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [ Fakwrace v

@ Dispisy x
Q 2% Seskupit Y Filtry v [B, v | 3 Zalozit spis dle 2ablony v [£gZalozit spis
R Spis. znacka Klient Y Protistrana Predmét Umisténi = Stav Kategorie
2MAMI4 AIIDARK Renn ennl cra I ITA]  Clancka Nauslanmant cra 60 ITASS140)  Sminina A Aila Cannn Netatni Abtivmi Smbiuni ananda

EXPORT DO...

Pomoci dalSiho tlacitka mGzete aktualné zobrazené polozky exportovat do souboru ve formatu Excel, Word
nebo PDF.

“m
u:)
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Praetor Il

0 spiy v
R Dseisy x
Q

R Spis. znatka

Sn1amoA

OBLIBENE

& subjekty v

AUDARY Rrnn cnal crn F0 3762 Chancka Naualanmant ©

B2 Posta v Lhity a Gkoly v

2% seskupit Y Filtry v C pu

Klient Y Protistrana

Vykazovani v

o 0FO 37255140V

Q NovakPavel v ¢ (% — O6 X

[E rakwrace v

3 Zalozit spis dle 3ablony v 3 Zalozit spis

Predmét Unmisténi = Stav Kategorie

Ceminina Al Comlsrind amanda

Pomoci symbolu hvézdy v levém sloupci prehledu (Oblibeny spis) miZete oznacit libovolné spisy jako

oblibené. Ty poté mizete filtrovat pomoci tlacitka OBLIBENE.

Praetor Il Q NovakPavel v {8} (% — (=}
F7 spisy v & subjey v BQ Poita v Lhityadkoly v [ Vykazovani v [ Fakrace v
@ ispisy x
Q A seskupit Y Fity v G [Bv D P | [£3 zalozit spis die sablony v [ Zalozitspis  Dokumenty - 2016/008
R Spis.znatka Klient ¥ Protistrana Predmét Umistént = Sy Kategorie Nézev
b 2016/008 Jachym Novy CZ STAVEBNf HOLDING, as. (ICO: 25917773)  Prévn stanovisko ke kupni smiouvé Sanon: Kupni smiouvy Aktivnf Smiuvni agenda
2016/011 Ing. Ivana Elidtova Najemnf smlowa Aktivni Smiuvnf agenda
- e o . vz e e e vy -
Timto tlacitkem muzete zalomit text v bunkach, abyste jej vidéli cely.
Praetor Il Q NovakPavelv & (% - O X
[7 spisy ~ &3 subjedty v B3 Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F Fakturace v
N Eispisy x
Q A Seskupit Y Fity v C [Bv 3 Zaloit spis dle sablony v 3 Zalozit spis

Diedmat, Jmisténs = St

AUPARK Brmo, spol. s r.o. (ICO: 2768 I =>w

R Spis. znatka Klient Y Protistrana

AUPARK Brno, spol. s r.o. (ICO:
27686078)

Al € ra A0 DTAR | SYancka Navalanmant <rn RN 774557

2018004 AUIDARK Renes <n

NASTAVEN{ ZOBRAZENI - FILTRY

Na vSech prehledech si mlZete nastavit zobrazeni tak, aby se vam s prehledy co nejlépe pracovalo a
ukazovaly se Vam presné ty polozky, které zobrazovat potrebujete.

VYBER SLOUPCU

Pokud kliknete pravym tla¢itkem mysi na fadek s nazvy sloupcil, najdete zde kromé jinych uzitecnych funkci
volbu Vybér sloupcd.

Praetor Il

[ spisy v & Subjekty v BJ Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

Y Ispisy x 21 Sefadit vzestupné
z

Q 2¢ Seskupit | Y Filtry v C D,v & zl Sefadit sestupné

Zrusit fazenf

R Spis. znacka Klient Protistrana

o_

Vymazat vSechna tfidéni

b 2016/022 Vladimir Unaveny Tomas Touzivy
20MA/MN>4 AUPARK Rro <ol <ro (IC0- 2768 Skancka Nevelnnment <ra (C0r 27459 . Seskupit podie tohoto pole
4 Zobrazit pole Seskupit podle
Skryt tento sloupec
= Vyber sloupchi
da D PETTT Py

Po jejim vybéru se Vam otevie nové okno se seznamem sloupcd.
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Pfetazenim mysi do fadku s nazvy sloupcd, je mozno sloupce do prehledu pfidat.

[ spisy v @ Subjekty v

B4 Posta v Lhity a ukoly v Vykazovani v B Fakturace v

@ Bseiy x Prizpisobent
Q Cii AT N = L 9
R Spis. znatka Klient [-Ep Vouvy AML riziko spisu
2019/004/01 AVON Cosketicssaals20.060-0 \ AML sledované innosti |
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r.0. (ICO: 0 Katefina Nepofadna IC:’sIo smiouvy I

Cislu Gétu (pohledavek)
Dalsi zpracovatelé

Datum pravni moci

Pfetazenim nazvu sloupcli mizete ménit také jejich poradi.

Vytazenim nazvu sloupce smérem pry¢ (nahoru) jej mizete naopak z prehledu odstranit.

Praetor Il

Vykazovani v  [F] Fakturace

[ spisy v & Subjekty

v B4 Posta v Lhity a tkoly v

2% Seskupit

Cws-cXﬂuvy

o Cispisy x
Q

R Spis. znacka
> 2016/001

201AR/002

Martin Novak (r. &: 740121/257) 5116854

Y fity v C [Bv il
Klient Cisl Y Protistrana

Krajské statnf zastupitelstvi v Ostravé (co: oc

RilV nameran# cnnl cra (ICO: 2877 §215515A0

Filtrovat mlzete také v ramci kazdého ze zobrazenych sloupcl pres malou ikonu filtru vpravo u nazvu

A% Seskupit Y Fity v G [Bv 7|

Klient DProtistrana

sloupce.
m Cispisy x
Q
R Spis. znacka
b 2019/004/01
2019/004
2019/003
Lo2n1/0n1

AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC"

AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC®:
AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC@:

\Z\ (Vybrat vie)

(/] (Prazdny)

[v/| AUPARK Brno, spol.sr.o.

Milan Dalikan ir #+ 72N714475)

Dale muzete v ramci kazdého ze zobrazenych sloupcl pfes levé kliknuti mysi seznam sefadit vzestupné

nebo sestupné.

ULOZENI FILTRU

Upravené zobrazeni si miZete ulozit a také nastavit jako vychozi zobrazeni dané agendy. Volby jsou pod

tlacditkem Filtry.

Praetor Il
£ spisy v & Subjekty
0 [Ispisy x
Q
R Spis. znacka =
b 2022/001
2021/001
2019/004/01

v B4 Posta v Lhiity a tkoly Vv

Vykazovani v  [F Fakturace v

2% Seskupit |Y Filtry CHB v Pl
Klient BEZ FILTRU Predmét
AVON Cosmetics, spo AML info AML dokumenty

Jindfich OstruZina MB Advokatnf dschovy

AVON Cosmetics, spo Archivované spisy

AML spis Jindfich Os

pravni rozbor otazky

[ Yo Novy filtr
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PRACE SE SPISY

ZALOZENI NOVEHO SPISU

Novy spis zalozZite bud pres rozbalovaci menu u tlacitka Spisy v hlavni horni liSté nebo pfimo v prehledu
spist pomoci tlacitka Zalozit spis / ZaloZit spis dle Sablony vpravo nahofe.

Praetor Il Q Novak Pavel v £} (9 — (=] X
[ spisy v @) Subjedty v [ Poita v [7] Lhityadkoly v [ Vykazovani v [F] Fakturace v
~ a
Tt Spisy X
Q| 2 Seskupit Y Fity v C [Bv | I3 Zalozit spis die Sablony v [ Zalozit spis Imm:.cm,rzuzz/oo( <
R Spisznatka = Klient Protistrana Predmét Umisténf Stav Kategorie nazey =
20221001 AVON Cosmetics. snol. s ro. (IC0: 0 AMI dolaimenty Abtivni AMmI Dalsi podidady

Otevre se vam okno Spis. V tomto okné je jediny povinny Gdaj pfed ulozenim a to Predmét. Ostatni pole
vypliujete na zakladé vlastnich internich pravidel.

Vybér moznosti v kolonkach Stav spisu, Kategorie spisu, Procesni stav spisu, Pobocka a Typ uctovani si
muZete v ramci spole¢nosti sami editovat, aby maximalné vyhovovaly Vasim potfebam. Jak na to, se dozvite
v kapitole Kontextové okno Nastaveni.

Spis _ o %
Tym spisu
A Odpovédny advokat: v
Hiavnf Kiient £ Vybrat P il
Zpracovatel v
NadFazeny spis: X
Dalsi zpracovatelé: v
Predmét:
Umistént: o
Poznémka:

Poznamka k Gctovani

Stitky. v
Stav: Aktivnf v Cislo smiouvy:
Kategorie: v Datum uzavienf smiouvy: v

Procesnf stav:

Pravni fad: Ceska republika

Datum zaloZeni: 13.04.2023 Piistupova skupina: BéZné
Datum ukoncent Typ Gétovéni
Jazyk spisu: Cesky v Intemf spis
Pobodia: | Praha G Zakazat vykazovani

+ von

Pokud nechcete generovat spisovou znacku automaticky z Ciselné fady spisu, dvojklikem mizete
odemknout policko Spisova znacka a doplnit ji rucné.

SMAZANI SPISU

Spis z technického divodl z Praetora smazat NELZE. Pokud néjaky vytvorite omylem, doporucujeme
odstranit z néj veskeré dokumenty a dalsi data. PFejmenujte ho jako ,prazdny spis“ a takto jej nechte,
popf. ho mlzete vyuZit pozdéji pro novy pripad.
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UPRAVA SPISU

Spis mUzete dodate¢né upravit tak, Ze si oteviete okno daného spisu na zaloZce Zakladni Gdaje a pres
tlacitko Upravit zménite pozadované daje u spisu.

Praetor Il Q NovékPavel v ¢ (% — (=] X

[ spisy v @A subjekty v B4 Podta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakrace v

i - o
2 Tym spisu
2022/001 — AML dokumenty v/ Ulozit @ Spustit stopky

Odpovidny advokat

83 Subjekty Predmét AML dokumenty
Zékladni daje spisu Unistént v
[ Dokumenty Pozsmia:
Spisova znatka: 2022/001
B2 posta Predmét:  AML dokumenty Poznamia k ottovant
o Datum zalozent: 02062022

Q Komunikace
Stav: Aktivni

Kategorie: AML

Lhity a koly

Vykazovan( Jazyk spisu: Cesky

<Al | <)l:<

Pobotka: Praha

134

Nastaveni détovani
Souvisejicl spisy: 0

Inteené spis

<illie f <ll< W< llc i <

Zakazat vykazovani

B rakturace Pravni fad: Ceska republika

Pristupova skupin: Tajne
F Souvisejici spisy stupova skupina:  Tajné

& Opravnent

PRACE SE SUBJEKTY

ZALOZENI NOVEHO SUBJEKTU
Novy subjekt zaloZite bud pres rozbalovaci menu u tlacitka Subjekty v hlavni horni listé nebo pfimo v
prehledu subjektl pomoci tlacitka Zalozit subjekt vpravo nahore.

Praetor Il Q

Evosm v Lhitya dkoly v Vykazovani v [F Fakwrace v

£ Oteviit prehled subjektd

7 spisy v

@ & subjek

Novy subjekt
a [ oy l

My Odeslana upozoméni (Insolvence, Obchodng vestnik) 3 -
R Oznaceni mnaroz.. CisloKi.. Zkat. Poznamka Kategorie spisi Kategorie  Stitky SeHOd et
1 Slouten subjektd

Praetor Svs

Otevre se vam okno Novy Subjekt. Vyplnte dostupné Gdaje k subjektu a uloZte. Vybér moznosti v kolonkach
Stitky a Kategorie si miZete v ramci spole¢nosti sami editovat, aby maximalné vyhovovaly vadim potfebam.
Jak na to, se dozvite v kapitole Kontextové okno Nastaveni.

8 Novy subjekt K
Q_ Vyhledat v ARES (C2) v
Zakladni udaje Adresy
Typ subjektu: Fyzicka osoba - nepodnikatel v V| Kontrolovat v registru + Pridat adresu
Stat: Ceska republika v Adresa
Jazyk: Cesky v Cislo klienta: Zkratka:
Stitky: v
Poznamka: v
Kategorie: v
Odpovédny pracovnik: v Spojeni
Fyzické osoba 1D datové schranky +  Pridat spojeni
Spojent Typ spojent = Pozndmka Preferované =
Jméno:
Datum narozeni: v Oslovent:
Rodné éislo: ¥ Doplnit dat. nar
Cislo dokladu:

Typ dokladu: Obéanskyprikaz v Q  Kontrola dokladu

. von
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PRIDANI ADRESY A DALSICH KONTAKTU

Pomoci tlacitek Pridat adresu a Pridat spojeni snadno pfidate jiz béhem vytvareni subjektu nebo kdykoliv

pozdéji dalsi kontaktni Gdaje.

8 Novy subjekt

X
Q Vyhledat v ARES (C2) v
ZaloZeni nové adresy X
2 Adresy
/| Prevait oznaten z karty subjektu : it s
Radek 1 =
Rédek 2
Radek 3:
Ulice: ép. co.
Obec: PSC: oo
Stat: Ceska republika v Okes Spojent Typspojenl = Pomamka Preferované =
| sidio | Dorucovaci ) Vvalidovat adresu Telefon 5 x
Pobotka /| Fakturadnf [I0__vyhiedatna mape ] Telefon
Pevns finka
v uett (X sioms ] o
ORI T Ty PO SIS Mobilnf telefon
E-mail
fax
Jsiné
Web
- - o

Vznikne-li v Praetoru duplicita, lze subjekty snadno sloucit. Pfes rozbalovaci menu u tlacitka Subjekty v
hlavni horni listé vyberte volbu Slouceni subjektl. V nasledujici tabulce vyhledate a oznacite subjekt/y ke
slouceni v levém sloupci a cilovy subjekt (v pfipadé rozporu zlstanou zachovana jeho data) v pravém.

Praetor Il
[ spisy v & sujety v B Posta v [ Lhiyadkoy v

@ Doy & Ot plebled subjeiad x

£ Novy subjeit

w Odestans upazoméni (Insolvence, Obchodny vestnik

"] Slouceni subjekta

JZdro; - vyberte viechny duplicitni subjekty]
o a

Oznateni Identifikace

Q 2 Seskupit Y Fiity v C [Bv

Praetor Systems 5.0,

1CO: 24694380

DIC
224694380

Cil - vyberte jeden subjekt. do kterého budou subjekty slouceny

Viechny viQ 2 Seskupit YV Fity v C Bv J

Datum narozen( Oznacen(

Identifikace DIC

X

B Sloudit subjekty

Datum narozen

Praetor Systems s.r.0. 1C0: 24694380 CZ24694380

SMAZANT SUBJEKTU

Subjekt z bezpecnostnich divodli z Praetora smazat NELZE. Pokud subjekt potfebujete odstranit,
doporucujeme z néj vymazat veskeré (daje a prejmenovat jej napr: prazdny subjekt a takto jej nechat. Popf.
jej vyuzit pozdéji pro dalsi subjekt. Pokud se Vam subjektt nashromazdi vice, je mozné je takto vyprazdnit
a sloucit do jednoho, viz odstavec Slouceni subjektd.
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PRACE S POSTOU

ZALOZENT NOVE POSTY

Zde mizete evidovat svou pfichozi i odchozi poStu a pfifazovat ji ke spisim. Podobné jako u spisl a
subjektl, i zde zaloZite novou poStu pres Sipku u Posta v hlavnim hornim menu nebo pomoci tladitek vpravo
nahore v prehledu posty.

Praetor ||
7 spisy v R Subjekty v [ Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v [F Faktu

B4 Oteviit prehled posty

it posta x
- V Nova dorucena
v Piijata (9) Bf Nova listovni
Odesil:
Posta (2) @ Nova elektronicka sprava
Datova zprava ( v 27.f F2 Nova datové zprava
E-mail (3)
4 @ 7 Datove schranky Mar
Elektronicka schi
. Odesilani datovych zprav
v Odeslana v 14,
Doporiitens 5= AL Stahnout viechny povolené datové schranky i
Doporucené s di + @ Y Prijata nepfifazena posta Adv
Obycejné Y Piijata nezpracovana posta
Osobné na pode v 10.03.2021 (stfeda)
Kurirem 4+ K4 10.03.2021 21:47 Katastralni (ifad nro Stfedocesky krai Prae

Jednoduse z evidovanych subjekti vybirate adresata Ci odesilatele. Maji-li zaevidovanou adresu, rovnou se
doplni. Také je mozny tisk podaciho archu ¢i adres na obalky. Tyto volby najdete vpravo nahofe v prehledu
posty. Oznacite si polozky, ke kterym arch nebo Stitky potfebujete a pouzijete tlacitko Tisk. Stav poSty nesmi
byt Odeslano.

| Praetor I Q NovakPavel v % (9 — 0O X

7 spisy v & Subjekty v BH Posta v Lhitty a tkoly v Vykazovani v  [F Fakurace v

y BQposta x
EMS Q Yty v C Bv + Nové posta v Zakladni Gdaje < ‘
i Datum = Adresat Odesflatel i B2 Odeslano \
Elektmonia sdvania ) Pripraveno podatelnou k odeslanf \
E-mail v 16.03.2021 (utery) X Stornovat postu ‘
odestanr/ ) ;) @ 16.03.202100:00  Milan Pelikan Advokatni kancelar, s.r.o. 53 Stedovani zasilky ‘
Eedsnoyodateln Kodesaoio) b I 4+ B2 160320211001 CelnfGfad pro Usteckykraj  JUDT. Karel Novotny I
Pripraveno podatelnou k odeslani (2 IIS] Tisk e ] |
Ceka na dorucenf (1) v 07.03.2021 (nedéle) 18] PDF pfflohy = Spis
Stomnovano T+ R 07.03.202100:00  Milan Pelikan Advokatni kancelaf, sr.o. I3 Piitohy yravnich sluzeb  2016/003
> Moje posta [S] Vsechny dokumenty
> Harvey Specter LLM. v 22.04.2016 (patek) [ Stitky na obdiku
> James Bond L] 220420161559  Obvodni soud pro Prahu 6 Advokatni kancelaf, s.r.0. [5 Podactarch
> JUDr. Katefina Mala T 2 22.04.2016 10:02 Celni tfad pro Ustecky kraj JUDr. Karel Novotny
> JUDr. Pavel Novak (2
> Mar. Petr Hruby v 01.04.2016 (patek)
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PRIRAZENI DOKUMENTU A POSTY NA SPIS

Kliknéte na dokument v posté pravym tlacitkem. Volba pfFifadit na spis prida postu do prehledu posty na
spise. Volba prifadit a zkopirovat do spisu pfida na spis poStu a zaroven dokument k dokumentim na spise.

Q Novak Pavel v % (3
7 spisy v &3 Subjety v [X Posta v Lhity adkoly V. Vykazovani v [F Fakturace v
= (@ Dorutens e-mailové zpréva B X
i} Rrosta x
o — Zakladni Gdaje Dokumenty
v na posta Q Filty v B » s
« Plijaté @ ity G L Typ posty: Cislo: 2 piidat soubor |3 Piiadit a zkopirovat do spisu
: Datum = Adresit E-mail v I
Nazev 3 Prifadit a Zkopirovat do spisu
Poita (2 Datum dorucent: ~ Stav: .
Datov zprtya; 4 v 27.04.2023 (étvrtek) 27042023 v Ke zpracovani v Privatni Verejna ] image003 |3 Prifadit na spis
-mail (3; Popis: Interni poznamka: ® rt 8 Odstranit priazeni na spis
Eana) b @  27.04202323:01 Ka@ﬂmn/ P » kP repo cectrompnnenees. |
Elektronicka schranka Test: Monitoring subjektd [ Test_Monitoring subjekti 2019/004/01
v Odeslana v 14.04.2023 (pitek)
Dopomcens B4 14.04.202300:00 Advokatnikanceldr, s.r.0. Zpracovatelé: Martin KaSpar <advokat@martin-kaspar.z>
Doporuéené s dodeikou Y AANAINID AAAR Db Vemmamit Novak Pavel v KaSpar, Martin<Martin.Kaspar@wolterskluwer.com>

SLEDOVANI ZASILKY

Po doplnéni podaciho Cisla lze sledovat stav doporucené zasilky.

B{ Odchoz listovni zésilka

Zakladni udaje Dokumenty

Typ posty: Zpusob odeslani:  Cislo: Podaci ¢islo:

D},Phdat dokument ze spisu 1 Pridat soubor
Listovn( a2 Doporucené v

BQ
Datum poZ odeslani: Datum odeslani:  Datum doru¢/nedor:  Stav: V| Verejna

Nazev = Spis

20.04.2023 V. V2 L4 Pfedano po... v Privatn(

i Popis: Interni poznamka:

i Zpracovatelé:
Praetor (vefejny) ¥
Odesilatel
Organizace / subjekt:
Ceska sprava socialnfho zabezpeceni

<

£ Piidat £ Upravit

Spisova znacka: Cislo jednaci:

Adresat
Organizace / subjekt:

v £ pridat

| Adresa:

K rukam

Do viastnich rukou
| Spisova znacka: Cislo jednaci:

PRACE S LHUTAMI A UKOLY

NOVA LHUTA NEBO UKOL

Dle vybraného typu zapisu - lhita, kol nebo udalost vyplite informace k ¢innosti.

Q) Lhity a dkoly X
Spis: Vybrat spis
Typ: I@ Lhita Ukol Udélostl Privatni Podléha schvaleni
Ulsuni 7nrarauatals  NavAl Davel v

U Lhuty se vybira lhita, tedy za jak dlouho (napf. 14 dni) se ma splnit.
U akolu se vybira konkrétni datum, do kdy je tfeba jej vyridit.
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U udalosti se vypliuje zacatek a konec udalosti.

Q Lhaty a dkoly

X
Spis: E? Vybrat spis
Typ: @) Lhita Ukol Udalost I Privatni Podléha schvélem’l
Ulauni snraraus: tal-  NlAvAlk Daval v

Volba Privatni slouZi pro oznaceni ryze soukromych Lhit, Gkoli a udalosti. Nikdo, kdo nefiguruje v roli
zadavatele Ci nékterého ze zpracovateld, ji nevidi.

Volbu Podléha schvaleni mizZete vyuZit, kdyZz chce byt zadavatel pred vyfizenim informovan. Nasledné pfi
zméné stavu na stav Ke schvaleni, zadavateli pfijde notifkace.

NAPOJENI NA SPIS NEBO DOKUMENT

Lhity a Gkoly mUZete navazat na spis nebo subjekt, ke kterému se poté muzete snadno prokliknout pfes
kontextové menu nebo z detailu Lhaty ¢i Gkolu.

Navaznost na spis vytvofrite pfimo z Grovné spisu nebo z detailu pres tlacitko Vybrat spis.

Praetor Il

Q Q Lhuty a dkoly

X
[ spiy v & Subjety v [BJ Podta v Lhitya dkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v Spis ) Vybrat spis
2 [7] Oteviit prehled Ihit a tkoli Typ: (@) Lhita Ukol Udalost Privatni Podléha schvaleni
N [ihityadkoly x
[ Oteviit kalendar ”
Lhity: V| moje  |v| mnou zadané V) ostat Vyfizeno Hlavni zpracovatel: Novak Pavel pod
Ukoly: V| moje mnou zadané ostat [ Novd Inita / kol ostatni Daléf zpracovatelé v
[% Nova Ihita / Gkol na spisu Fadavatet:| Novék Pavel v
[ Nova Ihita / Gkol na subjektu .
v
I . . - e o - o - ~ .
Chcete-li navaznost na subjektu, je treba vytvorit Lhutu nebo Gkol pfimo pres dany subjekt.
Praetor || Q NovakPavelv ¢ (% — O X
7 spisy v @ Subjekty v~ [J Posta v Lhty a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v
[Pl nityadkoly x | £ Subjel X Grantova agentura Ceské republiky X
ity £33 Subjekty ¢
@ 2sKladni idaje Grantova agentura Ceské republiky  +  Ulozit
A& Kontakty =
Lhity: () moje  (¥/) mnou zadané ) ostatni Stav: (V) Aktivni. (7] Ke schvlent = Dalsi akee v
B4 Poita Ukoly: (| moje  |v| mnou zadané | ostatni Udalosti: moje mnou zadané ostatn(
Lhity a ikoly Q 2 Seskupit Y Fity v G By J 0 Lhity a tkol %
3 uty a dkoly
7 spisy T Stav Konéi.. = Predmét  Spis Dokument  Zpracovat.. Zadavatel  Zbyva kaj
Spis: Vybrat spis
| subjext: Grantova agentura Ceskeé republiy | £ Oteviit subjekt
Typ: (®) Lhita Ukol Udalost Privatn Podléha schvalent
Hlaual Dlayak Pavel ~

JAK NA VYKAZOVANI

VYKAZOVANi CINNOSTI

Vykazat ¢innost lze v Praetoru z nékolika mist a vzdy je to pfes volbu Cinnost nebo ZaloZit ¢innost:

“m
u:)
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2.411.1  MOJE AGENDA

V zaloZce Moje agenda v dolnim pravém rohu u grafu vykazovani ¢innosti miZete vykazat novou Cinnost.

0 04052023 2 mesice 2018/001 - Odpor proti plat 19/60 Milan Pelikan (r,&: 720714425)
Veechny Ihilty a gkoly
Einnosti (0d 09.04.2023) < > Y i v

] Vyberte spis pro zalozeni Zinnosti i
i I Q| A seskupit Y ity v G [Bv K < Dokumenty-2022/001 <
.. R Spisznatka T Kiient Protistrana Nazev |
] leras| 208 I® 2022/001 AVON Cosmetics, spol. s r.. (KK0: 0 Daiif podidady |
|
15:45 5:43 | 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (r&: 781205/ ¥/ \dentiieace |
E 1> 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. 5 1. (IC0: 0 /8 Kontrols |
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s .. (K0: 0 Katefina Nepofédna Osobnf doidady
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s 0. (IC0: 0 Diuhos Karasek |
ne 9.4 po 10.4 ut11.4 st12.4 &134 pales
{ * A 2018/001 Milan Pelikan (r. &: 720714425) MAIN INVEST, as. (1€O: Q % ‘
Celkem: 3400 A 2017/001/01 Milan Pelikin (r. £:720714425)  MAIN INVEST, as. (KCO: |
| A 2016/041 Milan Peikén (. ¢ 720714425, spzn MAIN INVEST, as, (C0; L) Nowy 2¢ Sablony B> Odeslat wybrané v |
+* 2016/040 Petr Kramny (dat. nar: 19, 5. 1978)  Krajskeé statni zastupitel [[jﬁbalmmmy
2016/039 Ministerstvo financi (1CO: 00006947) AGROFERT, as. (ICO:26 (3 Posta
lote038 1co:
A Metrostav as. (IC0: 00014915) A subjekty ‘
X stomo |
2.41.1.2  PREHLED SPISU - KONTEXTOVE MENU PRES PRAVE TLACITKO
< - o v P . “ . . ve e
Pres pravé tlacitko mysi na konkrétnim spise se otevre kontextové okno s nabidkou Zalozit Cinnost.
Praetor Il Q NovikPavelv # & - O X
7 spiy v @ Subjedty v B4 Posta v Lhityadkoly v [ Vykazovani v [ Fakturace v
@
Q| A seskupit Y Fity v G Bv Kk 4 [3zalozitspis  Dokumenty - 2021/001 <
R Spis.znatka = Klient Protistrana predr Nézev =
2022/001 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC0: 0 AN Dalsf podklady
> Jr 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (ré; 781205/ AN ldentifikace
2019/004/01 AVON Cosmetics, spol ~ Oteviit pri honticla
2019/004 AVON Cosmetics, spol L3 Upravit oz Osobnfdoklady
2019/003 AVON Cosmetics, spol 0:
A 2018/001 Milan Pelikan (r. &: 72 @ Spustit stopky ) 26895986) Oc
A 2017/001/01 Milan Pl (720 o oot ot spisa > 26895986) sn
7r A [2016/041 Milan Pelikan (r. &: 72( 2: 26895986) Oc
Tisk >
* 2016/040 Petr Kramny (dat. nar.: ! slstvi v Ostravé (IC0: 00 Ot
2016/039 Ministersvo financr 01> BPO1t 7 6185610) o Q x
A _ Metrostav as. (ICO: 00014915) Ste [ Novyze sablony > Odeslat vybrané v
A 2016037 Roman Vitsek MAIN INVEST, as. (1CO: 26895986) 7a ‘L‘Sﬁ SRy
2016/036 Kvéta Fialova o
osta
2016/035 Ludmila Novakova L
A subjekty
2.41.1.3  SUBJEKT - VYKAZOVANI
~ - . - ~ - - - ~e ~e ~ e X
U otevieného subjektu v zalozce Vykazovani lze take zalozit novou Cinnost pres tlacitko Cinnost.
Praetor Il Q NovakPavelv & % - 0O X

7 spisy v @ Subjety v [ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [E Fakturace v

@ [Ispisy x @subjekty x | 2 Praetor Systems sro. |

(@ zakiadni Gdaje Praetor Systems s.ro.  +/ Ulozit
Vykazovani

& Kontakty

Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v (V] Kwattovani [V Neattovat  [v/] Vyaétovano (V] Probiha vyactovant Obdobi: v

53 Posta = 7
| Cinnosti (v Vydaje [w| Ukony / odmeény /] Soucasti tikonu / odmény

B3 vydaj Ukon/odména Sestavit vyuctovani %5 Nastaveni
BVidaj (s vyl
Q 2 Seskupit Y Fity v G [Bv [ Reporty v 3 Sumarizace

Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav

Lhity a Gkoly
7 spisy

©Z Nastavenf ii¢tovan

Cas Uctovany ... Sazba Castka Ména
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2.4.1.1.4  SPIS - VYKAZOVANI

U otevieného spisu v zaloZce Vykazovani lze také zaloZit novou innost pfes tlacitko Cinnost.

| Praetor Il

= = ]
Q NovikPavelv & (8 - O X
[ spisy v @ Subjedty v B2 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovini v [F] Faktrace v
@ Eispisy x| Ey2021001 x
@ zakladni idaje = 2021/001 — AML spis Jindfich Ostruzina Vv Ulozit ()  Spustit stopky
Vykazovar
A subjekty -
5 (®) Vzechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v [v] Kvyattovani (V] Neuttovat  [v/] Vydétovano (V] Probiha vyittovan Obdobf: v
[ Dokumenty = - -
(V) Cinnosti | Vydaje | Ukony / odmeny | Soucasti ikonu / odmeény B5Vydai (s Ukon/odmena [E] Sestavit vyuctovani % Nastavenf
Poita :
& Q A< Seskupit Y Filty v G [Bv [ Reporty v 5 Sumarizace
Q " v
QiKomunikace Datum = Zpracovatel Popis Plstce Spis Stav Cas Uttovang ... Sazba Castka Ména
Lhity a Gkoly
Vykazovani

2% Nastaveni tétovani

2.41.1.5 MS OFFICE DOKUMENT - PLUGIN PRAETOR

Pokud si pfes Nastaveni nainstalujete Dopliiky MS Office, objevi se Vdm v dokumentech zalozka Praetor a zde je také
moznost ZaloZit ¢innost.

Automatické ukladani @ Manual Praetor - predélani screensh... = Ulozené v L
Soubor Domi  VloZeni Navrh RozloZzeni Reference  Korespondence Revize Zobrazeni N&apovéda Bl e
® ® e I Ca
UloZit do Oteviit z Zalozit
Praetora Praetora Cinnost
Dokument VloZeni Vykazovani e
O systému Praetor

2.41.1.6  ASPI

Pfimo z modulu ASPI muiZete vykazovat Cinnost pres stopky.

Praetor || Q NovakPavelv ¢ (8 — 0O X

[ spisy v @ Subjesty v [BQ Posta v Lhityaukoly ~ [ Vykazovani v [ Fakturace v

[
Y Eispisy x [32022/001 x

[E Fakturace 2022/001 — AML dokumenty v/ Ulozit

77 Souvisejict spisy

& Opréavnén(

=] p

— @), Wolters Kluwer =~ ASPI

{3} Nemovitosti

Hledat v Aspi.cz v

\\\ Beck-online
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2.41.1.7 FAKTURA

Vykazat ¢innost lze i na fakture pres tlacitko Pfidat — PFidat polozky a zde si zaloZite novou ¢innost.

Vytétovani / Faktura

= o X
Vyitovani: Roman Micka (16-04-22 Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédng pracovnik: v
Datum sestavent: 26042021 v Odberatel / Platce: Roman Micka Zpracovatelé: v
Zaobdobé 26042021 v - 26042021 v Klient: -Roman Micka Kategorie: v Pobotk v
Stav. R v Zkontrol
av. 0zZpracovano ntrolovano Pr’ehled po|oiek X
Vyuttovsni  Fakturace
8= paussl 2000000 CZK Hodnow et nost @5Za?ozn vydaj G,Zalozn akon/odménu
| Paussl / Smiuvens odména Q A Seskupit Y Filty v C [Bv 4 [ Reporty v . Sumarizace
Polozka faktury: - X
Datum = Zprac.. Popis Platce Spis Stav Cas Uctovany ... S.. Castka Ména
| Vyée pausalu 20
| Zoheité Ginnosti: () viechn @ 29052023 Novak  Telefonicks komunikace Jana 2016/028 K vyGctovani 215 215 3 675000 CZK
Pavel Blahova - B
@ 29.052023 Novék  Telefonicka komunikace Milan 2017/001/01 K vytétovani 4:00 400 3 12000,00 CZK
Pavel Pelikan 000,
|
@ 07.052021 Novak  Studium spisu Milan 2018/001 K vytctovani 400 4:00 0,00 0,00 CZK
Sleva Pavel Pelikan
Procentualni sk X @ 28.04.2021 Novak  Studium spisu Roman 2016/037 K vytctovani 6:00 400 000 000 CZK
d
| i X Stomo
| B3 pridat spis Uctovat vydaje

| [ Pridat polozky

85 Pridat dalii rezim Gétovani

B Importovat vidaje (JRK)

= Daléfakee v 1+

2.41.1.8 MOBILNI APLIKACE

V mobilni aplikaci lze také vykazat Cinnost.

Al @
Praetor

&tvrtek 1. éervna + 8:30 {  Zapséni éinnostl: vyberte spis
2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 5:15
AVON Cosmetics, spol. s r.o
Sepséni podani Oblibené spis:

< 2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni...
2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH 315 Josef Krdtky v g pitelsty

AVON Cosmetics, spol. s r.0.

Sepatal By 2016/033 Advokatni usBgova
Jana 5. Kare! Tyrl (.
stieda 31. kvétna : 2016/040 Obhajoba Ex Offo - DInaso.
1 1y vs. Krajské statni zastupitéRglv
2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH 2:00

AVON Cosmetics, spol. s r.0.

Telefonicka komunikace

Nedévno oteviené spisy

2018/001 Odpor proti platebnimu rozk...

Milan Pelikén vs. MAIN INVEST, as. (ICO

utery 30. kvétna + 8:00

2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni
2016/028 Prevod druzstevniho podilu 2:15 Josef Krdtky va. Krajské stitni 2astupiteisty
Jana Blahova

NEVYUZITO

Telefonicks komunikace

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 1:45 AVON Cosmet )1, & r.o. vs. Katefina Ne
AVON Cosmetics, spol. s r.o.

Ugast na jednéni 2016/024 Smlouva o dilo
2017/001/01 Smlouva o Uschové 4:00

Milan Pelikdn

‘} Wolters Kluwer \ Praetor

Nova ¢innost

Spis 2016/027 - Obhajoba ex offo - r
Datum 01.06.2023

Cas 0 min
Aktivita Telefonicka komunikace ~

Telefonicka komunikace
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PREHLED VYKAZOVANI

Praetor Il Q NovikPavelv 8¢ (3 — 0O X
7 spisy v E’,& Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [ Fakturace v
@ [E] vykazovani  x
(®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v /| Kvyictovani |v/| Nelctovat v/| Vytétovano |v/| Probiha vydctovani Obdobi: v
| Cinnosti V| Vydaje | Ukony / odmény | Soucasti Gkonu / odmény %Vydaj (% Ukon/odmena  [E] Sestavit vydétovani
Q 2% Seskupit Y Filtry v C D, vl J DRepcrty v 2 Sumarizace
Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Uctovany ... Sazba Castka Ména
4 @ 15.04.2023 Novak Pavel Sepsanf smlouvy AVON Cosmetics, spol.s  2019/003 Vyuctovano 315 2:30 3 000,00 750000 CZK
|
@ 15.04.2023 Novak Pavel Sepsani podani AVON Cosmetics, spol.s 2019/004 Vyuctovano 5:15 3:45 3 000,00 1125000 CZK I

Pokud Praetor neni schopny rozpoznat, do kterého spisu ma cinnost vykazat (napf. vykazovani z moji
agendy, z dokumentu, ktery neni uloZen v Praetoru, z prehledu Vykazovani a ASPI), tak Vas vyzve k vybéru
spisu, do kterého se ¢innost zapise.

IEI Vyberte spis pro zaloZeni c“innostil X
Q| A< Seskupit Y Fity v C [Bv &l Dokumenty - 2022/001 <
R Spis.znatka = Kiient Protistrana Nazev =
2022/001 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (1€0: 0 Dalsf podklady
2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (r¢: 781205/ 2 B \dentifikace
2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IE0: 0 > & Kontrola |
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC0: 0 Katefina Nepofadna Osobnf dokdady
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC0: 0 Dluhos Karasek |
1. 2018/001 Milan Pelikan (r. &: 720714425) MAIN INVEST, ass. (1CO:
& 2017/001/01 Milan Pelikan (r. &: 720714425) MAIN INVEST, ass. (ICO: 2 &
5 2016/041 Milan Pelikin (r.&: 720714425, spzn MAIN INVEST, as. (Cor L3 Novy 2e Sablony B> Odeslat worané v
2016/040 Petr Kramny (dat. nar: 19,5, 1978)  Krajské statni zastupitel | [53 Dokumenty I
2016/039 Ministerstvo financf (ICO: 00006947) AGROFERT, as. (IC0: 26 [59 Posta
1 2016/038 Metrostav as. (ICO: 00014915) e

v/ Vybrat | X Stomo

ZAPSANI CINNOSTI

FormularF pfi zapisu Cinnosti se muze liSit dle opravnéni konkrétniho uZivatele. Obrazek nize obsahuje
veskeré moznosti zapisu, které je pak mozné pomoci opravnéni omezit.

@ Cinnost X
Cas: 00:00 < Datum zacatku: 15042023 v
Aktivita: Telefonicka komunikace ¥ Zpracovatel: Novak Pavel %
Popis: Telefonicka komunikace Zadavatel:
Cesy Ukon/odména: - (s Vybrat polozku
Spis: 2022/001 | 2] Presunout
Predmét: AML dokumenty
Poznémka: Hiavni klient: AVON Cosmetics, spol. s r.o.
Vytctovani
v/ Uctovat Sazba: Partner v
Platce: AVON Cosmetics, spol. s ...V K vyuctovant:
Stav: Zakladani Zobrazeny zpracovatel:

Vyictovani:

Cas: odpracovany &as

Castka: 0,00 CZK (3 000,00 CZK x 0 h.)

Aktivita: seznam preddefinovanych aktivit, které byly v ramci ¢innosti provadény

Popis: Popis provadéné cinnosti, ktery vstupuje klientovi na pfilohu faktury. Pod popiskem ,Popis:“ vidite,
v jakém jazyce se vykazuje. Podle vybraného jazyka je provadéna kontrola pravopisu.

Datum zacatku: datum provedeni innosti

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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Zpracovatel: zpracovatel Cinnosti je vZdy pfihlaseny uzivatel, ale je mozné to zménit (napf. kdyz asistentky
vykazuji za pravnika)

Zadavatel: v tomto poli je mozné evidovat, kdo od klienta praci zadal (miZe se zobrazovat na pfiloze
faktury)

Box ,Uctovat“: urcuje, zda se bude ¢innost G¢tovat klientovi &i nikoliv
Platce: jako vychozi je v Cinnosti vZdy subjekt hlavniho platce ze spisu, ale lze vybrat kohokoliv ze spisu
Sazba: vychozi sazba zadavatele, mozno vybrat jinou z vydefinovanych sazeb

Box , K vyictovani“: vychozi hodnota je vZdy Cas, ktery uZivatel vykazal jako odpracovany, ale po zaskrtnuti
ma uzivatel moznost k vyictovani klientovi ¢as zménit

Box ,Zobrazeny zpracovatel”: po zaskrtnuti tohoto pole se zaktivni textové pole, kam je mozné zapsat
jiného zobrazeného zpracovatele na pfilohu faktury klientovi

ZAPSANT VYDAJE

V prehledu vykazovani, tlacitko zalozit vydaj.

Praetor Il Q NovakPavel v {8 (% — (] X

[ Spisy v ,g& Subjekty v 4 Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F rfakturace v

o]

|

®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v V| Kvyiétovani |v| Netctovat | Vytétovano || Probiha vydctovani Obdobf: v
| Cinnosti V| Vydaje | Ukony / odmény /| Soucasti tkonu / odmény @Cmnost &-Ukon/odména E Sestavit vylctovani
i Q A Seskupit Y Fity v C Bv J [® Reporty v 3 Sumarizace
Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Uétovany ... Sazba Castka Ména
b (D) 15042023 Novak Pavel Sensani smlouvw AVON Cosmetics. snol. s 2019/003 Vwictavano 215 230 300000 750000 C7K

Zalozit vydaj je mozné také z Grovné konkrétniho spisu nebo subjektu:

Praetor Il NovakPavel v {8 8 - O X

Spisy v A3 Subjedty v B2 Poita v [J Lhityadkoly v [ Wykazovini v [F Fakturace v

7 Zaldadni Gdaje o 2022/001 —AMLdokumenty v/ Ulozit () Spustit stopky

) Veechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v || Kvyittovéni | Nedttovat | Vyittovano  |v/] Probiha vyudtovans Obdobt: v
| Cinnost v Vidaje /| Soutasti tkonu / odmény
54 Posta n
Seskupit ry v B
Datum = Zpracovate Popis Platce Spis Stav Cas Uctovang ... Sazba  Castka Ména
Praetor Il Q NovakPavel v & (% ~— o X
Spisy v~ 43 Subjedty v B4 Posta v Lhityaukoly v [ wkazovanl v [F fakturace v

G}Igjs,-n,em X 8 Praetor Systems s.r.0. xI

@ zadadnl idaje Praetor Systems s.r.0, /  Ulozit

A Kontakty

®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v ¥ Kvyittovani (V| Neactovat [/ Vy

v/ Cinnosti V| Wydaje onu / odmény

Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Uctovany ... Sazba  Castka Ména

VSechny vydaje maji stejnou horni a spodni cast, kde vybirate:
Datum, ke kterému vydaj vznikl / byl Gctovan.
Zpracovatele (vychozi je uZivatel, ktery vydaj zadava).

Mate jesté moznost zménit spis pres tlacitko PFfesunout.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 62



Platce vydaje (na vybér mate ze subjektt na daném spisu) a zda chcete nebo nechcete polozku Gctovat.

Vydaj X
Vydaj: (®) Jiny vydaj Datum: 15042023 v
)
Cestovni vydaj - dle vyhlasky Zpracovatel: Novak Pavel N
Cestovni vydaj - smiuvni Spis: 2022/001 - AML dokumentv B Presunout
Cestovni vydaj - vefejna doprava Ukon/odména: - (G Vybrat polozku
Jing vydaj
Vydaj: Soudni poplatek v Castka bez DPH: 0,00 Ména: CZK v
Popis: Pocet: 1 Sazba DPH: Nulovéa v
Cesky
Poznamka:
VyGétovani Céstka k vyGétovani
v| Uctovat Castka bez DPH:
Platce: AVON Cosmetics, spol. s .. v Ména:

Stav: Zakladani

Vyuctovani:

X stomo
Ve stfedni ¢asti muZete doplnit popis (promitne se do faktury), poznamku (pro interni tGcely).
Dale se stredni cast lisi podle typu vydaje, ktery vyberete:
Cestovni vydaj — dle vyhlasky

V nastaveni Vykazovani a fakturace je mozné vydefinovat vozidla a jejich spotfebu z vaSeho vozového parku.
Poté uz staci vybrat konkrétni vozidlo z roletky, doplnit pocet ujetych km a promeskanych pulhodin a
hodnotu vydaje spocita Praetor.

| Cestovni vydaj - dle vyhlasky |

: < Promeskany cas
Vozidlo: Skoda Octavia Il i

Cenapaliva: | 45200 Promeskanych pdlhodin: 0

Celkovy pocet km: Vyhledat t -
it [ Vybledattasy Nahrada za ptilhodinu: 100,00 V| Die vyhiasky
Popis: Ména: CZK
Cesky Promeskany cas: 0,00 CZK
Poznamka: Doprava: 0,00 CZK

Celkem bez DPH: 0,00 CZK

Cestovni vydaj - smluvni, vefejna doprava

LiSi se v tom, Ze namisto vozidla doplnite dojednanou cenu za 1km. U verejné dopravy vyberete dopravni
prostiedek a vepiSete cenu jizdenky.

‘ Cestovni vydaj - smluvni

[
Promeskany cas

Celkovy pocet km: 0 [ Vyhledat trasu

Cenaza 1km: 10,000 Promeskanych pUlhodin: 0

Nahrada za pualhodinu: 100,00 V| Dle vyhlasky
Popis: Ména: CZK
Cesky Promeskany &as: 0,00 CZK
Poznamka: Doprava: 0,00 CZK

Celkem bez DPH: 0,00 CZK
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Cestovni vydaj — vefejna doprava

V této varianté vybirate dopravni prostfedek a naklad na dopravu.

| Cestovni vydaj - verejna dopravall

Promeskany cas
Dopravni prostiedek: Viak v

Nakladna/doptav; Promeskanych palhodin: 0

Nahrada za palhodinu: 100,00 \?1 Dle vyhlasky

Popis: Ména: CZK
ek Promeskany as: 0,00 CZK
Poznamka: Doprava: 0,00 CZK

Celkem bez DPH: 0,00 CZK

JAK NA FAKTURACI
ZALOHOVA FAKTURA

2.41.1.9 VYSTAVENI ZALOHOVE FAKTURY
Zalohovou fakturu vytvorite z prehledu fakturace, at uz celkového nebo na Grovni subjektu ¢i spisu. Tlacitko
pro vytvoreni najdete vpravo nahore:

Praetor Il Q NovakPavelv ¢ % — 6 X

7 Spisy v @ subjeky v [ Posta v Lhityatkoly v [ Wkazovani v [ Fakwrace v

FAY 5] Oteviit prehled fakturace

Stav: /| Rozpracovano Stav Ghrady: v/| Unrazené Typ: (V] Faktura Sestavit vyuctovani
/| Dokonceno | Neuhrazene /| Zalohova faktura
Q A Seskupit Y Fity v C [Bv J [ Prehled nevyictovangich polozek 3 Sumarizace [% Reporty v [ sestavit vyaétovani | ] vywvorit zalohu|
Datumse.. = Platce Stav Nazev od [+ Casova efetcivita pracowniki Cislo faktury  Datum vystaveni Datum splatno... Datum zdanite... Pobocka odpovédného pra...
b B 15042023 AAVON Cosmetics, spo Dokoneno  AVON Cosmetics, spol. s r.o. (20-04- 02032023 [ Neuhrazené faktury 003; 2019/004 20200001 15.04.2023 29.04.2023 15042023 -
Praetor Il Q NovakPavelv 4 (% - O X

[ spisy v A Subjety v BQ Posta v thityadkoly v [ Vkazovani v [ Fakturace v

Gﬁ[ﬁsnisy x Ssubjekty Xx L Praetor Systems sro. xl

@ zakiadni adaje Praetor Systems s.r.o. v Ulozit
-akturace

A& Kontakty

Stav: | Rozpracovéno Stav Ghrady: [/ Uhrazené Typ: |¥| Faktura Datum: v
54 Posta ' Dokonceno [} Neuhrazené | Zalohova faktura
Lhity a tkoly Q A Seskupit Y Fity v C Bv 4 3 Sumarizace [ Reporty v 25 Nastaveni [E] Sestavit vyuétovani ytvorit zalohu
7 spisy .. Datumse.. = Platce Stav Nazev od Do Cenabez.. Ména  Spisy Cislo fak... Datumvyst.. Datumspla.. Datumzda.. Pobockaodpovédnéh...

Vykazovani

5 Nastaveni Gétovan

Doplnite vysi zalohy:

" Vyuctovanf: Zaloha Praetor Systems s.r.0. (23-04-15) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak 0
Datum sestaveni: 15042023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.0.
Klient: Praetor Systems s.r.0.
| Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky v
Nastaveni  Fakturace

Obecné nastaveni

Spis: aor; 3¢
Ména: CZK v
Zaloha v zakladni sazb& DPH Zaloha v nulové sazbé DPH
|
Polozka faktury: Polozka faktury:

V| Véetné DPH

&), Wolters Kluwer | Praetor 64



A poté v zaloZce Fakturace dalsi nezbytné Gdaje jak jste zvykli u bézné faktury. Abyste nasledné mohli
zalohu vyuZit v zactovaci fakture, je nutné mit doplnénou informaci o uhrazeni zalohy, vygenerovany
danovy doklad a zalohovou fakturu ve stavu Dokonceno:

Zalohova faktura

Vyuétovani: Zaloha Praetor Systems s.o. (23-04-15 Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak Odpovédny pracovnikc

Datum sestavent: 15042023 v Odbératel / Pldtce: Praetor Systems 5.0, Zpracovatelé ¢

Kiient. Praetor Systems 5.0 Kategorie:

Pobocka: |
e e Bk v =DRsan~

| Nastaveni Fakturace

Zakiadn(

Nastavenf fakturace Elektronicky podpis
{ Cislo faktury: 12 Generovat Datum vystaveni: 15.04.2023 v Rezim DPH: S DPH Neni podepsano
dy: pievodem S " i 14 29 20 krouhlovani: Za
Zphsob Ghrady: pievodem Splatnost (dné 29042023 Zaokrouhlovani: Zadné Daiovy doKlad
Uget Advokstnl - Nov. e Cislo dafiového dokladu:
Popis: 12345 Generovat
| Ména: CZK Kurz:
Datum vystaveni
Propojent s GZetnictvim v @ Tk
Poznamia =
Exportovat  Faktura jesté nebyla exportovana. Exportovat
Sledovat dhrady v Gcetnictvi
Uhrazent
Polozky
Uhrazeno: 20 000,00 Unradit
Polozka BezDPH  DPH
1 Zbjva uhradit
Zaloha 826446 21% 8
| o im uhrazenf: 15.04.2023 v
Ziloha - osvobozeno od DPH 1000000| o (DT RESE 15042023
Interi poznamka

| Celkem bez DPH: 18 264,46 CZK Celkem s DPH: 20 000,00 CZK

o)

2.4.1.1.10 VYUZITI ZALOHY

Pokud mate vytvorenou zalohovou fakturu a spliuje body zminéné v odstavci vyse, tedy ma doplnénou

informaci o uhrazeni zalohy, vygenerovany danovy doklad a zalohovou fakturu ve stavu Dokonc¢eno, mizete
zalohu vyuzit v z¢tovaci fakture.

Zaloha se aplikuje automaticky, kdyz vytvorite fakturu stejnému platci. Pokud ale zalohu nechcete vyuzit

pro tuto fakturu nebo napf. chcete vyuZit jen cast, lze to ve fakture pod tlacitkem Pouziti zaloh. Postup
naleznete v podkapitole Zactovaci faktura.

ZUCTOVACI FAKTURA

2.41.1.11  VYSTAVENI FAKTURY

Pro tvorbu faktur musite mit vykazanou cinnost, hotovy vydaj nebo Gkon a odménu, viz kapitola Jak na
vykazovani. Takeé je vhodné nastavit si zakladni parametry v Nastaveni — Vykazovani a fakturace viz kapitola
Kontextové okno Nastaveni.

Zictovaci fakturu vytvofite z konkrétniho prehledu Fakturace nebo Vykazovani pres tlacitko Sestavit
vylctovani. Pfipadné rovnou pres rozbalovaci liStu v nabidce.

Praetor Il Q Pactor(veteinp v ¢ @ - O X

F7 spisy v @ Subjekty v BQ Poita v Lhityatkoly v [ Vykazovéani v [F] Fakturace v

@ [Evmmvam % [ Fakturace xI

Stav: [] Rozpracovano Stav hrady: (| Uhrazené Typ: [V/| Faktura Datum: v
/| Dokonzeno | Neuhrazene /| Zalohova faktura
/| Dobropisovani ' Dobropisy

| Dokonéeno dobropisovani

Jo)

2 Seskupit Y Fily v G [Bv 3 sumarizace [% Reporty v | [ Sestavit vyuctovani | ] vytvorit zalohu

Praetor Il

£ spisy v & Subjeky v 54 Posta v Lhitty a Gkoly v Vykazovani v

i

= Fakturace v

@Q E

Otevrit prehled fakturace

Sestavit vyuctovan( l

t [

Vytvoit zalohu
Posledni oteviené spisy Ihaty, dkoly a
[% prehled nevyictovanych polozek
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Konkrétni fakturu si také miZete otevfit z daného spisu nebo subjektu pfes zalozku Vykazovani. Poté se

vam otevre okno Vydctovani/Faktura.

Vytétovéni / Faktura

VyGttovénf: Praetor Systems sr.0. (23-05-11)

Datum sestaveni: 11.052023 v
Zaobdobi: 10052023 v - 11052023 v
Stav. Rozpracovéno Zkontrolovano

Vyiltovani  Fakturace

B hodinova sazba (®) Hodinové sazba

[ 2023/002 - Adresfo...  oginové sazba

Sleva
Procentudlnf sleva:

Sleva:

Poznamka k Gttovént

= Daléfakce v  + Pfidat v

Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak it

Odbératel / Platce: Praetor Systems sr.0.
Klient: Praetor Systems s.r.o.
Jazyk: Cesky v

Pausal / Smiuvens odména

X v
Unrada vydaji
% Pausslni %
K ~ Za tkon: (®) Dle vyhlasky

Viastnf
[v! Uetovat vidaje

= o X

Odpovédny pracovnik: v
Zpracovatelé: v
Kategorie: Spravniagenda v  Pobocka: v

[ Dokumenty (tisk) v+ Dokongit = Dalif akce v

Odstupfiovana sazba

Zde mate stale moznost fakturu v zaloZce Vyictovani vybrat, zda se bude jednat o hodinovou sazbu, pausal

nebo odstupfiovanou sazbu. Pfipadné
v kapitole Nastaveni dctovani.

vwo .

upravit hodnoty. Blizsi in

Po oznaceni konkrétniho spisu lze editovat konkrétni vykazanou polozku.

Vytctovani / Faktura

fo o tom, jak funguje Gctovani naleznete

= m] X
VyGctovani: Praetor Systems s.r.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr, Pavel Novak Odpovédny pracovnik: v
Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: v
Zaobdobi: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.o. Kategorie: Spravni agenda v Poboéka: v
Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk: Cesky [™ Dokumenty (tisk) v/ Dokonéit — Dalsf akce v
Fakturace
hodinova sazba Rdreshfovs strikfars [ Pridat polozky
| 7 2023/002 - Adresat |
Cinnosti: celkovy Cas 12:45, G¢tovano 12:45 (100 %), 25 500,00 CZK Ultovat vée Neuctovat nic OdloZit vie
[ 2023/001 - Adreséro... .

Odl. Datum = Zpracovatel Aktivita Popis Zapsano Schvaleny cas K vyuctovani Sazba Ména Castka Uét.
10.05.2023 Praetor (vefejny) Sepis podanf Sepsan( podani 12:45 Partner CZK 2550000 v

Polozku mizZete oznacit jako Uétovanou nebo Nediétovanou. Pfipadné pokud mate vice polozek, mizete

tento pfiznak zménit hromadné.

Vyuctovani / Faktura

Vyuétovani: Praetor Systems s.r.0. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak
Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o.
Zaobdobf: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.o.
Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky
VyGétovanl  Fakturace
o= N
o= hodinova sazba Adresafova struktura
[ 2023/002 - Adresafo...
Cinnosti: celkovy ¢as 12:45, Gétovano 0:00 (0 %)
3 2023/001 - Adresato..
Odl. Datum = Zpracovatel Aktivita Popis
10.05.2023 Praetor (vefejny) Sepis podanf Sepsani podani

‘} Wolters Kluwer \ Praetor

Odpovédny pracovnik:
Zpracovatelé:
Kategorie: Spravnf agenda v

[® Dokumenty (tisk) v

Zapsano Schvaleny ¢as  Kvyuctovani  Sazba

12:45 Partner

Pobocka:

+/ Dokon¢it

(749

= o X
v
v
v
= Dalf akce v

[E3 pridat polozky |
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Pokud nechcete nékteré polozky zahrnout do této faktury, ale budete je chtit fakturovat v budoucnu,
muZete polozku OdloZit.

Vyuctovani / Faktura - [m] X
Vyuctovanf: Praetor Systems s.r.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik: v

Datum sestavenf: 11.052023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.0. Zpracovatelé: g
Zaobdobf: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.o Kategorie: Spravnf agenda v Poboéka: v

Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk: Cesky v [ Dokumenty (tisk) ¥  +/ Dokonéit = Dalf akce v

VyGétovani  Fakturace

o= o [ - |
o= hodinova sazba Adreséfova struktura [ Pridat polozky
3 2023/002 - Adresao... |
Cinnosti: celkovy ¢as 12:45, Gétovano 0:00 (0 %) Uctovat vie Neuétovat nic
3 2023/001 - Adresato. L
Odl. | Datum = Zpracovatel Aktivita Popis Zapsano Schvaleny ¢as K vyactovani Sazba Ména Castka Uét.
[2] 10.05.2023 Praetor (vefejny) Sepis podan( Sepsani podan{ 12:45 Partner CZK 25 500,00

V zaloZce Fakturace si mizete dale pro konkrétni fakturu upravit veskera data a dalsi nastaveni.

Vytctovani / Faktura = G X
Vyactovani: Praetor Systems s.r.0. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpoveédny pracovnik: v
Datum sestavenf: 11.052023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: ™
Zaobdobi: 10052023 v - 11.052023 v Klient: Praetor Systems s.r.o. Kategorie: Spravni agenda Vv Pobocka: ™
Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky W B Dokumenty (tisk) v/ Dokonéit — Dal3f akce v
VyGétovanf |
Zakladni Nastaveni fakturace Sablony faktury |
Cislo faktury: Generovat Datum vystaveni: v Rezim DPH: S DPH v Faktura: Faktura v ‘
Zpusob Ghrady: pievodem v Splatnost (dni): 14 C Zaokrouhlovani: Zadné v Piiloha: Priloha faktury v
Ucet: Advokatni - Nov... v Datum zdanitelného pinéni: 11.05.2023 1 Ména Zalohy
Popis Ména: CZK v Kuz = Pouzitizaloh

Propojeni s G¢etnictvim
Poznamka: Exportovat Faktura jesté nebyla exportovéna.

Sledovat Ghrady v Gcetnictvi

i Uhrazenf
Polozky
Uhrazeno: 0,00 Uhradit
Polozka Bez DPH DPH
12:45 hod. a 2 000,00 CZK 2550000 21% Zbyva uhradit:

Datum uhrazent: v

Interni poznamka

Celkem bez DPH: 25 500,00 CZK Celkem s DPH: 30 855,00 CZK

Pres tlacitko Generovat si lze automaticky vygenerovat Cislo faktury z preddefinované rady. V pfipadé
potreby lze zadat Cislo faktury také rucné.

V pfipadé propojeni Praetora s G¢etnim systémem zde exportujete faktury do Gcetniho systému. Praetor
lze propojit s témito Gcetnimi systémy: Pohoda, MoneyS3, MoneyS4, AltusVario 12, Byznys, Premiér. V
pfipadé zajmu o propojeni s jingym SW mizeme nabidnout individualni placeny vyvoj.

V sekci Uhrazeni si mlzete evidovat informace o Ghradach. V pfipadé napojeni na (Cetni SW se tato ¢astka
doplni zpétné z Gcetniho systému do Praetora automaticky.

V pfipadg, Ze mate nakonfigurovano vice typt faktur nebo priloh, zde si vybirate konkrétni typ.
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Po upraveni vsech pozadovanych informaci fakturu dokoncite pres tlacitko Dokon¢it. Tim se stav z{i¢tovaci
faktury zméni na Dokonceno.

Vyuctovani / Faktura

Vytétovanf: Praetor Systems s.r.0. (23-05-11)

Datum sestaveni: 11.05.2023 v

Zaobdobf: 10.052023 v - 11052023 v

Stav: Rozpracovano

Vyiétovanf  Fakturace

Pokud mate zajem o vytvoreni vice faktur

fakturace.

DOBROPIS

Zkontrolovano

= (=) X

Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik: v
Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: v
Klient: Praetor Systems s.r.0 Kategorie: Spravnfagenda v Pobodka: v

Jazyk Cesky v

[ Dokumenty (tisk) v |/ Dokon¢it] = Dalsf akce v

najednou, presny postup naleznete v podkapitole Hromadna

V pripadé potreby dobropisovani, napiste na support@praetoris.cz a zazadejte o spusténi této funkce na
vyzadani. Tento krok je zpoplatnén jednorazovym poplatkem za spusténi funkce na vyzadani.

Vice informaci o tvorbé dobropisi naleznete v kapitole Dobropis.

ZMENA/STORNO DOKONCENE FAKTURY

V pfipadé potreby je vZdy mozné vratit dokoncenou fakturu do stavu Rozpracovano. Poté muzete libovolné
ménit Gdaje na fakture dle podkapitoly Zictovaci faktura.

Tuto zménu udélate pres praveé tlacitko mysi — DalSi akce - Vratit fakturu do stavu Rozpracovano.

Praetor Il

7 Spisy v

) subjekty v

 [Erakuace x [E] Vykazovani

Stav: |v| Rozpracovéno

[ @ 6 E

v| Dokonceno

| Dobropisovanf

v| Dokonéeno dobropisovani

Datum se...

11.05.2023
11.05.2023
11.05.2023
11.05.2023
10.05.2023
10.05.2023
21.04.2023
21.04.2023
18082022
18.08.2022

% Seskupit

= Platce Stav
Praetor Systems sr.o.  Dokonéeno
Ceské drahy, as. Rozpracov...
Bohdan Kloubny Rozpracov..
Ing. lvana EliaSova  Rozpracov..
Financni fad pro Us... Dokonceno
Praetor Systems sr.0.  Dokoneno
V Medvedova Dokonéeno
Roman Micka Rozpracov..
Cesky bafisky Gfad  Rozpracov...
Praetor Systems sr.0.  Rozpracov...

B4 Potta v

Lhity a dkoly v Vykazovéni v [F] Fakturace v

x [Ispisy x [72023/002 x

Stav hrady: [v/| Unrazené Typ: v| Faktura Datum: v
V| Neuhrazené | Zélohova faktura
| Dobropisy

Yrwyv C By

Nazev 0d Do Cenabez.. Ména  Spisy
Praetor Systems sro. (23-05-11 10052023 11052023 2550000 CZK 2023/001; 2023/002
Ceské drahy, as. (23- Oteviit 2023 560000 CZK 2016/029

Bohdan Kioubny (23 & Otevit platce 2023 680000 CZK 2016/030

Zaloha Praetor Syste (3 Tisk N

Zaloha Praetor Syste [ pokymenty (tisk faktur) > || Vratit fakturu do stavu Rozpracovano |

Zaloha V Medvedov: =
VeV ™ exportovat > | B Exportovat fakturu

Zéloha Roman Micka (z3-ua-21)
Zaloha Cesky bafisky Gfad (22-08-
B> Odeslat upominku
Zaloha Praetor Systems sir.o. (22-...

B> Odeslat fakturu

/ Odesléno jinak.

Nebo také pres otevrené okno konkrétni faktury.

Q

Cislo faktury
20230001

202320002
202320001

. Vyactovani / Faktura

VyG&tovani: Praetor Systems s.r.0. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak Odpovédny pracovnik:
Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.0. Zpracovatelé:
Zaobdobi: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.0. Kategorie: Spravnf agenda
| Stav: Dokonceno Zkontrolovano Jazyk Cesky [™ Dokumenty (tisk) v
Vyuétovani  Fakturace
Zakladnf Nastaven fakturace Sablony faktury
: Cislo faktury: 20230001 Generovat Datum vystaveni: 11.05.2023 v Rezim DPH: S DPH Faktura: Faktura
Zpisob hrady: pievodem Splatnost (dni): 14 25052023 Zaokrouhlovani: Zadné Priloha: Priloha faktury

ViZnb Aduabion? Aimws

Pt et Abas il Kol

1105907
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Pobocka:

I? Vratit do stavu Rozpracovano I

& Dobropisovat
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Rozpracovanou fakturu lze stornovat.

ODSTRANENI POLOZKY Z FAKTURY

Praetor II
7 spisy v & Subjekty v [BH Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F] Fakiurace v
ﬁ,} [ Fakturace x Vykazovani X [ ] Spisy X 2023/002 X
Stav: (/| Rozpracovano Stav thrady: [v/] Uhrazené Typ: || Faktura Datum: v
| Dokonceno | Neuhrazené [v] Zalohova faktura
| Dobropisovani |v| Dobropisy
v/| Dokonceno dobropisovani
Q 2 Seskupit Y Fity v G [Bv
Datumse.. = Platce Stav Nazev Od Do Cenabez.. Meéna Spisy
b 11.05.2023 Praetor Systems sr.o. Rozpracov... Praatar Suctamecra 220511\ 10.05.2023 11.05.2023 25500,00 CZK 2023,
11.05.2023 Ceské drahy, ass. Rozpracov... Ce Oteviry 01.04.2023 30.04.2023 560000 CZK 2016/
11052023 Bohdan Kloubny Rozpracov.. Bc &% Oteviitplatce 01.04.2023 30.04.2023 680000 CZK 2016/
11.05.2023 Ing. lvana Eliasova RoOZpracov... in| =_Dalsf akee | & Generovat ¢islo faktury 2016
10.05.2023 Financni Gfad pro Us... Dokonceno  Za [g] Tisk > / Dokonéit fakturu 2023/
10.05.2023 Praetor Systems sr.o.  Dokonceno  Z& [N Dokumenty (tisk faktur) > 2023/
21.04.2023 V Medvedova Dokonceno  Za B Exportovat N @ Exportovat fakturu
El 21042023 Roman Micka Rozoracov... Zaloha Roman Micka (23-04-21) Iiﬂ Stomovatfakmur l
E Odeslat upominku
: Vytétovani / Faktura - [m] X
Vyuctovani: Praetor Systems s.r.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik: v
Datum sestaveni: 11052023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems sr.0. Zpracovatelé: v
Zaobdobi: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.0. Kategorie: Spravnf agenda v Pobocka: >
| Stav: Rozpracovano Zkontrolovéno Jazyk Cesky o D Dokumenty (tisk) v +/ Dokondit
Vyuctovani = Fakturace
Zakladni Nastaven fakturace Sablony fakiury L@ somovt |
Fieln fnlbiine ELEELLLT Canarant Dntiimn samtauant 1108 INID i Dasim NNU. € NNL 2 Caltiwns  Caltiea

Pokud nechcete, aby néjaka polozka figurovala na fakture, je tfeba je v sestaveném vylctovani oznacit
pfiznakem OdloZit (pokud je chcete v budoucnu do dalsi faktury zahrnout) nebo nedctovat (pokud je

nechcete fakturovat ani v budoucnu).

Vyuctovan( / Faktura

VyGétovani:  Milan Pelikan (18-03-20) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak
Datum sestaveni: 26.03.2021 v Odbératel / Platce: Milan Pelikan
Zaobdobi: 20032021 v - 26032021 Vv Klient: Milan Pelikan
Stav: Dokonceno Zkontrolovano Jazyk: Cesky
Fakturace

Odpor proti platebnimu rozkazu

Datum = Zpracovatel Aktivita

20.03.2021 Novak Pavel

\iraia: ralkam SN 0N C7¥

HROMADNA FAKTURACE

Cinnosti: celkovy €as 5:00, Gétovano 4:00 (80 %), 0,00 CZK

Popis

Telefonicka komuni Telefonicka komunikace

Odpovédny pracovnik Novak Pavel

Zpracovatelé:

Kategorie: Vymahani poh...

Zapsano K vytictovani

5:00 v 4:00

- m] X
Pobocka: Praha
) Tisk v = Dalif akce v
©
Sazba Ména Castka (V.8 |
Partner CZK 000§ v

Hromadné fakturovat lze pomoci nékolika jednoduchych krokl. V modulu Fakturace date Sestavit
vylictovani nebo pod jednotlivymi Subjekty a Spisy ve Fakturaci tlacitkem Sestavit vydctovani:

3® Wolters Kluwer ’ Praetor
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Praetor I

7 spisy v & Subjekty v B2 Posta v thityagkoly v [ Wkazovani v [F Fakturace

mlg’&smem x [Ispisy x [J2019/004 x A Praetor Systems sro xl Clld

Novak Pavel v 8% (%

= O

rehled fakturace

@ zakiadni udaje Praetor Systems s.ro.  +/ UloZit Vytvorit zélohu
fnktiace [ Prehled nevyuctovanych polozek
A Kontakty 2
Stav: [V Rozpracovano Stav Ghrady: [v/| Uhrazené [ Casova efektivita pracovniki i

B2 Posta |v! Dokonceno | Neuhrazené

[ Neuhrazené faktury
Lhity a dkoly Q 2 Seswpit Y Filty v G [3 Rentabilita 5 Sumarizace [ Reporty v 25 Nastaveni | [ Sestavit vyuctovani | [E] vytvorit zalohu
B spisy Datum se... = Plétce Stav Nazev [5 Fakturace z.. Ména  Spisy Cislo fak.. Datumyyst.. Datumspla.. Datum zda.. Pobotka odpovédnéh..
ol > [ 15042003 Ppraetor Systemss. Dokoncen Zéloha Praelor Syste 7 Faktury po splatnosti 3446 CZK 2 1504203 29042023

Rozpra iné fakt

25 Nastaven Gétovani Y Rozpracovar tury

Y Ukézkové FA

Po vybéru obdobi, za které chcete fakturovat, se Vam nabidnou veskeré spisy, kde jsou polozky k
vylctovani, pfipadné spisy, které maji nastaveno pausalni vyictovani. MiiZete vybrat vSe nebo jen nékteré

polozky:

[B sestavit vyuétovani =B
[E] Sestavit vyuctovani X e
w Bohdan Kloubny
Od: 01.03.2023 ¥ X Frekvence fakturace: vSechny v v pausdl 6 800 CZK
2016/030 - Trestny ¢in krddeze jizdniho kola Olpran
Do: 31.03.2023 v X Fakturovat za: vSechny Uctujici subjekty v I et Bty s
Zahmout faktury obsahujici pouze netctované polozky ¥ PN o0 C2X:
2016/029 - Zaloba na ndhradu skody
 OK T v Ing. Ivana Eliasova
v pausdl 9 300 CZK
2016/011 - Ndjemnl smlouva
v Jan Kvapny
v pausdl 9 000 CZK
2016/016 ~ Incidencni spor
v Jana Bldhova
v pausdl 7 600 CZK
2016/028 - Pfevod druzstevnitho podtlu
> Jana Lhotova
I\/ OK | X Storno
Sestavi se vybrané faktury:
[ rakturace x
Stav: [v/| Rozpracovéno Stav uhrady: V| Uhrazené Typ: || Faktura Datum: v
| Dokonceno | Neuhrazené v Zalohova faktura
Q A seskpit Y Fily v C Bv J
.. Datumse.. = Platce Stav Nazev Od Do Cenabez.. Ména St
b E 15.04.2023 Ceské drahy, as. Rozpracovan Ceské drahy, as. (23-04-15) 01.03.2023 31.03.2023 560000 CZK 20
@ 15.04.2023 Ing. Ivana Eliasova Ing. s At 1.03.2023 31.03.2023 930000 CZK 20
B 15042023 Bohdan Kloubny Rozpracovan Bor§ Praetor X 101032023 31032023 680000 CZK 20
@ 15.04.2023 Jan Kvapny Rozpracovan Jan Bylo vytvoreno 4 vyGctovani. 01.03.2023 31.03.2023 900000 CZK 20
|§ 15.04.2023 Praetor Systems sro. Dokonteno  Zal 1826446 CZK
E 15.04.2023 AVON Cosmetics, spo  Dokonfeno AV [‘/—OK] 023 15.04.2023 9900000 CZK 20
B >s02om1 Milan Palilein Nakanéann  Milan Dalilkdn M1R-02-5M 20022021 DANAIN1 snnn C7¢ an

Poté je mizete jednotlivé otevfit, dopravit a

dokoncit, pripadné opét hromadné, kdyz oznadcite vice

rozpracovanych faktur a kliknete pravym tlacitkem mysi:

 [Erakturace x
Stav: |v/| Rozpracovano Stav Ghrady: |v/| Uhrazené Typ: || Faktura Datum: v
+| Dokonéeno |v| Neuhrazené || Zalohova faktura
Q A Seskupit Y Fity v C Bv o
Datumse... = Platce Stav Nazev Od Do Cenabez.. Meéna
g} 15.04.2023 Ceskédréhy, as. Rozpracovan Ceské drahy, a.s. (23-04-15) 01.03.2023 31.03.2023 5600,00 CZK
2 15.04.2023 Ing. lvana EliaSova e - R MRS i 930000 CZK
. I — Dalsi akce )l
@ 15.04.2023 Bohdan Kloubny 6 800,00 CZK
B|15042023  san kvapny @ Tisk > |/ Dokonit faktury | 900000 czx
@ 15.04.2023 Praetor Systems sr.0 @ Tisk faktur > K) Vratit faktury do stavu Rozpracovano 1826446 CZK
15.04.2023 AVON Cosmetics, sp [] Tisk dariovjch dokladd =5 Exportovat faktury 9900000 CZK
26.03.2021 Milan Pelikan [3 Export > | [il] Stornovat faktury 50,00 CZK
11.03.2021 Roman Micka Rozpracovan Roman Micka (16-04-22) 11.03.2021 11.03.2021 20 000,00 CZK

3@ Wolters Kluwer \ Praetor

70



NASTAVENi UCTOVANI PAUSALEM

Lze nastavit na Grovni subjektu nebo spisu. V nastaveni si miZzete i urcit, zda se do pausalu maji zahrnout

vykazaneé ¢innosti nebo ne, pripadné j

[ spisy v @ Subjety v B2 Posta v Lhityadkoly v

@li"75pisy x Gisubjekty x [ Praetor Systems sr.o. xl

@ zakadnf idaje Praetor Systems s.r.o. ' Ulotit

Nastaveni uét

& Kontakty

B4 Posta Nastaveni uétovani

Lhity a Gkoly Uétovaci skupina

B spisy Obsazené spisy

Typ Gétovani Hodinova sazba

Vykazovan
[ Fakturace
&£ Kiientska z6na
5 m

I AML

B vykazovani

en jejich cast:

$ Nastaveni Gétovan(

Fakturace
Fakturovat dle:

(®) samostatne
Fakturace
Frekvence fakturace: Meésicni
Fakturovat za:
Ména: CZK v Splatnost T dni
Ueet:
Rezim DPH:

Popis na fakture:

Poznamka na faktufe:

Poznamka k Gétovani

Q NovakPavel v {8 (8
X
Rezim Gétovani
v
Uetovani
v Zplsob uctovani:
‘Odstupnovana hodinova sazba hodnota
Neuctovat
stk Me...
Cap
300000 CZK
Cap: K v
250000 CZK
190000 CZK
Zogus: K 50000 CZK
Sleva 50000 CZK
Procentualni sleva: %
Sleva: aK v
Uhrada vydaji
Pausini: %
Za (kon: (®) Die vyhlasky
Viastnf
V| Uctovat vydaje
X Stomo

V pripadé takového nastaveni se Vam nabidne k fakturaci pokazdé, kdyz sestavujete vylctovani z
celkového prehledu vykazovani, fakturace (nebo takto nastaveného subjektu, spisu).

F7 Spisy v @ Subjeky v [4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [ Faktrace v
@ Dispisy x [J2016/036 x [J2016/041 x GdsSubjecty x [Frakrace x [ Praetor Systemssro. X
stav: V| Rozpracovano Stav dhrady: V'] Unrazené Typ: (V| Fakwra Datum: v
| Dokonceno | Neuhrazené | Zalohova faktur=
[F] Sestavit vyGetovant - o
Q A Seskupit Y iy v G By J i
Datumse.. = Plétce Y Stav Nazev
Vybrat vie
B8 15042023 Praetor Systems sro.  DokonZeno  Zaloha Praetor Systems sr.0. (23-04-
V] Bohdan Kloubny

> B 10032021 Kvéta Fialova Rozpracovan Kvéta fialova (16-04-21)

3® Wolters Kluwer ’ Praeto

v | pausl 6 800 CZK
2016/030 - Trestny €in kradeZe jizdniho kola Olpran
v Ceské dréhy, a.s.

v Dpausal 5 600 CZK

r

Novak Pavel v 4% (9 (s

Cislo faktury ~ Datum vystaven/ Datum splatno...
29042023

24032021

Datum zdanite.. Pobotka odpovédného pra...
12 15.04.2023

| 10.03.2021 10.03.2021
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3 POKROCILA PRACE S PRAETOREM

3.1 POKROCILE VYHLEDAVANi

VYHLEDAVAN{ V DOKUMENTECH

Vyhledavat muizZete také pouze v dokumentech. Pfes kontextové menu u Spisu.

Praetor Il

[ spisy ~ @3 Subjekty ~ [ Posta v

|77 oOteviit prehled spisi
' & Zzalozit spis Y ity
I Q  vyhledavani v dokumentech |

Nové a uzaviené pripady nemovitosti =
Il.sr.o. (ICO: ...

Advokatnf uschovy: Historie A (r&: 781205...

Advokatni Gschovy: Ucty

B EB @

il.sro. (ICO: ...
Advokatni Gschovy: Pohyby I.sro. (ICO: ...
fll  DARIAAAAR Chnirtit imnart nlatak dcrn 6N

Poté se Vam otevre zalozka vyhledavani. Kde mate moznost rozsireného hledani.

Praetor I

7 spisy v &G Subjekty v [ Poita v

Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v

| X Hledat Skiyt Dokument
| Filtry
Upraveno: (V3e) v Vytvoreno: (Vie) v
| Nazev: x
Upravil v (®) posledni revizi libovolnou revizi

| Zaloil: v

Zdroj dokumentu: (Vie) v Spis: - X

Moznosti hledani

Vyhledat: \3echna slo... v Maximalni vzdalenost slov (proximity search)

Tolerance preklepl: @

(vypnuto) Pocet vysledki: 50

Vysledky vyhledavani - maximainé 50 vysledki

Nahled Spisy

Lhiity a Gkoly v

Vykazovani Vv

C| B~ =

Protistrana

Katefina Neporadna

NlihAé Varical

Q

[E] Fakturace v

Predmét

AML dokumenty
AML spis Jindfich
pravni rozbor ota:

o zaplaceni 2300 |

n 7anlarani 8A Q07

Novak Pavel v 3¢ (%8

Pomoci nastaveni filtru mGzete vyhledat konkrétni dokument z celého Praetora napfic spistim.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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AUTOMATICKY FILTRACNI RADEK

Pres kontextovou nabidku v jakémkoli prehledu se objevi moznost Zobrazit automaticky filtracni radek.
Toto je dalsi moznost filtrace dat pomoci filtracniho radku.

| Praetor || Q NovakPavelv & (% - O X
[ spisy v £ Subjeky v [BJ Posta v thityatkoly v [ Vykazovani v [ Fakturace v
|
@ PIspisy x
{ Q » Seskupit Y Fity v C [Bv = 3 Zalozit spis dle sablony v g Zalozitspis  Dokumenty - 2018/001 <
| R Spis.znatka = Klient Protistrana 8] o e Umisténi Nazev =
2022/001 AVON Cosmetics, spol. s r.0. (ICO: 0 2] setadit sestupné | Nahlizeni do spisu
| 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (ré: 781205/ | ruina Podkiady od Kiienta
| 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC0: 0 Vymazat viechna tridént promiéeni zast Piflohy
| 2019/004 AVON Cosmetics, spol. s 0. (IC0: 0 Katefina Nepofad ‘g’ secuupit podie tohoto pole :oez DPH Soudnf 3 jing korespondence
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s 0. (€0:0  Diuhos Kardsek 4= Zobrazit pole Seskupit podle £bezDPH  Sanone. 567 ety
b i 2018/001 Milan Pelikan (r. & 720714425) MAININVEST, 85, gt tento stoupec Furoskasy|| CSanon42/2016 : iicjssle;dbmemm
i 2017/001/01 Milan Pelikan (r. & 720714425) MAIN INVEST, 35. & vyoer sioupcd | e
B 2016/041 Milan Pelikan (r. &; 720714425, spzn MAIN INVEST, 35! sxe prizpasobit velikost murozkazu  Sanon - 48/2016 =
Prizpsobit (véechny sloupce) {
Y Editor filtru
| Zobrazit automaticky filtracn fadek |

Po nastaveni Automatického filtracniho fadku vidite v dolni listé vami vybrany filtr, ktery mizete editovat
nebo Gplné zrusit.

| Praetor Il Q NovakPavelv 3 (% — 0O X
[ spisy v &3 subjekty v X Posta v Lhitty a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v
@ Espisy x
Q A Seskupit Y Fity v C [Bv o [3 Zalozit spis dle 3ablony v 3 Zalofit spis
R Spis. znacka Klient Y Protistrana = Pledmét Umisténi
vl= = & Wk Bohdan B e oOc |
2016/030 Bohdan Kloubny Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé (IC0: 00 Trestny ¢in kradeze jizdniho kola Ol Sanon: Trest

‘lx +| | Kiient Obsahuje Bohdan‘ VI

Editovat filtr

Tento Vas filtr mGzete také ulozZit jako novy filtr pro budouci pouziti.

EDITOR FILTRU

Pres kontextovou nabidku v jakémkoli pfehledu se Vam zobrazi moznost Editor filtru. Toto je dalSi moZnost
filtrace dat pomoci podminek.

| Praetor I Q NovakPavelv ¢ (% - 0O X
| B2 spisy v A& subjeky v L Posta v Lhityadkoly v [ Wkazovani v [F Fakturace v
{
@ BIspisy x
| Q 2 Seskupit Y Fity v C [Bv | [3 Zalozit spis dle sablony v g Zalozitspis  Dokumenty - 2018/001 <
| = R Spisznatka = Klient Blssendevonmond | | Predmet Umisténf Nazev =
2022/001 AVON Cosmetics, spol. st %I Sefadit sestupné AML dokumenty NahiiZenf do spisu
| 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (r¢ Vymazat viechna tfidént AML spis Jindfich Ostruzina Editor filtru 5%
| 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. st &, Seskupit podie tohoto pole pravni rozbor otazky promiceni zast
| -
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r % Zobrazit pole Seskupit podie ! o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH &
2019/003 AVON Cosmetics, spol.sr Skt tento sloupec | o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH Sanon g Protistrana | Zacina na
> 4. 2018/001 Milan Pelikan (r. &: 72071« = V/bérsiowpcd Odpor proti platebnimu rozkazu
e Phizpl ik {
4. 2017/001/01 Milan Pelikan (r. & 720714 Sipaim
Prizplsobit (véechny sloupce)
1 2016/041 Milan Pelikan (r. &: 72071 Of proti platebnimu rozkazu  $anon
[¥ cdiortivn Zruit Poutht
Zobrazit automaticky filtraéni fadek |

Padmindaé formatovant

3® Wolters Kluwer ’ Praetor
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Po nastaveni Editoru filtru vidite v dolni listé Vami vybrany filtr, ktery miZete editovat nebo Gplné zrusit.

Q

Novak Pavel v {%} O

Dokumenty - 2019/003

CTU Piflohy

Praetor || Q
3 spisy v é} Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [E] Fakturace v
| @ EIseisy x
1 Q A Seskupit Y Fity v C [Bv M| 3 Zalozit spis
.. R Spis.znatka Kiient Protistrana = v Nazev
3 I 2019/003 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (ICO: 0 Dluhos Karasek I

EPR Pilohy
NahliZenf do spisu

Podklady od klienta

D Novy ze 3ablony > Odeslat vybrané v

o x|

I ) Dokumenty

B4 Posta

& vy

‘IX V| | Protistrana Zaéina Dluho$ VI

EDITOR SKUPINOVEHO SOUHRNU

Tato funkce vam usnadni praci s daty. Mlzete si napfiklad snadno a rychle vyfiltrovat vykazané cinnosti
Vasich zaméstnancl dle platcl. Najdete zde stejné podminky jako u MS Excel jako je Maximum, Minimum,

Suma atd.

Pres tlacitko Seskupit vyberete poZadované sloupce a pres kontextové menu zvolite podminky.

Praetor Il Q

[ spisy v &3 subjeky v~ B2 Posta v Lhitty a Gkoly v Vykazovani v Fakturace v

Y [ vykazovni x

(®) Viechny Moje Zpracovatel: Novak Pavel v |¥] Kvyultovani |v/| Nedctovat v Vylictovano /| Probiha vyGctovani
v/ Cinnosti v| Vydaje | Ukony / odmény /| Soucasti tkonu / odmény
Q A Sesupit Y Fiy v G [Bv Zobrazit seskupené
Zpracovatel = I
Platce [~ -
~- Rozbalit vie
Typ  Datum  Zpra Platce = Spis
+ ¥= Sbalitvie
> Zpracovatel: Adminis
> Zpracovatel: Bond Ju 2 Sefadit vzestupné
> Zpracovatel: Harvey S Z | goadit sestupné
> Zpracovatel: Hrozny -
> Zpeacovatet: Hrubg Pd W Zrusit seskupen(
> Zpracovatel: Mala Kai ¥ Skryt panel Seskupit podle
7 Zpracowetet N°""‘”I 2. Editor skupinového souhrnu...
> Zpracovatel: Zadvors|
Skryt tento sloupec
= \Wihar clanunei
P - - o~ -
Vami vygenerované data poté muzete exportovat a ukladat.
Zpracovatel = ¥
Platce =
Typ  Datum  Zpracovatel = Y Popis Platce
b v Zpracovatel: Zadvorska Kristyna (Platce: as), (1 (€ZK): 125,00)
> Platce: a.s. (Platce: as), ( (CZK): =125,00)
> Platce: Jana Lhotova (Platce: Maximum=Jana Lhotova), (Fakturovano (CZK): Maximum=0,00)
v Zpracovatel: Mala Katefina (Platce: Vitasek), (I (CZK): 38 475,00)
> Platce: Roman Vitasek (Platce: Vitasek), (I (Cz| Nahied
> Platce: Petr Kramny (Platce: Kramny), ( (CZK:M hL : »H Be08 ¥ Y » M
> Platce: Kvéta Fialova (Platce: K Fialova), (| (CZK): |
It i én

Cotheme s s

3® Wolters Kluwer ’ Praetor

Novak Pavel v 8¢ (9

= O X

Editor skupinového souhrnu X
Polozky  Poradf
Pocet =
festavit vyUétovan(
D V| Maximum _
2t 3 Sumarizace
Minimum
| Fakturovno (€ZK) 2
Primér ol
2 Soucet
!
nternf spis I e
Ména
Nazev
Odmény
Odpracovano (CZK)
Platce
Pocet jednotek
- o x
F-8-RD-m-0
Gt Méns
o ex
o ex
o ex
o ax
swom
so0  wm
600 w0
emop  ax

74



PODMINENE FORMATOVANI

Jedna se o zpisob oznaceni potfebnych vysledkl pro lepsi orientaci v datech u Spist, Subjektl, Lhit a
Gkoll, Vykazovani a Fakturace. Tedy viude, kde mate moznost tlacitka Seskupit.

Praetor I

Q

Klient:

Klient: AUPARK

v

v

Klient: AVON Yo

v

Klient: Bily po

v

Klient: Bohdan K

v

Klient: Celni Gifad

Klient: Ceské dra

v

v

Klient: Gabriela

Klient: Ing. IvanJ

v

v

Klient: Jachym N

> Klient: Jan Drtile

R Spi§ znacka .

7 spisy v & Subjekty v B4 Posta v Lhity
- -~ Rozbalit vie
Y [CIspisy x

+ Sbalit vie

Sefadit vzestupné

Seradit sestupné

Vymazat viechna tfidénf

l Zrusit seskupenf

Skryt panel Seskupit podle

2. Editor skupinového souhmu...
Skryt tento sloupec

= Vybér sloupch

PrizpUsobit velikost

Prizplsobit (viechny sloupce)

Editor filtru

Zobrazit automaticky filtracni fadek

=~ Podminéné formatovani

Automatické nastaven( vysky nadpist sloupcl

Zobrazit oblast tisku

>I i

#5§ Spravovat pravidla..

Highlight Cell Rules >

v

Klient: Jan Kvapny

Pokud si svoje data seskupite dle konkrétniho sloupce a pravym tlacitkem mysi vyberete moZnost

Podminéné formatovani.

Odliseni pouze daného sloupce

Jako priklad jsme vybrali podminku Vétsi nez.

Ve fakturaci jsme seskupili data podle sloupce Castka, zadali podminku vét3i neZ 5 000KE a jako zvyraznéni
zeleny text se zelenou barvou pozadi daného sloupce.

Datum =

Zpracovatel Po;

Pldice

~ Castka: 5 000,00

O 20032018 Novak Pavel Ad]

Formatovani bunék, které jsou vétsi nez:

X

& 21032016 Administrator Ad
5000

s Green Fill with Green Text

&) 16022016 Administrator Sm
Pouzit formatovani na cel§ fadek
v Castka: 5 075,00

(© 23022021 Novak Pavel 0

Storno

OdliSeni celého rfadku

Jako priklad jsme vybrali podminku Vétsi nez.

Spis

2018/001

2016/036

2016/001

2016/036

Stav Cas Uttovany ... Sazba

K vydétovani

Probiha
vyGctovani

K vyaétovan

Probiha 2 900,00

vydétovani

Castka = Mén

5 000,00 gCZK
5 000,00 CZK

5 000,00

507500 [CZK

Ve fakturaci jsme seskupili data podle sloupce Castka, zadali podminku véti nez 5 000K¢ a jako zvyraznéni
zeleny text se zelenou barvou pozadi celého radku.

.. Datum = Zpracovatel Popis

v Castka: 5 000,00
O 20032018 Novak Pavel

A
Formatovani bunék, které jsou vétsi nez:

& 21032016 Administrator

A
5000

() 16022016 Administrator st
Pouzit formatovani na cely fadek
v Castka: 5 075,00

(© 23022021 Novak Pavel 0

Pltce Spis Stav Cas Uttovany ... Sazba Cista = Ma&
X

2018/001 K vylétovani 500000 CZK
2016/03  Probiha 500000 CZK

s Green Fill with Green Text v vyuctovani
k 2016/001 K vylétovani 500000 CZ]

stomo

2016/03  Probiha 145 145 290000 507500 CZ]

vyuétovan(

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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3.2 PRACE S DOKUMENTY

OMEZENI PRISTUPU KE SPISU NEKTERYM UZIVATELUM

Pfimo na dokumentu toto nastavit nelze. Pokud chcete vyclenit néktery dokument ve spisu tak, aby z
hlediska opravnéni k nému mohl jen néktery z uzivatelid, doporuceny postup je vytvofit ve spise podspis,
ktery umoziiuje nastavit opravnéni uzsimu poctu uzivateld a tim zazit pfistup ke konkrétnimu dokumentu
v podspisu.

Doporuceni k mnoZstvi dokumentd

Ve spisu urcité neni vhodné mit vice nez 50.000 ks soubor(, coZ nasledné velmi zpomaluje systém a
komplikuje praci s dokumenty.

Prace s dokumenty v Praetoru je velmi podobna prostredi Windows. Dokumenty do Praetora lze vkladat
pres praveé tlacitko a volby Kopirovat (CTRL+C), VloZit (CTRL+V), Ci prostym pfetaZzenim mysi.

PREHLED DOKUMENTU

U kazdého spisu zobrazite prehled dokumentul kliknutim na Dokumenty v levém postrannim menu.
S dokumenty lze pracovat i pfimo v pfehledu spist pfes rychly pfistup v pravé ¢asti obrazovky.

Praetor Il

Spisy v &3 Subjeky v [ Posta v Lhity adkoly v Vyk
Praetor
~ [ Spis! X 2016/033 X
Spisy v £ Subjety v B Poita v [J) hityaukoly v [) Wykazovanl v [ Fakturace v A pisy B
@ 2 ;.
= @ zskadn! ddaje 2016/033 — Advokatnf Gschova  +/  Ulozit
2 Sesk v @ & Bezaotitsps -
v R Spisznatka T Kiient ¥ Protistrana 8% Subjekty
Nazev
|- 2016/033 Jana Lhotova (s, & 7854236708 Karel Tyr! (r. & 8006134357, spn. 654/2016 )
_D Dokumenty N E-MAILY
B4 Posta > 1 PIné moci
) > ucs
‘& Komunikace :
@4 Identifikace skute¢ného viastnika penézni astky
thity a dkoly @9 KS byt (uschova u banky]

Vykazovan s

% @3 prehled advokatni tschovy
—5 Nastaveni U¢tovanf W
@5 Smiouva o advokatni Gschové (kupni smlouva)

Fl Facturace

UKLADANI A REVIZE DOKUMENTU

Pokud oteviete dokument pfimo z Praetora k Gpravam a nasledné jej uloZite, tento dokument se uloZi jako
dalsi revize. V pravé dolni casti obrazovky se kratce objevi informace o uloZzeni a poradovém Cisle revize.
Toto notifikacni okno doporucujeme vizualné zkontrolovat po kazdém ulozZeni dokumentu, abyste méli
jistotu, Ze se Gpravy radné ulozily.

Dokument byl uloZen do Praetora
manual-v-19052022_PDF.pdf

Cislo revize: 1

Cas editace: 0:01

%G
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DALSI MOZNOSTI

Pod kontextovym menu po kliknuti pravym tlacitkem mysi na dokument mate kromé béznych voleb pro
otevreni, tisk, ulozit jako, kopirovat, odstranit, pfejmenovat, nahled a vlastnosti nékolik dalSich velmi
uzitecnych funkci.

[ Oteviit
B Tisk. Ctri+P
& Ulozit jako. Ctri+Shift+S

Praetor Il & Revize dokumentu
T3 Podrobnosti revize.
] Spisy Vv 8’% Subjekty ~ B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F rakturace v

5 Porovnat

 Ispisy x [72016/035 x  [72016/033 x ) Plevést do PDF

@ Prevést do PDF a podepsat

“o Vytvoiit Ihlitu / Gkol.

@ zakadni idaje 2016/035 — Ludmila Novakova - hlavni spis v/ Ulozit ()  Spustit stopky
S E3 Vytvoiit adress
g'): Subjekty 3 Vyimout CtrisX
) Nézev [[] Kopirovat >

ID Rokimefity; @3 Identifikace skuteéného viastnika feng®

B4 Posta B> Odeslat >
= Dalsi ake >

Oo Komunikace al ce
6] Odstranit Delete
& Pejmenovat

@ Nahled Space

% Viastnosti

REVIZE DOKUMENTU

Mizete se k jednotlivym revizim vracet, porovnavat je mezi sebou, pfipadné v budoucnu vyjit z nékteré
starsi revize. Opét pres prave tlacitko v prehledu revizi.

PODROBNOSTI REVIZE

Posledni verzi muzete rychlou volbou Podrobnosti revize pojmenovat.

POROVNAT S PREDCHOZi REVIZi

Posledni verzi mlzete pomoci rychlé volby Porovnat s pfedchozi revizi porovnat s tou predchozi.

POROVNAT

Posledni verzi dokumentu mlzZete porovnat pomoci této volby s jinym dokumentem ze spisu Ci s jinym
dokumentem ve VaSem PC.

PREVEST DO PDF/PREVEST DO PDF A PODEPSAT

Word dokument mizete pomoci této volby ihned pfevést do PDF nebo v jednom kroku prevést do PDF a
podepsat. U PDF dokumentt pak naleznete jiZz jen moznost podpisu.

VYTVORIT LHUTU/UKOL

Tato volba umoziuje pfipojit k jakémukoliv souboru lhitu nebo Gkol. Pfi otevieni lhity a dkolu ma
nasledné zpracovatel moznost z lhity nebo tkolu tento dokument ihned otevfit.

VYTVORIT ADRESAR

Tato volba umoziuje vytvofit novy adresar do kterého muizete libovolné vkladat nebo presouvat jednotlivé
soubory.
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KOPIROVAT

Tato moznost umoznuje kopirovat samotny dokument, ale i pouze cestu k nému ¢i odkaz na néj. Co presnéji
mozZnosti znamenaji, se dozvite v nasi znalostni bazi help.praetor.app ve clanku Potrebuji kopirovat
dokument, cestu ¢i odkaz k nému.

ODESLAT

Pomoci této volby mate moznost dokument pFipravit k odeslani listovni postou, datovou zpravou nebo si
ho vlozit do prilohy nového e-mailu.

DALSI AKCE
Nabidka pod dalSimi akcemi se proménuje podle typu dokumentu, na kterém stojim.

U Word dokumentu se nabizi mozZnost dokument otevrit pro cteni, automaticka konverze, komprimovat do
.zip. Administrator také muize dokument trvale odstranit a ostatnim uZivatelim moZnost zamknout
dokument, ktera zplsobuje, Ze lze dokument otevfit pouze pro ¢teni, nikoliv pro editaci.

U PDF dokumentu se jesté nabizi moznost prevést do formatu DOCX a zamknout dokument.

PODPORA ZIP A RAR

Pokud vyberete akci komprimovat do .zip, program Vam nabidne vytvoreni jména pro tento komprimovany
soubor.

V pfipadé, Ze chcete tento komprimovany soubor otevrit, zmacknéte pravé tlacitko mysi a v nabidce se Vam
objevi moznost Rozbalit zde (dekomprese).

OBNOVA SMAZANYCH DOKUMENTU

Pokud omylem smazete né&jaké soubory, je mozné je obnovit (pokud nejsou smazany trvale). Je tfeba jit do
okna pro dokumenty na spisu. Zde pravym tlacitkem mysi kliknete do volného prostoru pod dokumenty a
zvolite Obnovit smazané soubory:

Praetor Il

] Spisy v g& Subjekty v B4 Posta Vv Lhity a tkoly Vv Vykazovani v [F Fakturace
 [Ispisy x [72016/035 x [72018/001 x

@ Zzakiadni tdaje 2016/035 — Ludmila Novakova - hlavnf spis v/ Ulozit @  Spustit stopky

B Subjekty

Nazev

(Y Dokumenty IDENTIFIKACE

B4 Posta

ﬁ, Vytvorit adresar
Oo Komunikace

[E Kopirovat >
Lhaty a koly [ Viozit Ctrl+V
Vykazovani > Odeslat >
25 Nastaveni Gétovani = Dalif akce >
[F Fakturace IF" Obnovit smazané soubory I

[% Viastnosti

7 Souvisejici spisy
f Oprévnénf

) Aspl

&. Wolters Kluwer \ Praetor 78


https://help.praetor.app/
https://help.praetor.app/knowledge-base/potrebuji-kopirovat-dokument-cestu-ci-odkaz-k-nemu/
https://help.praetor.app/knowledge-base/potrebuji-kopirovat-dokument-cestu-ci-odkaz-k-nemu/

Nasledné budete vyzvani k vybéru soubor Ci celych slozek, které se maji obnovit:
2016/035 — Ludmila Novédkova - hlavni spis v/ Ulozit (@ Spustit stopky

Nazev

IDENTIFIKACE

E] Obnoveni soubor

Nazev
{39 Identifikace skutecného viastnika penézni astky
{35 KS byt - BytZ_16.102017
@ Ks byt

|
| »
| {34 Kupni smlouva - 3ablona
|

CISLOVANI DOKUMENTU

Kazdému dokumentu Praetor pfifazuje jedinecné Cislo. Toto Cislo si mlzete zobrazit v prehledu dokument
(Vybér sloupcti v kapitole Nastaveni zobrazeni - Filtry).

(D zakiadni udaje 2016/020 — Exeku¢ni fizeni manzela  «/ Ulozit @ Spustit stopky
Dokumenty

83 Subjekty

Cislo Nazev

[ Dokumenty 7564689019 Smiouva o poskytovani pravnich sluzeb

B4 Poita 26706361 T Pripis na kiienta
18625368 @ Plna moc generalni

OD Komunikace
0631399409 Hiavickovy papir

P L Sl

U dokumentl typu Word Praetor umi €islo dokumentu vloZit do paticky dokumentu. VloZeni probiha
riznymi zplsoby na zakladé typu vloZeni:

1. Je vytvoren novy dokument ze Sablony pfimo v Praetoru - Cislo se doplni automaticky.

2. Vlozeni nového dokumentu do Praetora - pfi prvnim otevieni nahraného dokumentu se Praetor
zepta, zda chcete vlozit Cislo.

3. Ocislovani jiz nahraného dokumentu bez Cisla - otevrete dokument a Cislo vlozte ve Wordu pres
doplnék Praetor v horni listé.

Automatické ukladani (@ ) » Uprava_P.. v pel

Soubor Domu VloZeni Navrh RozloZeni Reference Korespon Revize Zobrazen Népovéd: Praetor v 2
v Y —
all (=] A |2 #& T
(oo | L& || /& | L \QJ L]
Viozit Pismo | Odstavec Styly Upravy | Diktovat Editor Znovu pouZit
- 4 X 24 ¥ 3¢ soubory
Schranka R~ Styly & Hlas Citlivost Editor |Znovu pouzit soubory A

VloZenf identifikace dokumentu

Chcete do dokumentu vioZit éislo?

Pri kopirovani dokumentu v ramci Praetora se vygeneruje novému dokumentu nové cislo, jelikoz nyni jde
o dva rlizné dokumenty, které se mohou samostatné upravovat.

SABLONY DOKUMENTU

V kazdém spisu lze vytvorit dokument pomoci Sablony. Volbu Novy ze Sablony naleznete na kazdém spisu
v dokumentech v levém dolnim rohu obrazovky.
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Praetor Il Q

[ spisy v & Subjekty v [A Posta v Lhity a tkoly v

 [2016/020 x

Vykazovani v

Novak Pavel v ¢ (5 — (m}

@ zakiadni tdaje = 2016/020 — Exekucni fizenf manzela  +/ Ulozit @ Spustit stopky
Dokumenty
2:} Subjekty
Nazev = Upraveno Upravil
[ Dokumenty @) Hiavickovy papir 14.04.2023 17:57 Novak Pavel
B4 Poita @ Plna moc generalni 31.03.2016 15:14 Administrat...

Pripis na klienta
OQ Komunikace @ B
@ Smlouva o poskytovani pravnich sluzeb

Lhiity a tkoly

Vykazovani

Q
D Novy ze Sablony > Odeslat vybrané v

Zs Nastaveni G¢tovani

Otevre se Vam nabidka s Sablonami. Vzorové Sablony obsahuji specialni prvek, ktery umoznuje s nimi

14.04.2023 17:57 Novék Pavel
14.04.2023 17:58 Novék Pavel

[F Fakturace

X

v

Revize

1
1
1
1

plnohodnotné pracovat. Pokud chcete vytvofit novou Sablonu, je proto tfeba zkopirovat a upravit

dokument z této nabidky.

Editovat Sablonu lze kliknutim pravym tlacitkem a volbou Upravit Sablonu.

Praetor Il Q NovakPavelv & (3 - O X
S - o X
pisy v ubji v oita v 7] Lhityadkoly v ovani v al
B s R Subj B3 Post [Z] Lhitya ukol kazovani F
Nazev =
@ 2016020 x > I Advokatnf Gschova
> 1 AMLvzory
S 5 m > 1 Civilnf agenda
@ 2zakiadni ddaje 2016/020 — Exekuénf fizeni manZela  / Ulozit Spustit stopky .
" > statni
A} subjekty > 1 Piné moci
. |
B’ﬁ ty i o Ve > Prazdné dokumenty
Dokument > |
@9 Hiavickovy papir 14042023 17:57 NovékPavel| &) iavickowy papir
Posta @3 Pina moc generalni 310320161514 Administrat.| &b s - sablona Vytvorit dokument
Qb Komunikace &) Pripis na Kienta 14042023 17:57 Novak Pavel | @) kypni smiowa - Vytvoiit dokument s podbarvenim

9 Smiouva o poskytovani pravnigh€iuzeb 14.04.2023 17:58 Novak Pavel

Lhty a Gkoly

Vykazovan(
o
>

Nastaven( (¢tovani

[ Nowy ze sablony|

> Odesiat vybrané v

@3 Pina moc

Predzalobni vyzv

Ctrl+G

© Revize dokumentu

8 wytvorit adresat
pis na protistr;

T — Kopirovat dokument

@3 Smiouva o posky

[ Odstranit
7 Trvale odstranit

& Piegjmenovat

Ctri+C

Delete

I &£ Upravit sablonu Ctrl+E |

Vygenerovat dokument z pfipravené Sablony lze bud dvojklikem na Sablonu nebo opét pres pravé tlacitko
a volbu Vytvorfit dokument (nebo Vytvorit dokument s podbarvenim, kde pro snazsi kontrolu uvidite

barevné zvyraznéné systémem doplnéné adaje).

Praetor Il Q

[7 spisy v @3 Subjekty v Bd Poita v Lhitty a tkoly v Vykazovani v

[ rakn

Y 206020 x

v/ Ulozit Spustit stopky

(@ Zzakiadni idaje 2016/020 — Exeku¢nf ifzenf manZela

& Subjekty
Nazev praveno Upravil
@3 Hiavickovy papir 14.04.2023 17:57 Novak Pavel
54 Posta @3 Pina moc generalni 31.03.2016 15:14 Administrat...
a @3 Pripis na Kienta 14.04.2023 17:57 Novak Pavel

Komunikace 3
@4 Smiouva o poskytovani pravnicly 14.04.2023 17:58 Novak Pavel

Q
Lhity a tkoly

Vykazovani

o
25 Nastaveni Gétovani Odeslat vybrané v

[ Novy ze sablony

TVORBA SABLON

®® Wolters Kluwer ’ Praetor

NovikPavelv ¢ (% — O

Advokatni Gschova
AML vzory

Civilni agenda
Ostatnf

Piné moci

Prazdné dokumenty

@3 Hiavickovy papir

& Ks-sabloy | Vytvoiit dokument Cul+G |
6% Kupnismic | Vytvorit dokument s podbarvenim ] |
BIPINEMOC 2 Ypravit sablonu CtrieE
@9 predzalobi
i ) Revize dokumentu
@9 pripis na kI
&) Pripisnap E3 Vytvoit adresa?
& pripisnasc [[] Kopirovat dokument Ctrl«C
@3 Smiouva o

[@ Odstranit Delete

& Trvale odstranit

& Piejmenovat
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Kazdy spis ma pod sebou slozku s dokumenty. Zde v dokumentech miZete vytvaret Nové ze Sablony. Tyto
Sablony vam poté vygeneruji data z daného spisu. Proto miZete mit vytvorenych nékolik Sablon pro
nejCastéjsi smluvni Cinnosti, které poté budete nahravat do konkrétnich spisd. Prikladem mizZe byt Plna
moc, kde se nam do Sablony doplni jméno subjektu a predmét spisu.

Plna moc

«Klient.Subjekt.Komplet subjektu», (dale jen ,zmocnitel*) timto .
Plna moc

zmocije

. y , . N Tomas Pilnaf, (dale jen ,zmocnitel*) timto
Mgr. Jana Novika, advokata sidlem Prazska 555/15, 15000 Praha 5

123456789, evidovaného v Ceské advokatni komofe pod ¢. 012345, (dale jen g %
zmociuje

ve vicideapis b
ve vici: «pisRredmen Mgr. Jana Novika, advokita sidlem Prazski 555/15, 15000 Praha 5 - Smichov, IC:

123456789, evidovaného v Ceské advokatni komore pod ¢. 012345, (dale jen ,,zmocnénec*)

ve véci: Odstoupeni od kupni smlouvy

NiZe naleznete postup pFipravy vlastnich Sablon.

3.2.1.1.1  VLOZENI POLE

Vlozit do dokumentu datum umisténi spisu:

1 Vyberte data a vlozte aktivni pole.

Ukézka.docx - Word Jan Sebetovsky O m} X
RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai Praetor Praetor Q Re g Sdilet
o - o i e gt e Iy P Najit ~
vi30 ~ v | A e T P =3= & )
M Calibri (Zaklad ~ |30 A XA~ % |=vi=yic (€32 | 2] | T ||aasbeened] assbeene AaBbC Al
= Yi| v d
Viozit = o A, EEE=E =. . . 1 | z =
; 4 B I U abe X, X A L A === = D v i Normalni Bezmezer Nadpis1 [': Vybrat -
Schranka & Pismo e Odstavec e Styly e Upravy -
H x 2 4 5 8§ 10 12 14 16 184
Panel Sablon > X : Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: [Za'ldadni v‘ Navigace:

%) Cus| [%F Podminka||2E  pote |2

3-F= spis |
{80 Predmét
{80 Spisova znacka
{ED) Poznamka
st —
i3] Datum umisténi || I}
O Subjekty
{0 Hiavni klient
{1 Hiavni plétce
Odpovédny advokat

Zpracovatel v

10

12

14

16

|+ & # & &

2
]
2
]

18

Datum umisténi
Datum umisténi spisu

20

Strinka1z1 Poéetslov:0 [[% Ceitina 23 B B & -—1 + 40%
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2 Pole se objevi vdokumentu. MiZete vybrat format.

s Ukéazka.docx - Word Jan Sebetovsky Ea] O X
Viozeni Néawrh Rozlozeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai Praetor Praetor Q Reknéter Q Sdilet
o .
ibri Z3Klad - PR slia =vis sl =] s P Najit -
M Calibri (Zaklad ~ 30 A A|Aa- |8 |=-=-5- | €32 | 2| T | assbceod AsBbeede AaBbC S
== v | vac rad
Vioit ¢ B I U-acxx,x A- aly | A === E- 148 -H- T Normalni | TBez mezer Nadpis1 |+ ¥ Vybrat -
Schrdnka Pismo ) Odstavec N Styly e Upravy -
L X 2 4 6 8 10 12 14 16 18§
Panel Sablon s Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: {Zé‘dad”‘ bod «spis.Datum umisténi» Navigace:

© Cklus ¥ Podminka| 32  Pole N Viastnosti pole

T : w 2 o s aw _*
& o
% ﬁg;?;:::acka Format:
(&) Umisténi g Omasid
[ Datum umisténi e 2442036
+-4= Nadrazeny spis
3 @ Subjekty o
#-{2) Hiavni klient
+-(0) Hiavni plétce -
- & Odpovédny advokét
&3 .,3 Zpracovatel v 2
Datum umisténi ..
Datum umisténi spisu
Stranka1z1 Pocetsio:2 [[¥ Ceitina 23 £l B -1 + 0%

3 Vysledek

Ukézka.docx - Word Jan Sebetovsky B
VioZzeni Navrh  RozloZzeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai Praetor Praetor Q Reknéte r p+ Sdilet
L — . - - .-— 1— — —_ Nait ~
M Calibri Zéklad ~ (30 ~| A" A" | Aa~ | R = -i=-"%z- &322 T |aenceoc| asBbceoe AaBbC af M
e v Nahradit
vac
Viozit = X AW, E=E=E= =y D . 1 ] 1 z e
? ¢ B I U ~aex x A A ==== = B v Normélni | TBezmezer Nadpis1 5 3 Vybrat =
Schranka Pismo ) Odstavec n Styly 7 Upravy -~
L ,y 2 4 & 8 10 12 14 16 184
Panel Sablon Y % Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: |Zakiadni > 28. bfezna 2016 Navigace:
D Cyklus| [RF Podminka| (25 Pole ™
-5 spis A i
{8) Predmét
{E) Spisova znacka S
{80 Poznamka Il
(& Umisténi
[ Datum umisténi a
44" Nadrazeny spis
- Subjekty o
() Havni klient
+-() Havni pldtce b1
@& Odpovédny advokat
* @ Zpracovatel v “°
«
2
IS
Stranka1z1 Poéetsiov:3 [[¥ Ceitina 83 E 5| B -—1 + 40%

Pole vkladejte poklepanim.
Vlevo dole najdete podrobnéjsi popis vybraného pole.
Kromé formatu muzete také zvolit, jestli je pole povinné.

K dalsim polim ziskate pfistup pfepnutim na pokrocilé zobrazeni
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v levém panelu.

Cisla mizZete vypsat slovy pomoci zmény formatu.

3.2.1.1.2

VLOZENiI PODMINKY

Vlozit do dokumentu text ,Podminény text”, pokud predmét spisu obsahuje text ,smlouva“:

1 Oznacte text, vyberte pole pro podminku a kliknéte na tlacitko Podminka.
Ukézka.docx - Word Jan Sebetovsky 53l - O X
RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojdf Praetor Praetor Q Reknéter P+ Sdilet
X a e e AP Najit ~
s © Calibri (Zéklad {30 ~ A" A Aa~ #f =.i=.%. &3= 42| €
- :[;] EeY , i AaBbCcDc| AaBbcede AaBbC % i
oz . -y, - E=E= = - - T 7 Bez =
? B I U ~abeXx, X AN - A = = = — D v - Normalni Bezmezer Nadpis1 5 [.; Vybrat -
Schranka Pismo e Odstavec e Styly = Upravy A
L ¥ 2 4 6 8 10 12 14 16 184 -
Panel Sablon AR = Informacni panel ~ %
Zobrazeni: [Zékladni 3 v Staly text Navigace:
D cykius | &I Podminka |25  Pole Podminény text 1
S— Al W~ Ttaly text
lg@ 2 "
e 5 1
{85) Pozndmka o
{85 Umisténi
[ Datum umisténi o
#-{=" Nadrazeny spis
@9 Subjekty o
@) Hiavni kiient
@) Hlavni plétce A
- & Odpovédny advokat
@-& Zpracovatel vl |
Predmét = «
Pedmét spisu
Priklad: 8
Smiouva o obchodni spolupraci v
N -
Stranka1z1 22z6slov (% Ceitina 83 E3) B - 1 + 40%
83
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2 Vyberte porovnavaci operaci, vyplnte hodnotu k porovnani a potvrdte.

Névrh  RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai Praetor Praetor O Reknéter P+ Sdilet
o & S ==L, = P Najt ~
db r wlan . v [ | = vi=ie iy |=] 8 )}
N Calibri (Zéklad ~|30 ~ A" A" Aa~ A =-i=-%zv E3E 2 T |aapcenc| aasbcedc AaBbC B ek
i ~ Yac Nahradit
Viozit v B I U -abex X A-W. A B=== =~ B - . T Normaini | TBezmezer Nadpis1 = I Vybrat -
Schranka Pismo n Odstavec f'. Styly [ Upravy A
L ¥ 2 a4 6 8 10 12 14 16 188
Panel Sablon T : Informacni panel ¥ %
— - suiy Podmbln X
N . Podminka
D Cyklus| &P Podminka (2B Pole Podm| Vistnosti podminky
= Polozka: Viastnosti podminky (-]
&2 spis Al I Staly t

& e et [rmmnre <] | 1 o
{88) Spisova znacka

ator:
8 Pommko Hodnots: [smowal ] | opeitor| |
@) Umisténi - X Hodmta::

[%] Datum umisténi

=3
@#-{=" Nadrazeny spis
@- Subjekty o
#-{Z) Hawni kiient
#-{0 Hlawni plétce h
@-& Odpovédny advokat
® .3.. Zpracovatel v b
Predmét ~ ]
Pfedmét spisu
Prikdad: =3
Smiouva o obchodni spolupraci v
A
Strdnka1z1 2z6slov % Ceitina 23 E3 B -—1 + 40%

3 Okolo vybraného textu se objevi blok podminky.

Ukazka.docx - Word Jan Sebetovsky 5a)
VioZenf Navrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojdfi Praetor Praetor Q Reknéte r ,q Sdilet
ey X T e e TR P Najit ~
vel30 ~ w | B | =ity == 8 Y
0 Calibri (Zaklad ~ |30 Kajha- & =-i=-5% &% | )| T |aapbcene] aaBbcee AaBbC ab .
= Sac Nahradit
Viozit e B I U-acxx,x A- y-A-=== = 148-H- T Normaéini | 1 Bezmezer Nadpis1 = 3 Vybrat ~
Schranka & Pismo e Odstavec M Styly ] Upravy ~
L ¥ 2 4 6 8 10 12 14 16 188 -
Panel Sablon Y ' Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: lZa'kiadni v 77w K arw— . Navigace:
| 2Podminka: root0.Predmet | Podmin
O cwius| | §F Podminka| 55  Pole Podminény text
= spis A i E;y' LEAL
{85 Predmét
{8 Spisova znacka v
{8 Poznamka o
{80 Umisténi
[%] Datum umisténi e
@#-{=" Nadrazeny spis
@9 Subjekty o
(&) Havni kiient
-0 Hlavni plétce -
@& Odpovédny advokat
] .._"‘ Zpracovatel v e
Predmét A «
Pfedmét spisu
Prikdad: S
Smiouva o obchodni spolupraci v
] -
Stranka1z1 Poletsiov:6 [[% Ceitina 83 3] B -—t + 40%
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4 Vysledek pro spis ,Sousedské spory*

Ukézka(1).docx - Word Jan Sebetovsky' O X
RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojdi Praetor Praetor Q Reknéte ,O+Sd|ler
0a . et el e P Najit ~
( o - v == e e s | J
0 Calibri Zaklad ~(30 ~| A A" | Aa~ A =-i=-%z- &332 M T |a.pbcenc| asBbcee AaBbC ab :
Vi .'rt ~ “ac Nahradit
o , - . aby EeEE= =, . - 1 (| 7 Bez mez = .
: B I U abe X. X A A === | = v ERIE Normalni Bezmezer Nadpis1 3 L Vybrat ~
Schranka Pismo 1 Odstavec ". Styly ™ Upravy ~
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5 Vysledek pro spis ,,Uvérova smlouva“
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Parametry podminky miZete zménit:
1. Kliknéte na text, ktery je podminén.
2. Kliknéte na ousko podminky.

3.V pravé casti zménte parametry.
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Podminény blok mlZete nejprve vloZit a potom do néj napsat obsah.

Podminit mUzZete jak text uvnitf odstavce, tak cely odstavec nebo i vice odstavcd.

Jste-li na hranici podminéného bloku, pouZijte klavesy ¢, - pro vstup do bloku a vystup z néj.

3.2.1.1.3  VLOZENI CYKLU

Vlozit do dokumentu oznaceni vSech subjektil na spisu:

1 Vyberte pole obsahujici cyklus (zelena Sipka) a kliknéte na tlacitko Cyklus.
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2
podrobnosti subjektu.

Sjedte na konec seznamu poli, kde prfibylo nové pole objektu

cyklu (SpisSubjekt). Rozbalte

Jan Sebetovsky /| O X
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3 VloZte pole Oznaceni
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4 Vysledek
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Cyklus miZe obsahovat i pevny text.

Po vybrani bloku cyklu (kliknéte do néj a potom na ousko) mizete v pravé Casti vybrat oddélovac polozek
cyklu.

Na zacatku postupu si mizete Subjekty otevfit a vybrat pro cyklus jen urcitou roli.
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3.2.1.1.4 ODSTRANENI PODMINKY NEBO CYKLU

Odstranit blok podminky, ktery se nachazi uvnitf cyklu, ale zachovat text uvnitf podminky, takZe text uz
nebude podminén:

Varianta A

1 Kliknéte do textu uvnitf odstranovaného bloku.
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2 Objevi se bloky. Vyberte dotycny blok kliknutim na ousko.
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3 Vpravo se zobrazi podrobnosti bloku. Odstrante blok ¢ervenou ikonou.
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Varianta B

1 Kliknéte do textu uvnitf odstranovaného bloku.
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2 Vyberte dotycny blok v navigaci.
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3 Vpravo se zobrazi podrobnosti bloku. Odstrante blok ¢ervenou ikonou.
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Varianta C

1 Kliknéte do textu uvnitf odstranovaného bloku pravym tlacitkem mysi.
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2 Odeberte ovladaci prvek obsahu (odebere se podminka, protoZe je nejvnitfnéjsim blokem).
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VSemi zpUsoby jde odstranit i cyklus.
Pri odstranéni cyklu prestanou fungovat vSechna vnitrni pole, ktera jsou navazana na proménnou cyklu.

Chcete-li odstranit i text uvnitf bloku, miZete jej prosté oznacit a smazat béznym zpisobem.
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3.3 NASTAVENI UCTOVANI

U kazdého klienta, jak na Grovni spisu nebo subjektu, si miZete upravit nastaveni G¢tovani.

Tato funkce je rozdélena do 4 sekci, viz obrazek nize.
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ésfc v textu faktury!
R, Advokat 250000 CZK
anf Cinnosti (CZI 6:00 (10 250 CZK]
Vykazovani (€zK) ( ) Kandigient 190000 CZK
25 Nastaveni Gétovani | Student 500,00 CZK
B Fakturace Administrativa 500,00 CZK
[ Souvisejict spisy
P Opravnéni A atni tarif
() Aspl
Advokatni Gschova
{2} Nemovitosti
V\ Beck-online
A M&M Reality
3 Pohledavky
o . 21042023 22042023 23.042023 24042023 25042023  26.04.2023
2 crm
CAST NASTAVENT UCTOVANI
- o . . . - o . P
V této casti nastavujete, jakym zpusobem chcete subjekt uctovat.
Praetor | Novak Pavel v {8 (8 s
Spisy v @3 Subjekty v [4 Pota v thityadkoly v [ Vkezovani v [F Fakw B Mo b X
= Fakturace Rezim G&tovani
() Sdsubjekty x S PraetorSystemssro. X [J2023/001 x 72023001 x Bl g e i 5
@ Zzakiadni idaje 2023/001 —Rozvod ~ / Ulezit () Spustitstopky (®) samostatné
Nastaven iétovan
& subjerty i it Fakturace Uetovanf
P Frekvence fakturace: Mésicnl Zpiisob uctovani: (®) Hodinova sazba
[ Dokumenty i Pausal / Smiuven odména
B4 Posta Uétovaci skupina Praetor Systems sr.0. Voo X v | soiamont Ly z:z‘::c::‘"" Hiodinons sacher
% Komunikace o— e Uéet: s e...
Typ Gétovani Hodinova sazba e P B
7 im DPH: .
Lhity a Gkoly Poznamka Nezapomenout aktualizovat mésic v textu fakturyl Cap: X v B
Popis na faktufe:
Vykazovani Cinnosti (CZK) 600 (10 250 CZK) S o =
- —— Zbva: czx
5 Nastaveni uétovani Fig
B fai Poznémka na faktufe: Sleva "
akturace
Procentuaini sleva: %
7 Souvisejici spisy Sleva: K v
&£ Opraneni Poznamka k Gctovant Unrada vydaji
() Aspt Pausaini: %
R oo Za Gkon: (8) Die vyhiasky
Viastnf
() Nemovitosti 5 [/ Uctovat vydaje
T Beck-online
KN M&M Reality 6000
1S Pohledaviy 00
2 Cm
2000
G AML
o SiAGEE X Stomo

22.04.2023

23.04.2023 24.04.2023
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Mate spoustu mozZnosti. Jako prvni si nastavte Fakturaci dle. Ta je rozdélena na Hlavniho platce,
Nadfazeného spisu nebo Samostatné.

o—
—

Fakturace Rezim uctovani
Fakturovat dle: é Hiavniho plétce v/| Samostatny reZzim Gctovani
Nadrazeného spisu
Samostatné

Uétovani
Zplsob Uctovani: g Hodinova sazba
Pausal / Smluvena odména

Odstupriovana hodinova sazba
Nelctovat

Hlavni platce: (idaje v Casti Fakturace se doplni podle nastaveni, které mame u hlavniho platce

Nadrazeny spis: (daje v casti Fakturace se doplni podle nastaveni, které mame nastavené u nadrazeného
spisu

Samostatné: vyplnite si poZadovanou fakturaci samostatné

V pfipadé, Ze vyberete moznost Hlavni platce nebo Nadfazeny spis, miZete u Gctovani vybrat ReZim
actovani.

Pokud policko nezaskrtnete, (ctovani bude plné totozné s tim, co jste nastavili u hlavniho platce nebo
nadrazeného spisu.

P a ;
25 Nastaven( Gétovani X

Rezim tétovani
| Samostatny rezim Gétovani

Fakturace

Fakturovat dlef (8) Hlavnino platce

Samostatné
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Pokud tlacitko zadkrtnete, mate moznost doplnit si Gdaje v ¢asti Uctovani a podle vybrané kategorie
vyplnite zbytek Gdajt.

o I g
o Nastavenf Gétovani X
Fakturace Rezim Gétovani
H Fakturovat dle] Hlavniho platce /| Samostatny rezim Gétovani
) Nadfazeného spisu
Samostatné
Uetovani

Zpisob Gétovani: (8) Hodinova sazba
Pausal / Smiuvena odména
Odstupriovana hodinova sazba

Neuétovat
Cap
Cap: K v
Zbjva czK
Sleva
Procentudini sleva:
Sleva: K v

Uhrada vydajo
Pausaini

Za dkon: (8) Die whiasky
Viastni

V| Uctovat vjdaje

X Stormo
Pokud si vyberete moznost Samostatné, musite si nastaveni (¢tovani doplnit rucné.

P A
25 Nastaven( uétovani X

Fakturace Rezim dctovani
| Fakturovat dle:

I ) Samostatné I

Fakiurace Uétovani
Frekvence fakturace: Mésiéni v Zpisob uétovani: (8) Hodinové sazba
/S
Fakturovat za: JUDT. Katefina Mala v PRUaL) Stmiitesna Ocieon
~ Odstupriovana hodinova sazba
Ména: CZK v Splatnost 14 C dni Nt
- Advokétnl - M v
Uet: Advokatnl - Mala s
Rezim DPH: S DPH v e S 5
Popis na fakture: Fakturujeme VAm prévnické sluzby za
obdobi X/2023,
Zogva czx
Pozndmka na faktuie: Sleva
Procentudin sleva
Sleva: K v
Poznémka k uétovani Uhrada vydaji
Nezapomenout aktualizovat mésic v textu faktury! Paualnf:

Za dkon: (8) Dle vyhlasky
Viastni

V| Uctovat vydaje

X Stomo

FAKTURACE

Frekvence mize byt mésicni nebo nepravidelna. Pfi sestavovani vylc¢tovani si poté mlZete vybrat pouze tu
skupinu spisd, kterou chcete fakturovat.

Fakturovat za Vam propise na fakturu konkrétni Gctujici subjekt. Ty si nastavite v Nastaveni - Vykazovani a
fakturace - U¢tujici subjekty.

Ucet urcuje, jaké Eislo GEtu se Vam na fakturu propise. Cisla G¢td si zakladate v Nastaveni — Vykazovani a
fakturace - Octy.

V pfipadé prazdného policka ve vybéru moznosti se nastavi vychozi nastavena hodnota.
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POZNAMKA K UCTOVANI

Jedna se o interni poznamku, ktera se na fakturu neprepise.
UCTOVANI

Zde naleznete Ctyfi zpUsoby Gctovani. Podle vybraného zplsobu se Vam upravi data, ktera budete na
fakturu zadavat:

Hodinova sazba: MoZnost nastavit si nejvyssi moznou fakturovatelnou ¢astku pro dany spis nebo subjekt.
V pfipadé rozdéleni castky do vice faktur vyberte policko Postupné Cerpani, kde se Vam automaticky
vygeneruje zbyvajici castka z Vami zadaného CAPu.

Pausal/Smluvena odména: Zde si miZete nastavit hodnotu pausalu, ktery klientlim (ctujete a zda pausal
zahrnuje vSechny vykazaneé cinnosti nebo jen ¢innosti do urcitého limitu, pripadné zadné. Pfi nastaveném
limitu mdZete nastavit sazbu pro ty Cinnosti, které je prekroci.

Odstupiiovana hodinova sazba: Nastaveni ocenovani praci dle odstupnované hodinové sazby s mozZnosti
doplnéni jiné hodinové sazby pfi prekroceni casového limitu.

Nelctovat: Zplsob vykazani ¢innosti u subjektu nebo spisu bez nasledného Gctovani.

SLEVA

Moznost uplatnit slevu v procentech nebo konkrétni castkou.

UHRADA VYDAJU

Moznost navyseni faktury o procenta zvykazanych cinnosti, nastaveni rezijniho pausalu za dkon dle
advokatniho tarifu a moznost urcit zda se do faktury zahrnou i vykazané vydaje.

HODINOVE SAZBY

V pravém hornim rohu naleznete nastaveni hodinové sazby. Ty mizete pro vSechny data Praetoru nastavit
jiz v Nastaveni - Vykazovani a fakturace, ale pro jednotlivé subjekty nebo spisy miZete tyto hodnoty upravit.

Q Novak Pavel v 48} (9
Spisy v G Subjekty v B4 Poita v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakwrace
(3 Sisubjekty x S PraetorSystemssro. X [72023/001 x [ Fakturace x [J2023/001 x
@ Zakiadni idaje 2023/001 — Rozvod v/ Ulozit (@ Sspustit stopky
&3 Subjekty
[ Dokumenty Nastaveni uétovani & Upravit Hodinové sazby
B9 Posta Uétovaci skupina Praetor Systems sr.0. Hodnota
y Obsazené spisy Seabe Cast T
4 Komunikace o= y 7 = astka ME...
Typuetovani | —o Nastaveni vykazovanf a fakturace spisu - 0o X o
z Partner
[] Lhity a Gkoly =
Poznamka Sazby Aktivity Jiné vdaje Cestovnidoklady —Smiuvené odmény AdvoKat
2 Vykazovani Cinnosti (CZK)

Krok &asu: s Koncipient 190000 CZK

25 Nastaveni Gétovani Student 50000 CZK
Hodnota

[ I Sazba = Adrgfstrativa 50000 CZK

Fakturace Prepsat Castia Ména

Souvisejici spisy Vychozi hodnota

P:

& Opréawmeni
Advokat
(%) Aspl

Koncipient

Advokétni tarif 2 Upravit
=~ L

X Stormo
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V zaloZce Sazby si pro konkrétni subjekt nebo spis mizZete upravovat jednotlivé sazby

25 Nastavent vykazovani a fakturace klienta = (=] X
Aktivity  Jiné vydaje ~Smiuvené odmény  Kurzy
Krok casu: <

Hodnota
Sazba 3

Prepsat Castka Ména
Wyichozi hodnota v 5000 CzZK
Partner v 300000 CZK
Advokat v 250000 CZK
Koncipient v 190000 CZK
Student

Administrativa

X stom

V zaloZce Aktivity si pro konkrétni subjekt nebo spis mizete pfidat dalsi aktivitu a zvolit, zda chcete tuto

aktivitu Gctovat nebo ne.

25 Nastaveni vykazovan( a fakturace klienta - (] X
Sazby Jiné vydaje  Smiuvené odmény  Kurzy
() Zobrazit odstranéné
Nazev Sazba Nedctovat Popis
g
A
v

.

V zaloZce Jiné vydaje si pro konkrétni subjekt nebo spis mliZete pridat dalSi vydaj a s nim spojeny typ mény

a DPH.
—o Nastaveni vykazovéni a fakturace klienta > o X
Sazby  Aktivity | Jiné vydaje | Smiuvené odmény  Kurzy
Zobrazit odstranéné ]ﬁl Odstranit
Nazev Ména Typ DPH Hodnota Popis
A
v

v/ Ulozit| X Storno

V zaloZce Smluvené odmény si pro konkrétni subjekt nebo spis mliZete pfidat i smluvenou odménu.

o Nastavenf vykazovanf a fakturace klienta = o X
Sty | Ay | Inevidae =
Zobrazit odstranéné ﬁl Odstranit
Nazev Hodnota V¢etné DPH Ména Popis Typ DPH
=)
A
v

st
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V zalozZce Kurzy si doplnite domluveny kurz mezi Vami a Vasim klientem.

Zobrazit odstranéné

Cllova ména

Sazby = Aktivity Jiné vydaje

25 Nastaveni vykazovani a fakturace klienta

Smiuvené odmény

Platné od MnoZstvi

Kurz

FE] Odstranit

X Stomo

GRAF

V levém dolnim rohu naleznete graf, pomoci kterého vidite Vase vykazané pfijmy v pribéhu casu.
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ADVOKATNI TARIF

V pravém dolnim rohu naleznete Advokatni tarif, ktery si miZete nastavit pro kazdy konkrétni spis.

Q

Praetor Il
[ spisy v 4 Subjeky v B4 Posta v thityadkoly v B Wkazovanl v [ Fakwrace v
® Eispisy x [Y2023002 x
@® 2zakadni udaje | 2023/002 — Adresarova struktura v/ Uletit @ Sspustit stopky
o =
[ Poznamka Zo Nastaveni advokatniho tarifu X
s by
8 Log tinnosti Vypodet k datu 12.05.2023
Prévni iad Ceska republika
R Subjel
Eaiew, Jistina Snizeni/zviSen: Bez snizeni/zviseni v
) Dokumenty ®) Speciaini §9 odst. 3 pism. d) - Ochrana 05... v Pocet osob: 1
Trestni Ex-offo dle §12a (zruseno):
B3 posta )
Odména za Gkon
G Komunikace
Tarifni hodnota 35 000,00 CZK
Lty a dkoly Zakiadni odména za Gkon 2 500,00 CZK Odména za tkon: 2 500,00 CZK
] Kalendar X Stomo
Wi
Yazoviol I Advokatni tarif

©5 Nastaveni Gétovani

Praetor (vefejng) v ¢ ()

2 Upravit

=0 X

Hodnota

Castka Mé...
200000 CZK
200000 CZK
100000 CZK
500,00 CZK
50000 CZK

Advokatni tarif se poté pocita presné podle pravniho rfadu dle vaseho nastaveni v zakladnich Gdajich spisu,

tedy Ceska nebo Slovenska republika.
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V pfipadé, Ze chcete vykazat Ukon/Odmé&nu v nabidce se Vam rovnou pfipise Vami vybrany advokatni tarif.
Staci pouze doplnit Gkon, pfipadné pocet GkonU a vie se fadné prepocita.

C) Ukon/odména

®) Ukon Smiuvena odména

Datum: 16052023 v

Zpracovatel: Novak Pavel

Spis: 2022/001 - AML dokumentv

2 Presunout

Advokatnf tarif

Popis: pevzeti a piiprava zastoupeni
Cesky

Poznamka:

IUkcm 1.2) pfevzeti a piiprava zastou... v I Pocet dkond: 1

Vypotet: Nazev

Zakladni odména za Ukon

Nastaveni advokatniho tarifu
Vypotet Vysledek

2500,00

Zapsané ginnosti a vydaje

. Datum Nazev Popis

B Pridat vydaj (g Pridat Ginnost
Vyiictovani
v Uctovat
Platce: AVON Cosmetics, spol.s ... v
Stav. Zakladani

Vyuctovani

3.4

Céstka k vyGctovani

Castia:

Ména:

NASTAVENT PREDPRIPRAVENEHO TEXTU V POPISU FAKTURY

Primo v libovolné rozpracované fakture kliknéte pravym tlacitkem mysi do pole Popis. Zde bud'jiz vybirate
z predpfipravenych textli nebo pro vytvoreni nového i Gpravu stavajiciho vyberte Upravit pfipravené texty.

Vytétovani / Faktura
VyGetovant: Roman Micka (16-04-22)
Datum sestaveni: 11032021 v
Zaobdobi: 11032021 v - 11032021 v

Stav: Rozpracovano Zkontrolovano

Vyaétovani | Fakturace

Zakdadni
Cislo faktury 20160028  Generoval  Datum vystavent.
Zpisob Ghrady: prevadem v Splatnost (dni);

(jZet: Advokatni - Nov... v Datum zdanitelného pinéni:

|

Paznama

|| Polozky
Vybrat e
| | Polozka
ce 2a sluzby
1 siesiezsctn Fakturace za sluzby

{ Upravil piipravené texty.

Celkem bez DPH: 20 000,00 CZK

Odbératel / Platce: Rom

Fakturovat za: JUDY. Pavel

Kiient:Roman Mitka

Jazyk: Cesky

11032021 v

BezDPH  DPH

2000000 21%

Celkem s DPH: 24 200,00 CZK

Nastaveni fakturace
Rezim DPH: S DPH v
Zaokrouhlovani: Zadné v

Mena

Ména CZK v Kuz

Propojent s cetnictvim

Exportovat Fakiura jesté nebyla exportovana.
Sledovat Gnrady v (cetnictyl
Unrazen
Unrazeno: 0,00 Uhradit
Zbjva uhradit:

Datum uhrazeni v

Internf poznsmka

Odpovédny praconik

Zpracovatelé:

Kategorie: v Pobocka

EpTisk v+ Dokantit

Sablny faktury

Piiloha: Pifloha faktury

Zalohy

=] Poutitl zloh,

X

Zde vyplite nazev a samotné znéni textu. Je mozZné mit jich vice a jeden z nich oznadit jako vychozi. Poradi
v nabidce textl mizete zménit pomoci Sipek vpravo.

| Uprava &iselniku Piipravené texty

|
Zobrazit odstranéné

i Nazev

| » Fakturace za sluzby

Text

Vychozi

Fakturujeme Vam sluzby posky...

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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3.5 FUNKCE NA VYZADANI

Jedna se o funkce, jejich uzivani je zadarmo, ale zapnuti do Vaseho Praetoru je zpoplatnéno.

Pro vice informaci piste na support@praetoris.cz.

DOBROPIS

V dokoncené fakture v nabidce Dalsi akce zvolite Dobropisovat.

Vytctovan( / Faktura —dE
Vytctovani: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak Odpoveédny pracovnik
Datum sestavenf: 04032018 v Odbératel / Platce: Jan Kvapny Zpracovatelé:
Zaobdobi: 04032018 v - 04032018 v Klient: Jan Kvapny Kategorie: Pobocka: Bmo
Vytétovani  Fakturace D Vratit do stavu Rozpracovano
B pausal 900000 CZK Hodinova sazba ®) Pausél / Smiuvena odména Odstupiiovana sazba

5 2016/016 - Incidenc.. PHOES]  Srlvena camena Ii Dobropisovat I

Polozka faktury:

Vyse pausalu: 900000 CZK
Zahrnuté ¢innosti: (@) viechny nastavit limit Zadne
Sleva Uhrada vydajil
Procentualni sleva: % Pausalnf: %
Sleva: K Za (kon: Dle vyhlasky

®) Viastni 300,00 CZK
| Uctovat vydaje

Poznamka k Uctovani

Stav faktury se zméni na Dobropisovani a pribyde zalozka Dobropisovani.

V zaloZce Vylctovani nyni upravite polozky faktury tak, jak spravné mély byt (pokud napfiklad chcete
dobropisovat celou fakturu, staci zaskrtnout Nedctovat nic).

Vyuétovani / Faktura - 0 X
Vyuctovani: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: Odpovédny pracovnik v

Datum sestaveni: 04.03.2018 v Odbératel / Platce: Zpracovatelé: v
Zaobdobi: 04.03.2018 v - 04032018 v Klient: Jan Kvapny Kategorie: o Pobocka: Brmo v

I Stav: Dobropisovani I Zkontrolovano Jazyk: D Dokumenty (tisk) v = Dalsf akce v

VyGctovanf | Fakturace = Dobropisovani

0= 5 = g
G= pausal 900000 CZK Advokétni tischova [E8 Pridat polozky
7 2016/016 - Inciden¢...  _
Cinnosti: celkovy €as 1:00, Gctovano 1:00 (100 %), 2 000,00 CZK Uctovat vée OdloZit vie
[ 2016/033 - Advokat...
Odl. Datum = Zpracovatel Aktivita Popis Zapsano Schvaleny ¢as  Sazba K vyictovani Ména Castka Uét.
03.11.2021 Administrator Telefonicka Telefonicka komunikace 1:00 Partner CZK 200000 v
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V zaloZce Dobropisovani vidite pfehled a muzete vytvofit dobropis:

Vyuctovani / Faktura

Celkem bez DPH: -4 500,00 CZK

Celkem s DPH: -5 445,00 CZK

E“, Vytvofit dobropis

= (=] X
Vyuctovanf: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: Odpovédny pracovnik: v
Datum sestaveni: 04.03.2018 v Odbératel / Platce: Zpracovatelé: v
Zaobdobi: 04032018 v - 04.03.2018 v Klient: Jan Kvapny Kategorie: ¥ Pobocka: Brno v
Stav: D pi i Z Jazyk: [3 Dokumenty (tisk) v = Dalif akce v
Vyuétovanl  Fakturace
Polozky k dobropisovani Prehled dobropisovani
Polozka Bez DPH DPH Pavodni z(¢tovaci faktura 20 500,00
10:15 hod. & 2 000,00 CZK -2050000 21%  Aktualni polozky dobropisovani -4 500,00
£ H0ad; ol IR Con TaAD00] Lol Budouci stav po dokonceni dobropisovani 16 000,00

Otevre se nové okno s dobropisem. Zde mizete doplnit nebo vygenerovat Cislo dokladu, vygenerovat si
doklad k uloZeni nebo tisku a dokoncit Dobropis stejné jako u béznych faktur.

g Dobropis

Vyuctovant: Jan Kvapny (16-04-21)

Fakturovat za:

Datum sestaveni: 11.05.2023 v

Zaobdobi: 04032018 v - 04032018 v

Stav: Rozpracovano

Fakturace
Zakladni
Cislo faktury: Generovat
Zplsob thrady: prevodem v
Ucet: Advokatni - Nov... v
Popis: Cislo pivodniho dokladu: 20160025
Poznamka:
Polozky
Polozka

10:15 hod. a 2 000,00 CZK
8:00 hod. a 2 000,00 CZK

Celkem bez DPH: -4 500,00 CZK

Zkontrolovano

Splatnost (dni): 14

Odbératel / Platce:

Klient: Jan Kvapny

Jazyk:

Datum vystaveni: 11.05.2023 v

25.05.2023

Datum zdanitelného pinéni: 11.05.2023 v

Bez DPH DPH
-2050000 21%

1600000 21%

Celkem s DPH: -5 445,00 CZK

Odpovédny pracovnik:
Zpracovatelé:
Kategorie: b2

[ Dokumenty (tisk) v

Nastaveni fakturace
ReZim DPH:

Zaokrouhlovani:

Ména
Ména: Kurz:
Propojeni s Géetnictvim
Exportovat Faktura jesté nebyla exportovana.
[T sledovat Ghrady v Gcetnictvi
Uhrazeni
Uhrazeno: 0,00 Uhradit
Zbyva uhradit:

Datum uhrazenf: v

Interni poznamka

= o X

v

v

Pobocka: Brno v
/ Dokon¢it = Dalif akce v
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Nasledné dokoncite proces dobropisovani v pivodni fakture:

Vyuctovani / Faktura

VyGétovani: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za:
Datum sestaveni; 04032018 Odbératel / Platce:

Zaobdobf: 04032018 v - 04032018 v Klient: Jan Kvapny
Stav: Dobropisovani Zkontrolovano Jazyk:

Vyiétovani  Fakturace ~Dobropisovani

= (m] X

Odpovédny pracovnik: ~
Zpracovatelé: v
Kategorie: v Pobocka: Bmo v

“) Vrétit do stavu Rozpracovano

Polozky k dobropisovan Prehled dobropisovani
Polozka Bez DPH DPH Pavodnf za¢tovaci faktura 9 000,00
5 o |/ Dokoncit dobropisovant |
Aktudlni polozky dobropisovéan{ 0,00
Budouci stav po dokonceni dobropisovani 9 000,00

CAP

MoZnost nastavit urcitou hranici CAP v procentech, pfri které se odesila notifikace.

Tato funkce je na vyzadani. Nastaveni funkce a dalSi jeji zmény se provadi pres IT oddéleni Praetoru.
Notifikace miZou chodit bud jen odpovédnému advokatovi nebo pouze zpracovatellim, pfipadné vsem.
Notifikace chodi pfes email, ktery je uvedeny v nastaveni jednotlivych uZivateld Praetoru. TakZe pfi
dosazeni Vami zvoleného procenta vykazané cinnosti Vam prijde emailem notifikace.

Dale je zde moznost individualniho nastaveni u konkrétnich spist a subjektil v zaloZce Nastaveni (ictovani.
To si jiz kazdy uZivatel Praetoru muizZe nastavit sam.

—o Nastaveni tctovani

Fakturace
Fakturovat dle:

(®) Samostatné
Fakturace
Frekvence fakturace: Mésicnf
Fakturovat za:
Ména: CZK v Splatnost: C dni

Ucet:
Rezim DPH:
E-mail fakturace:

Odesilat faktury po dokonéent

Zasflat upominky automaticky

Popis na faktufe:

Poznamka na faktufe:

Poznamka k Gctovani

Sablony faktury
Faktura:

Pfiloha:

&. Wolters Kluwer \ Praetor

X
ReZim aétovani
Uctovani
o Pausal / Smluvena odména
Odstupfovana hodinova sazba
Nedlctovat
% Cap
Y Cap: CZK v
Zbyva: CzK
Sleva
Procentuaini sleva:
Sleva: K v
Uhrada vydaji
Pausainf: %
Za tkon: (®) Dle vyhlasky
Viastni
V| Uctovat vydaje
v
v
X Storno
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U jednotlivého spisu Ci subjektu poté mizZete hlidat Cerpani CAP v Nastaveni G¢tovani. Jako pfiklad jsme
nastavili CAP na limit 10 000 K¢ a vycCerpali jsme jiz 8 000 KC. V levé casti Nastaveni (ctovani vidite
jednoduchy graf Cerpani. Sediva barva znazorfuje ¢astku za jiz vykazanou ¢innost a zelena barva znaci
zbyvajici castku do limitu CAP. V tomto pripadé 2 000 Kc.

© Zikiadni idsie BO—CAP v o () spussioply

[ Pomimka
Nastaveni aétovini 2 pravit Hodinové sazby
A subjerty

[5) Dokumenty

62 Poits

] Lhiny a dkoly 4008000 CZ)

B Vykazovéni

Administrativa
% Nastaveni étovéni
velky prs

B Faldurace Promeiany éas

B3 Souvisec spisy
& Oprvniéni

@ ash

11000 Advokatni tarif
B Advokitni dschova
10000

() Nemovitosti

000

8 Pohlediviy

o AML

- 03.05.2023

DalSim prikladem je pfecerpani CAPu. Limit CAPu je nastaveny na 10 000 K¢, ale my jsme jiz vykazali ¢innost
za 16 000 KE. V levé &asti Nastaveni actovani vidite zmény naseho jednoduchého grafu éerpani. Sediva
barva znazornuje jiz vy¢erpanou castku CAP, tedy 10 000 K¢ a Cervena barva znaci precerpanou castku, tedy
6 000KC.

8 o B

© zektadeicanje 23/009—CAP /Uit (D Spusttstopky
B Pomimia
Nastaveni Gétovini 2 pave Hodinové sazby

£ subjel z

gy Uctovaci skupina 23/009- Cap
Sazba

5 Domenty Obsatené /08

[Typ ictovini Hodinovd 5azba + cap Ribolc
P

B2 Poita Cap 10000 C2X Nevé.

’ Vycerpino 16000€2K Foee

B (v tholy Cianosti (200 £00 (16000 C26) [\
Kencipient

B vykazoveni Student A
Administrativa

%5 Nastaveni Gétovini
Velky prachy

O Falturace Promezkany éas
170

B Souiseicispisy

P Oprivnini

) asol
Advokstn tarif

[ Advokitni dschov
@ Nemovitosti
o3 Pohledavky

o0 AML

05.05.2023

Poté, kdyZ budete chtit na subjekt nebo spis fakturovat, ve sloZce Vykazovani - Sestavit vyictovani, tak se
dostanete k oknu Vyiictovani/Faktura. V tomto okné, vlevo dole, naleznete policko Polozky, kde je zminény
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CAP a podle aktualniho vykazovani se faktura sama upravi. Tz. v pfipadé precerpani se vygeneruje sleva a
v pfipadé nedocerpani celé castky zase Uctujete pouze vykazané ¢innosti.

Q
[ spisy v & Subjeky v (2 Poita v Lhityadkoly v  [E Vykezovéni v [ Fakturace v
@ D2 x| E23m x
(@ Zakiadni udaje 23/009 — CAP LS
P Vy(ctovani / Faktura - 0 X
[ Poznamka Ractn y
Viechnys: (©/MeR VyGétovani: Tomas Novy (23-05-09) Fakturovatza: Zdenék Zajicek v Odpovédny pracovnik: v
s | Cinnosti Jkon/odr
£ subjekty s Datum sestaveni: 09.05.2023 Odbératel / Plitce: Tomas Novy: Zoracovatelé: » o odnt
C
o R Zaobdob: 09052023 v - 09.05.2023 Kiient: Tomas Novy Kategorie: v Pobodka: v
() Dokumenty Dat Z Uttovany ... S
.. Datum = Zpn = &tovany .. Sa:
4 Stav: Rozpracovéno Zkontrolovano Jazyk: Cesky v [® Dokumenty (tisk) v/ Dokonéit Daléi akce v -
52 Poits b (@) 9052023 Zaj o
o Vydétovini | Fakturace )
4 S 202: =
] Lhity a Gkoly © os0s2023 2ol 70,400 Nastaveni fakturace Sablony faktury A0
Cislo faktury: Generovat v Datum vystaveni: v Refim DPH: Bez DPH v Faktura: QR kéd faktura v
[ Vykazovéni
Zplisob Ghrady: pievodem ~ Splatnost (dni): 14 Zaokrouhlovini: Zadné v Pilloha: Priloha faktury ~
So: Nestavent(Rovin Ucet: Fakturace ZZ. k..~ Datum zdanitelného pinéni: 0905203 v |y Zilohy
[ Fakturace Popis: Pravni sluzby. Ména: CZK v Kuz Poutiti zaloh..
B Souvisejicispisy Propojeni s déetnictvim Odeslani faktury
Poznamka: Exportovat  Faktura jeité nebyls exportovina. Odeslat po dokonent = Akee v
&£ Oprivnéni Sledovat thrady v déetnictvi Priemce:
() Asei - Uhrazeni
Polozky Upominky
. Uhrazeno: 0,00 Uhradit
[E Advokstni uschova Polozka BezDPH  DPH Odesilat automaticky = Akee v
z :
Za prévni shuiby 1600000 0% 2y iieadk: Phjemce
() Nemovitosti Sleva (Cap 10000,00 CZK) -600000 0% [ Datum uhrazens v
3 Pohledivky Interni poznamka
¥ AML
Celkem bez DPH: 10000,00CZK  Celkem s DPH: 10 000,00 CZK
v 0K

KOMUNIKACE

Naleznete zde jakoukoli komunikaci ohledné daného spisu. MlzZete v téchto zaznamech hledat, filtrovat
nebo exportovat do PDF, Excelu nebo Wordu. Dokonce si zde zaloZite novou komunikaci jako poznamky,

schlizky, telefonaty a jiné ke konkrétnimu spisu.

Praetor Il

[ spisy v @) Subjety v [ Posta v Lhityadkoly v [ Vykazovani v [ Faktuace v

X DIspisy x [32016/003 x
@ ZaKladni Gdaje 2016/003 — Smlouva o poskytovani pravnich sluzeb v Ulozit @  Spustit stopky
& subjexty
I Q A seskupit YV Fity v C Bv
A Dokumenty
Datum = Vefejny Tvp Popis
B4 Posta 09.03.2021 Poita

) Komunikace 22042016 Datova zprava

[©] Lhity a dkoly

B vykazovani

Subjekt Adresa?
Celni Gfad pro Ustecky kra Poita

Celnf Gfad pro Usteckj kra Posta

Novak Pavel v {8} (&

(g Zalozit komunikaci | - Dokumenty (posta)

Zpracovatel
Administrator

Administrator

Nazev

= e X

= Spis

@9 Smiouva o poskytovanf pravnici 2016/003

HLIDANi ZALOH/NEVYFAKTUROVANYCH CINNOSTI

MoZnost nastavit notifikace pro precerpani zaloh u konkrétniho spisu nebo subjektu.

Tato funkce je na vyzadani. Nastaveni funkce a dalsi jeji zmény se provadi pres IT oddéleni Praetoru.
Notifikace mdZou chodit bud jen odpovédnému advokatovi nebo pouze zpracovatelim, pfipadné vsem.
Notifikace chodi pfes email, ktery je uvedeny v nastaveni jednotlivych uZivatell Praetoru.

Limit je mozné nastavit individualné na jednotlivych subjektech v zaloZce Nastaveni Gctovani. Limit mlze
byt zadany bud jako minimalni vySe nevycerpané zalohy nebo také jako maximalni vysi nefakturovanych
¢innosti (v obou pripadech v K¢). Systém poté varuje pfi vykazovani ¢innosti, Ze je jiz prekrocen limit zaloh.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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Pfi pFekrocCeni limitu pfijde notifikace na e-mail. Nevyfakturované Cinnosti to poté pocitaji jako [(c¢tovany
¢as] x [hodinova sazbal], nebere se ohled na pausaly, odstupnovanou sazbu apod.

2% Nastavenf vykazovani a fakturace klienta - 0O X
Sazby Aktivity Jinévydaje Cestovnidoklady ~Smiuvené odmény Kurzy
Hodinové sazby

Krok casu < Upozomént: Neupozoriovat
Neupozoriovat Hodnota
Sazba
Sazba Maximaln edstia nevyfakturovanych éinn. epsat Castka Ména
Pychoe{fomon | Minimaini vyse zaloh
Partner
Farter Advokat
Advokat Koncipient
. Student
Koncipient Administrativa
Student

Administrativa

PROPOJENI PRAETORU S UCETNIM SW
Jedna se o prémiovou funkci zpoplatnénou castkou dle ceniku.

Aktualné podporujeme synchronizaci s Gcetnimi systémy: Pohoda, MoneyS3, MoneyS4, AltusVario 12,
Byznys, Premiér. V pfipadé zajmu o propojeni s jinym SW miZeme nabidnout individualni placeny vyvoj.

Pro propojeni s icetnim SW budeme potrebovat pristup na server s Praetorem a cetnim SW. Vytvofit v
acetnim sw Gcet, ktery bude vyuZivat PraetorExporter (idealné 1 licence pouze pro export) a poskytnout
nam prihlasovaci Gdaje.

Vice informaci naleznete ve ¢lanku Potrfebuji propojit Praetor s G€etnim SW nebo nasi zakaznické lince.

UPOMINKY A ODESILANI FAKTUR PRIMO Z PRAETORA

Tato funkce Vam umoziuje posilat faktury a upominky klientim pfimo z Praetoru. Odesilani je mozné
zautomatizovat, pfipadné fidit rucné.

Nastaveni e-mailové adresy, kontrola historie upominani, odeslani ¢i preskoceni upominky najdete na
nékolika mistech:

- v konkrétni fakture:

& vyuctovéni / Faktura - 0o X

Vytctovant.  Bohdan Kioubny (23-05-11)
Datum sestaven: 11.052023 v
|
Za obdobi

1052023 v 11052023 v

Stav: Rozpracovénc

Zkontrolovano

Fakturovat za:

UDr. Katefina Mala v

Odbératel / Plétce: Bo!

Klient:

Jazyk Ces

Odpovédny pracovnik: James Bond
Zpracovatelé:

Kategorie: Trestniagenda v Pobocka: Olomouc

[® Dokumenty (tisk) v / Dokondit = Dali

akce v

Vyittovani  Fakturace
Zaidadni Nastaven! fakturace Sablony faktur
Cislo faktury: Generovat v Datum vystaven: 06022023 v Rezim DPH: Bez DPH v Faidura: QR kod faktura v
Zplsob Ghrady: pfevodem v Splatnost (dn: 14 C 20022023 Zaokrouhlovant; Zadné v Prfloha; Pifioha faktury v
Ucet: Novak3 v Datum zdaniteiného pinéni: 11052023 vy Zalohy
Popis: Pravni sluzby Ména (ZK v Kuz E Poutitf zaloh.

Poznamica:

Upominky
~ Ji > 0,00 Uhradi
Pausain eastka 680000 0% Pijemce:
Celkem bez DPH: 6 800,00 CZK Celkem s DPH: 6 800,00 CZK

i:':),, Wolters Kluwer \ Praetor

Propojeni s cetnictvim

vady v Geetnictvi

at  Faktura jedté nebyla exportovana.

Odesiani faktury

Odeslat po dokoncent

Prijemce:
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Budete vyzvani k zadani e-mailové adresy, na kterou budou upominky chodit. MizZete ji zadat jen pro
pravé otevienou fakturu nebo zatrhnout moznost, aby se automaticky vztahla na vSechny budouci faktury
stejného platce:

Vyiictovani: Bohdan Kloubny (23-05-16) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik v
Datum sestavenf: 16052023 v | odberatel / Pistce: Bohdan Kioubny = | Zpracovatelé: v
Zaobdobi: 16052023 v - 16052023 v Klient: Bohdan Kioubny Kategorie: v Pobodka: v
| Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk: Cesky v [® Dokumenty (tisk) v +/ Dokonéit = Dal3f akce v
Vyattovani  Fakturace
Zménit fakturaéni e-mail X
Zakladni Sablony faktury
| - :
] Cislo faktury: Generovat v Datumwyq Z2deite e-mailovou adresu v Faktura: Faktura v
|
Zpisob dhrady: pevodem v Splatnof — - v Piiloha: Priloha faktury v
| Nastavit jako fakturaéni e-mail subjektu Bohdan Kioubny
| Uéet: Advokatni - Nov... v Datum zdaniteiného) Zaiory
: X Stomo
Popis: Pouzitf zaloh.
T
| Propojen s téetnictvim Odeslani faktury
Poznamka:

Exportovat

Faklura jeste nebyla exportovana

Odeslat po dokonceni

- v nastaveni fakturace spisu/subjektu (ma prioritu pred variantou ,Ve spojenich na Subjektu”)

[F Fakturace

v

Rezim Gctovani
v

Uétovani

Zpisob Gétovani:

Cap

Zbyva:

[ spisy v G2 Subjekty ~ B Poita v Lhity a Gkoly v Vykazovan( v
@ Baon x $ Nastaveni u¢tovani
Fakturace
Fakturovat dle:  Hlavniho platce
@ 2zakiadni idaje 23
Na -
(®) Samostatn&
[ Poznamka
Nz Fakturace
& subjexty o Frekvence fakturace: Mésicn v
i
[ Dokumenty 4 Fakturovat za: v
0 Ména: CZK v Splatnost: C dni
B9 Posta Gcet: o
Lhity a dkoly ReZim DPH: v
E-mail fakturace:
Visazavinl Odesilat faktury po dokonéen
Zasilat upominky automaticky
Popis na fakture:
B Fabtiraca
r ;
| Praetor I
7 spisy v G2 subjeky v~ 4 posta v Lhity a Gkoly v Vykazovan( v
Q@ Bsowr x
’ Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
Zakladnl udaje
A& Kontakty
5= Posta Zakladni Gdaje
Typ subjektu: Pravnicka osoba *
“] Lhity a kol =
| B! stat: Ceska republika v
| B spisy Jazyke Cesky v Cislo Kiienta: 0011
Stitky:
Vykzavénd Poznamka: v
%5 Nastaveni Gétovan Kategorie: &
Odpovédny pracovnik Zajda v
[H rakturace
Ekonomicky subjekt
4 AML

Nazev spolecnosti:
1co:
DIC (VAT No.):

Zapis v rejstriku:

RUCNT ODESLANT UPOMINEK
Upominky je mozné odeslat rucné z prehledu faktur. UZivatel na prehledu faktur oznaci faktury a klikne

pravym tlacitkem mysi, v kontextovém menu volba Dalsi akce — Odeslat upominku. Vybranym fakturam se
odeslou upominky, pokud spliuji nasledujici podminky:

jsou nezaplacené

Praetor Systems s.r..
24694380
(Z24694380

Pravni forma:

Sleva

Procentualni sleva:

v

[E Fakturace

Kontrolovat v registru

Zkratka: PRT

Pfistupova skupina: 2

Spole¢nost s rucenim omezenym

Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstifku vedeném Méstskym soudem v Praze,

oddfl C, viozka 166676.

3® Wolters Kluwer \ Praetor

Q Smidova Zuzana v 8¢ (¥

X
&£ Upravit
) Hodinova sazba
Pautal / Smiuvena odména Hiavni Snizend 50%
Odstupriovana hodinové sazba Castka Mé.. Castka Mé.. Castka A
Netctovat
200000 CZK 500,00 CZK 1000,00
200000 CZK 000 CZK 1000,00
X v 250000 CZK 000 CZK 125000
200000 CZK 100000 CZK 1000,00
(@48 150000 CZK 000 CZK 750,00
200000 CZK 000 CZK 1000,00
= P ervp— annnn F7v + nannn
Q SmidovaZuzanav ¢ (% - 0O X
Q_ vyhledat v ARES (CZ) v
Adresy
+  Pridat adresu
Adresa
Odbératel ABCD, adresa Poini 17, 353 53 Horni dolni, Organizaéni slozka ta a ta, Praetor S... X
Spojeni
1D datové schranky o Pridat spojeni’ 3|
Spojen Typ spojenf = Poznamka Prefero... =
12456789 Telefon v X
email@email.cz E-mail tt v X
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e maji nastaveny e-mail pro fakturaci
e maji nastaveny typ upominky (tedy nebylo napfiklad jiz dfive ukonceno odesilani upominek)
e jsou zlctovaci faktury

ODESILANI FAKTUR E-MAILEM - HROMADNE ODESLANI
UZivatel na prehledu faktur oznaci faktury a klikne pravym tlacitkem mysi, v kontextovém menu volba
DalSi akce — Odeslat fakturu. Vybrané faktury se odeslou e-mailem, pokud spliuji nasledujici podminky:

e nebyly jiz dfive odeslany
e maji nastaveny e-mail pro fakturaci
e jsou Dokoncené

Praetor Il Q SmidovaZuzanav ¢ (3 — 0O X

7 spisy v & subjekty v [BR Posta v [V] Lhityadkoly v Vykazovanl ~  [E] Fakturace v

a  [E Fakturace (Faktury po splatnosti) X

Stav: || Rozpracovano Stav Ghrady: |v/| Uhrazené Typ: |¥/| Faktura Datum: v
v/| Dokonceno V| Neuhrazené /| Zalohova faktura
Dobropisovani Dobropisy

Dokonceno dobropisovani

Q A Seskupit Y Filty v C [Bv 3 Ssumarizace [5 Reporty v [E] Sestavit vyictovani  [E] ytvorit zalohu
. Cislo faktury Plstce Spisy CenabezDPH Ména  Zbyva ubradit = Pocetdnipo.. Datum splatnosti Datum vystaveni Datum zdanitelného plnéni
[ 00022007 By pomeran, spol. s r.o, 20/010 82992 CZK 100420 1092 28052020 14052020 14,05.2020
> B Roman Micka 01006 100000 CZK 121000 1165 1603.2020 02032020
Roman Micka Otevt %0000 CZK 121000 30042020
Finanénf Grad pro Ustec| &3 Otevitt plétce %0000 CZK 121000 06042021
AGROFERT, as. 330 29062022 15062022 13.06.2022
Cesky bansky Gfad S Tisk > 11102022
Sdbe] Sty [ Dokumenty (tisk faktur) > | ) Vratit fakturu do stavu Rozpracovano 13022023
[ Grantova agentura Cesk [& g0 toat 5| B Emortovat fakturs 30.11.2022
B Kristyna Blahodarna 22p016; 22017 1. 02022023
El 00162006 Ferdinand dEste 2018/011 d e 1113 07052020 23042020 23042020
B> Odeslat fakturu
' Odeslano jinak.

CO VSE JE MOZNE PRED SPUSTENIM NASTAVIT

e emaily CC a BCC (kopie a skryta kopie), na které se budou faktury a upominky odesilat

e email pro odpovédi (ReplyTo)

e nastaveni zatrZitek Odeslat automaticky/Odeslat po dokonceni (ve vychozim stavu neni zatrzeno)
e Vasvlastni text upominky/privodniho textu k faktufe (je tfeba nam ho dodat)

e Vychozi e-mail odesilatele je no-reply@praetor-systems.cz.

Je mozZné jej upravit na jiny. Pro nastaveni této hodnoty je ale potreba odesilat emaily pres Vas smtp server.

Také je mozné nastavit alespon jiny zobrazovany text odesilatele. Tedy email bude ,no-reply@praetor-
systems.cz,, ale zobrazované jméno mize byt napfiklad ,Fakturace AK AdvokatniKancelar.

intervaly upominani:
a) Opakujici se upominka (vychozi varianta)

Po nastavené dobé se zasle upominka, ktera se po uplynuti stejné doby od odeslani odesle znovu, dokud
neni faktura uhrazena, nebo se nezvoli akce Preskocit.

b) Po sobé jdouci upominky

Priklad:
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1. upominka po 20 prac. dnech od splatnosti, 2. upominka po dalSich 10 PD, 3. upominka po dalSich 5 PD.
Posledni upominku lze nastavit jako opakujici se, nebo neopakujici se (v tom pfipadé se jiz dalsi upominka
neposle).

Do textu upominky/privodniho textu k faktufe je mozné z FA prenést nasledujici data:
{CisloFaktury}, {CelkovaCastkaVcetneDph}, {ZbyvaUhradit}, {DatumSplatnosti}, {DatumVystaveni}
{VariabilniSymbol}, {KonstantniSymbol} (vzdy 0308), {CisloUctu}, {KodBanky}, {PocetDniPoSplatnosti}, {Dnes}

NAVRH VYCHOZIHO TEXTU E-MAILU

Faktura

Dobry den,

v piiloze si Vam dovoluji zaslat fakturu za pravni sluzby poskytnuté nasi advokatni kancelafi.
Proforma faktura ¢.: {CisloFaktury}

Datum vystaveni: {DatumVystaveni}

Castka ve vysi: {ZbyyvaUhradit}
Den splatnosti: {DatumSplatnosti}

Platbu je moZné provést pfevodem na et &1 v hotovosti u nas v advokitni kancelafi.
Dékujeme za spolupract

S pozdravem

Upominka

Dobry den,
kontrolou nasich dafiovych dokladd jsme zjistili, Ze jste nam stale neuhradili fakturu €. {CisloFaktury}

na celkem {ZbyvaUhradit}.
Paklize jste ¢astku j1z uhradili, omlouvame se a prosime o sdéleni presného terminu Ghrady véetné

¢isla vaniabilniho symbolu.
Dékujeme za spolupraci

S pozdravem

SYNCHRONIZACE EMAILU

Pomoci této funkce dojde k propojeni Vaseho emailového spravce s Praetorem a tim dojde ke stahovani
Vasi e-mailové komunikace do Praetora.

Pokud poté do predmétu e-mailu doplnite i Cislo spisu, e-mail se Vam automaticky sparu s danym spisem.

Vice informaci naleznete v ¢lanku Potfebuji nastavit synchronizaci e-maill do Praetora nebo na nasi
zakaznicke lince.
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\ LOG CINNOST/

Moznost kontrolovat aktivitu na spisu a podle potfeby hledat v historii, editovat a vytvaret reporty.

| Praetor Il Q Praetor (veiejny) v ¢ @) — o S

| 7 spisy v G Subjekty v [ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovénf v [ Fakturace v

@ [2016/03502 x

@ zakiadni idaje 2016/035/02 — Kupni smlouva - pozemek Praha v/ Ulozit @ Spustit stopky
Log éinnost
Poznamka
= Obdobi: ¥
Q 2 Seskupit Y Fity v G Bv
Datum = Tp Zaznam Souvisejici z&znam Doplfiujici zéznam Jméno uzivatele

&) subjekty

25.05.2023 15:58

-

Vytvorenf dokumentu Dokument: Kupni smiouva - $ablona.docx
Spis: 2016/035/02

Spis: 2016/035/02

Spis: 2016/035/02 Praetor (vefejny)

[P Dokumenty 250520231557 Otevieni spisu Spis. znacka: 2016/035/02 Praetor (verejny)

20.10.2020 12:01  Otevieni spisu Administrator

B4 posta

20.10.2020 1201 Otevienf spisu Spis: 2016/035/02 Administrator

18.10.2020 09:34  Ulozeni Cinnosti Popis: Telefonicka komunikace 25 Spis: 2016/035/02 Administrator

‘5 Komunikace

18.10.2020 09:34  Otevieni spisu Spis: 2016/035/02

Spis: 2016/035/02

Administrator

Lhiity a dkoly 18102020 03:34  Otevien spisu Administrator

Dale mate moznost pres Nastaveni - Log Cinnosti otevfit prehled vSech zalozenych Cinnosti a dale s daty
pracovat.

Praetor Il Q Praetor (vefejny) v - O X
7 spisy ~ & Subjekty ~ B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [E Fakturace ~
o
Obdobf: v
Q A seskupit Y Ry v G Bv  J
Datum = Typ Zaznam Souvisejicf zaznam Doplfiujicl zaznam Jméno uzivatele

b 25052023 17:10 Odemknutf dokumentu Dokument: Pind moc.docx UZivatel: Praetor (vefejny) Alter, Purpose; AutomaticLockRelease Praetor (vefejny)

25052023 17:10  UloZeni dokumentu Dokument: Pina moc.docx 3 Praetor (vefejny)

25.05.2023 17:10
25.05.2023 17:10
25.05.2023 17:10
25.05.2023 17:10
25.05.2023 17:10
25052023 17:09

Zamknuti dokumentu
Otevienf dokumentu
Zamknuti dokumentu
Vytvoreni dokumentu
Generovani dokumentu z.

Zamknuti dokumentu

Dokument: Pina moc.docx
Dokument: PInd moc.docx
Dokument: Pina moc.docx
Dokument: Pina moc.docx
Dokument: Pind moc.docx

Dokument: Pina moc .docx

Uzivatel: Praetor (vefejny)

Uzivatel: Praetor (vefejny)
Spis: 2022/012
Dokument: Ping moc .docx

Uzivatel: Praetor (vefejny)

UploadFileStream

Revize: 2, Purpose: DownloadAndOpen-OpenCmd

DownloadFileStream, Purpose: DownloadAndOpen-OpenCmd

4

DownloadFileStream, Purpose: DownloadAndStartTracking-...

Praetor (vefejny)
Praetor (vefejny)
Praetor (vefejny)
Praetor (vefejny)
Praetor (vefejny)

Praetor (vefejny)

25.05.2023 17:09  Odemknuti dokumentu Dokument: Pina moc .docx Uzivatel: Praetor (vefejny) Alter, Purpose; AutomaticLockRelease Praetor (vefejny)

25052023 17:09  Zamknuti dokumentu Dokument: Pina moc .docx Uzivatel: Praetor (vefejny) DownloadFileStream, Purpose: DownloadAndStartTracking-...  Praetor (vefejny)

25052023 17:09 Odemknuti dokumentu Dokument: Pina moc .docx Uzivatel: Praetor (vefejny) Alter, Purpose: AutomaticLockRelease Praetor (vefejny)

25.05.2023 17:08

Zamknuti dokumentu Dokument: Pina moc .docx Uzivatel: Praetor (vefeiny) Downl . Purpose: D tTracking-.. Praetor (vefeiny)

CENTRALNI EVIDENCE EXEKUCI

Funkce vyhledavani v Centralni Evidenci Exekuci Vam pomaha u jednotlivych subjektt vyhledavat v této
evidenci. Staci pravym tlacitkem mysi kliknout na konkrétni subjekt a v kontextovém menu se Vam objevi
moznost Vyhledat v Centralni Evidenci Exekuci.

Toto vyhledavani je placené. Poté se dostanete do vypisu exekuci a dale s nim pracujete podle Vasi potreby.

Praetor I Q Administrator v 8% (% — (s} X
7 spisy v 3’3 Subjekty v Poita v Lhity a dkoly v Bl Vykazovani v [ Fakturace v
8 subjekty X
Q_ praetod X ¢ Seskupit Y Fity v C [Bv 4 £ Zalozit subjekt  Adresy a spojeni <
R Oznaceni Identifikace pi¢ Datum naroz.. Cislo kli.. Zkratk: Adresy
3 Praetor Adresa Pozndmka
Oteviit

[ Nova Ihita / dkol na subjektu

I Q, Vyhledat v Centralni Evidenci Exekuci [\I

v

= Tisk >

[ Exportovat >
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4 DOPLNKOVE MODULY PRAETORU

41 ADVOKATNI USCHOVA

Modul advokatni Gschovy umoznuje sparovat po dobu aktivni advokatni Gschovy spis s bankovnim Gctem.
Napojeni funguje s ¢ty UniCredit Bank, CSOB, Fio banky, Monety, Ceské spofitelny a dal3ich.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

Praetor Il Q Smidovazuzanav £ 3 - O X
[ Spisy v 2 Subjeky v B2 Posta v Lhityadkoly v [ Wkazovani v [ Fadurace v
| 20160036 x
@ zékiadnf idaje 2016/036 — Advokatnf Uschova v Ulozit @ spustit stopky
O Poznamka
Ucet: 432567987/2700 (CZK) Slozitelé: Kvéta Fialova 2 Upravit

& subjekty Piifazeny od: 01.05.2023 do: Datum identifikace: 11.05.2023 ev.& 1234 Nahlasit na UCB

Castka k nacerpani: 4000 000,00 Nahlaseno do EKU:  17.05.2023 ev.&: 5678 ] Nahlasit na CAK
) Dokumenty N

Vyplata dané z nabyti: Vidad viastnického préva - prediozens LV Spinéno: > Piidat pohyb
B4 Potta Vyplata kupni ceny:  Uplynutf €asu - 4. fixnf datum Spinéno:
Uschova listin:
[2] Lhiny a ukoly
Poznamka:

B vykazovani
25 Nastaveni Gctovani
B Fakturace Pohyby c

Datum = Nazev protidétu Cislo protidéty  Popis Var.symbol  Castka Zastatek
D3 Souvisejict spisy 25052023 Kvéta Fialova 123456 150000000 150000000

25052023 Hypotéka 987654 25 00,00 4000 000,00
£ Opravnént P .

25052023 Prodejce 123456 4,000 000,00 000
() Aspt

[@] Advokatni uschova

(3 Nemovitosti

@3 Pohledavky

DI AML

Konedny zastatek: 0,00 CZK

Pod spisem vidite zalozku Advokatni Gschova. Zde si vedete vSechna potrebna data k advokatni Gschové.
Funguje zde tlacitko Nahlasit na...,, kde se advokatni Gschova hlasi konkrétni bance, ke které se Gschova
vaze. Dal3im zjednodusenim je moznost nahlasit si advokatni ischovu na CAK. Dole v hlavnim okné poté
vidite vSechny pohyby k danému Gctu. Ty se Vam automaticky po propojeni systému s bankou budou
aktualizovat. V pripadé potreby lze pohyby pridat i rucné pres tlacitko Pridat pohyb.

Pro spravné fungovani Advokatni Gschovy musite nastavit Gcty pro nastaveni advokatni Gschovy. Ty

naleznete v Nastaveni — Nastaveni advokatnich Gschov.

Praetor If Q

[ spisy v &) subjedty v [Q Potta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakwrace v

) -
Nastaveni = o %
o
Posledni oteviené spisy udalosti
Majitel E-Mail / Client ID Banka Chybova hlaska Posledni aktuali.

Zdenék Zajicek Central Service CS. 25.05.2023 1042 S0l

Praetor Systems sro.  info@advokatnikan... Central Service CS. 06022023 0951 |Midaffikd

o jedna

fio jedna jedna

0 jedna jedna jedna

X Zaviit

1::) Wolters Kluwer \ Praetor

Smidova Zuzana v &% (%
& uzivatele
My Insolvenéni monitor
2 spisy a subjeity

FA Datové schranky

= (=] X

B8 Elektronické schranky (slovensko.sk)

[ nity / Gioly
Zoyvi %5 Vykazovanl a fakturace

0 Oteviit pfi spustén(

0/8 = R Autorizovans konverze
/5

£ Kalendat
0/15

22/016 - Tomas Novy piipad  0/7 L. podpis PDF dokument / Easové razitko

o/6 Nainstalovat podporu protokolu praetor://

I3 Nainstalovat dopifiky MS Office

[ Nastaven advokatnich uschov ]
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Zde si pres tlacitko zalozZit nastaveni doplnite potrebné Gdaje pro propojeni s konkrétni bankou.

Nastaven(
Nastaveni majitele Notifikacni email
Majitel: E-mail:
Banka: UniCredit Bank (2700) v IMAP server:

PrihlaSovaci jméno:
Heslo:
Pott 993 C (V]
Pristupové Gdaje do CAK
+ Pridat pfistup

Advokat = UtZivatel

X

PouZit Ssl

X Storno

ZpUsob propojeni Praetora se u jednotlivych bank lisi. Proto je potfeba kontaktovat support@praetoris.cz,

napsat nam u jakych bank mate zajem o propojeni a my Vam radi presny

postup zasleme.

PREHLEDY ADVOKATNICH USCHOV

Prehledy advokatnich Gschov naleznete v kontextovém okné u spisu.

Praetor Il

[ spisy v 23 Subjekty v B4 Posta

LY

Otevrit prehled spist
ZaloZit spis
Vyhledavani v dokumentech

Nové a uzaviené pripady nemovitosti

Advokatni ischovy: Historie
Advokatni Gschovy: Ucty

Advokatni Gschovy: Pohyby

{ inspel

r-4.4..

FlE @ @) O &)

Pohledavky: Spustit import plateb

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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ADVOKATNI USCHOVY: HISTORIE

Praetor || Q SmidovaZuzanav % % — 0O X
7 spisy v @ Subjekty v B Podta v Lhity a Gkoly v Vykazovéni v [ Fakturace v
A I [@] Advokatnf dschovy: Historie  x I
Najit
Spis Slozitel Cislo uétu Majitel Datum pfi.. = Datum Ukoné... Pocateéni.. Konecnyz.. Ména Posledni pohyb  Pocet pohybll Identifikace U... Identifikace C... Max. zistatek ev. & EKO
b 2016/033 Karel Tyrl 123456789... Advokatni kan... 24.01.2016 0,00 602531,00 CZK 10.03.2016 5 29.03.2016 29.03.2016 602531,00 3427
2016/036 432567987... Advokatnikan.. 09.05.2016 CzZK 0
2018/011 125465825... Praetor Syste..  10.12.2018 K 0
2018/009 Ing. Jifina Kyti€... 874234045... Praetor Syste.. 21.01.2019 K 0
21/006 Hasi¢sky zachr... 842680754.. Advokatnikan.. 22.02.2021 100000,00 100000,00 CZK 22.02.2021 2 22022021 22.02.2021 100000,00
| 21/024 By pomeranc... 163952746... Advokatni kan... 22.11.2022 31052023 000 50000000 CZK 0203.2023 102032023 50000000
vy . .. P
Zde naleznete Vasi historii advokatni uschovy.
[ Praetor |1 Q Smidovazuzanav & & - O X
|
7 spisy v & Subjekty v B Podta v Lhityadkoly ~ [ Wkazovani v [F Fakturace v
o
(| S ——
| 25.05.2023 10:32:38
Najit
: Cislo Gétu VyuZiti/spis Slozitel Zistatek M.. Poslednip.. Majitel Identifikace UCB  Identifikace CAK  ev. & EKU Posledni aktuali...
|
b 432567987/2700§ 2016/036 000 CZK Advokatnf kancelaf, sr.0.
123456789/2700§ 2016/033 Karel Tyrl 602531,00 CZK 10.03.2016 Advokétnl kanceldf, sr.0. 29.03.2016 29.03.2016 3427
842680754/2700] 21/006 Hasicsky zachranny sbor Usteckého kraje 000 CZK 22022021  Advokatni kanceldr, so. 22022021 22022021
874234045/2700§ 2018/009 Ing. Jifina Kytickova 000 CZK Praetor Systems s.r.o.
| jighkalkjkijicik... | nevyuzit 000 CZK Zdengk Zajicek
652195673/2700] nevyuzit 000 EUR Advokatni kancelsr, s.-o.
1254658254/2... § 2018/011 0,00 CZK Praetor Systems s.r.o.
. - o~ o S0 . . . 12 . . P va . " o
Zde je prehled vSech Vasich uctu i se zaznamem u jakeho spisu jsou aktualné vyuzivane, pripadné zda
oo

nejsou volné pro znovupouZziti.

V tomto okné naleznete moznost pridat novy Ucet, ktery chcete pro advokatni ischovu pouzivat.

ADVOKATNI USCHOVY: POHYBY

[ Praetor Il Q Smidovazuzanav ¢ % - O X

7 spisy v & Subjekty v B Poita v Lhityadkoly ~ [ Wkazovani v [F Fakturace v

o I Advokatnf Gschovy: Pohyby X I
|
C
Najit

Datum = Nazev protiétu Cislo protiGétu  Popis Var. symbol Castka Zustatek Spis Mé.. Majitel Cislo Gty

| > 02032023 12345678 500 000,00 50000000 21/024  CZK Advokatni kancel, sr.o. 163952746/2700
22022021 chyba -100 000,00 000 21/006  CZK  Advokatni kancels, sr.o. 842680754/2700
22022021 100 000,00 10000000 21/006  CZK  Advokatni kanceldf, sr.o. 842680754/2700
10.03.2016 arok 2531,00 602 531,00 2016/033 CZK  Advokatni kancelar, s.r.o. 123456789/2700
29022016  Petr Lhota 44123645/0610  Adv.usch.325/2013 cl.Ill. odst3.2 3262013 -2/800 000,00 60000000 2016/033 CZK  Advokatnf kancelsF, sr.o. 123456789/2700
29022016  Jana Lhotova 2365412/0550  Adv.usch.325/2013 cl. Il odst3.1 3252012 -40000000 340000000 2016/033 CZK  Advokatni kancelsr, sr.o. 123456789/2700
25022016  UniCredit Bank Czech Republic 103524813235/... HYP. UVER 103521146/2013 230000000 380000000 2016/033 CZK Advokatni kanceldr, sr.o. 123456789/2700
20022016  Karel Tyrl 831432147/0800  prvnf €ast kupni ceny 150000000 150000000 2016/033 CZK Advokatni kancelsf, sr.0. 123456789/2700

Zde vidite aktualni zaznam vSech pohybi napfi¢ vSem G¢tlm, které mate v systému zaloZené.
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\ ZAPIS ADVOKATNI USCHOVY

Pro zapis advokatni Gschovy musite jit na konkrétni spis, vybrat modul Advokatni Gschovy a poté potvrdit

tlacitko Upravit.

I Praetor Il Q

£ spisy v &3 Subjety v B3 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

y 206036 x

Smidové Zuzana v 8% (9

| © zskadni adaje 2016/036 — Advokétn( ischova  « Ulozit () Spustitstopky
[ Poznamka
Ucet:  432567987/2700 (CZK) Slozitelé: Kvéta Fialova
& subjekty Pfifazeny od: 01.05.2023 do: Datum identifikace: 11.05.2023 Nahlasit na UCB
Castka k nacerpan: 40000 Nahiaseno do EKU: 17052003 ol ablaci oo Zap
[P Dokumenty — = — -
Vyplata dané z nabyti: Vidad viastr Uschova X
B4 Posta Vyplata kupni ceny: Uplynutf éa
Cisshiowmitiin: Ucet: 432567987/2700 (CZK) SloZitelé: Kvéta Fialova ¥
Lhdty & Gkoly P Prifazeny od: 01052023 v  do: v Datum identifikace: 11.05.2023 v ev.&: 1234
Vykazovani Castka k naterpanf: 4000 000,00 Nahlaseno do EKU: 17.05.2023 v ev.&: 5678
Vyplata dané z nabyti: Vkiad vlastnického prava - predloZeni LV v Spinéno: v
25 Nastaveni Gétovani 2 = -
Vyplata kupni ceny: Uplynuti ¢asu - tj. fixni datum ¥, Spinéno: v
[ Fakturace Pohyby Uschova listin:
Datum = Nazev protiGétu Poznamka: Castka
[ souvisejict spisy b 25052023 1500 000,00
P Opeswment 25.05.2023 2500 000,00
25052023 -4 000 000,00

(%) Aspl X Storno

. 1@l Advokitni ischova

(3 Nemovitosti

@S Pohledévky

DI AML

Zde si zadate potrebné (daje k dané advokatni Gschovné.

(m]

Zistatek

x|

C

1 500 000,00
4000 000,00
0,00

Konecny zistatek: 0,00 CZK

Pro znovupouZiti jiz volného Gctu pro dalsi advokatni Gschovu si musite ohlidat ukonceni plivodni Gschovy.

Uschova

Ucet: 432567987/2700 (CZK)

I pritazeny od: 01.05.2023 v do: M

Castka k nacerpén: 4 000 000,00
Vyplata dané z nabytl: Vkiad viastnického prava - predloZeni LV
Vyplata kupnf ceny: Uplynuti ¢asu - tj. fixni datum

Uschova listin:

42 AML

AML modul je FeSeni k povinnosti advokatl evidovat informace a ztotoZnovat klienty a zjistovat rizika. Jde

0 opatfeni pro zabranéni prani Spinavych penéz (ML) a financovani terorismu (FT).

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

Modul AML ma v Praetoru nékolik ¢asti:

I Rozsireni o zalozku AML na subjektu
. Specifickou kategorii spisu AML s vazbou na subjekt
M. Rozsireni o zalozku AML na transakcnim spisu

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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A rozsitujicich funkcionalit souvisejicich se shora uvedenym:

l. Generovani dokumentl z vychozich vzori (automatizované dokumenty dle metodiky CAK)
Il. Reporting AML kontrol u subjektt a spist

’ MODUL AML NA SUBJEKTU

Praetor || Q SmidovaZuzanav &% @ - O X
spisy v A Subjeky v B Posta v [] Lhityatkoly v Vykazovani v [E] Faktrace

o

(@ ZaKiadni idaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit

S5 Kontakty Identifikace oo

52 Posta AML identifikace: v AML spis: Vytvorit

Poskytovatel identifikace: N Datum posledni kontroly tdaj: v
[] Lhity a dkoly Stav kontroly AML v

Spisy Udaje o osobé Rizika
Ide o PEP? v Oveiit Riziko Klienta: v
B vykazovani

Je na sankénim seznamu? v Overit
Klient neni z rizikového statu: v/

o= Nastaven Gétovani ;
> Nastaven( ittovéni Shoduje se Gdaj o skuteéném majiteli? v Oveiit

Platny doklad:

Ostatnf Zjisténé skutecnosti
B Fakurace =

4 AML Osobni tdaje

Misto narozeni (stat):
Misto narozeni (mésto)
Statni obZanstv
Pohlav: v
Platnost prikazu totoZnosti v

Priikaz totoZnosti vydal:

Identifikace subjektu
UmoZnuje vybrat zplsob identifikace tj. Jestli osobni/elektronickou/zprostfedkovanou/prevzatou
Pfipadné pfimo zvolit poskytovatele identifikace: pfedlozeni doklad(/BankID/Mikroplatba/ atp.

Pfi napojeni na poskytovatele vzdalené identifikace (napf. BankiD) bude aktivni tlacitko “Identifikovat”,
které posle mail na subjekt, ktery se ma identifikovat, a to bud' s nabidkou moznosti, jak udélat nebo s
uZivatelem urcenym zplGsobem (rozdil v rozsahu a nakladech).

Udaje o osobé

MozZné si jednorazoveé ovérit, jestli je subjekt uveden v sankénim seznamu nebo PEP a jestli se shoduji Gdaje
o skutec¢ném majiteli. Vystup mozno oznacit (ANO/NE) a pfipadné uloZit do AML spisu.

Osobni Gdaje

Rozsifena evidence k zakladnim osobnim Gdajum. U zakladnich Gdaji napf. Vypliiovan aktualni stat a je
informace automaticky, jestli se jedna o rizikovy stat nebo ne.

Kontrola

UmoZiiuje evidovat stav probihajici kontroly a datum posledni dokon&ené kontroly. Udaje pouZitelné v
reportech.

Zobrazuje stru¢ny semafor, jestli je vSe ok nebo ne.
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AML SPIS

Lze zalozit specialnim AML spis k subjektu, ktery je urcen k evidenci dokumentt vztahujicich se k subjektu
a ktery ma byt dle CAK veden oddélené od transak&nich, resp. Advokatnich spisli pro dany subjekt.
Oddéleny AML spis tak mlze byt nasdilen FAU/CAK bez obav z kompromitovani adaji chranénych
mlcenlivosti. Pfi automatické identifikaci napf. Pfes BankID bude do tohoto spisu automaticky nahravan

identifikacni protokol.

Praetor Il
[T spisy ~ @ Subjekty v B4 Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F Fak
([ spisy (DleDatazZalozeni) x | [ 2022/012 %
® Zsidadni ddaje [2022/012 —AMLSPIS]  « ulozit () Spustit stopky
Zakladni udaje
D Poznamka
Zakladni tdaje spisu [ Upravit
Log Cinnosti o
Spisova znacka: 2022/012
3’5 Subjekty Pfedmét: AML SPIS
Poznamka: test poznéam
[ﬁh Dokumenty i ky
Datum zaloZeni: 14.10.2022
B4 Posta Stav:  Aktivni
¢L Komunikace Kategorie: Korporatni agenda
Typ uctovani: Pausaini odména
Lhiity a Gkoly ”
Jazyk spisu:  Cesky
B Kalendar Souvisejicf spisy: 0
% 5 Stitky: Zkouska, Rodina a znami, Ex offo, Exekuce, VIP klient, Pro
Vykazovant bono, NapInény spis, Advokatni ischova
O Nastavenf Gétovanf Pravni fad: Ceska republika

AML MODUL NA TRANSAKC

NiM SPISE

Umoznuje evidovat specifika ke konkrétni transakci klienta. Klient totiz mize mit rlizné transakce, které
dokonce viibec pod AML povinnosti nemusi spadat nebo naopak mohou byt velmi citlivé. Prvni je urceni o
jakou se pfipadné jedna sledovanou ¢innost a zda-Lli viibec se jedna o ¢innost podléhajici AML.

Dale pak o riziko s ohledem na typ Cinnosti - transakce.

Praetor ||

v

=7 spisy

8’7: Subjekty

v

B4 Posta

v

Gﬁ 8Praetor$ystemss.no. x |7 23/001 x

(D zakiadni Gdaje
D Poznédmka
& Subjekty

M Dokumenty
B4 Posta
Lhaty a Gkoly

Vykazovani

23/001 — Praetor Systems s.r.o.

AML

Sledované cinnosti:

Sledované cinnosti:

Podléha AML:
Rizika:

Riziko spisu:

Lhity a Gkoly

v v [F Fakturace

v

Vykazovani

v/ Ulozit ® Spustit stopky

Poznamka:

% AML

“m
u:)
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4.3 POHLEDAVKY

Modul Pohledavek dopliiuje standardni rozsah spisu v Praetoru o specialni ,byznys“ logiku pro vymahani
pohledavek a umoznuje evidovat specifické Gdaje k pohledavce, jako zejména prislusenstvi a Ghrady a dale
generovat splatkové kalendare a formulafové podani navrhu na vydani EPR a CTU.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

Praetor Il Q Practor (vefej) v 8 @ - O X

[ spisy v & subjeky v [BZ Posta v thityadkoly v [ Vkazovanr v [F Faktrace v

fy [ Spisy (DleDatazalozeni) x [2023/008 x

B raiurace 2023/008 — Testspisu ~ / Ulozit (D) Spustit stopky

Souvisejicf spisy

Z Z celkového diuhu: 0,00  Zbyva splatit: 0,00  Splaceno tedy: 0,00 Pofadf Kalkulace k datu: 26052023 v
& Opravnéni

25 Obecné
@ aspl

Obecné Zaloba
(3 Nemovitosti Prévn titul: Test spisu - 2023/008 Datum pfedzalobni vjzvy: v
W Beck-online Datum vzniku: 26052023 v Datum zaloby: 5

Ména: K v Datum rozhodnuti %

[@] Advokatni uschova
Pofadi uhrad:

Chronologicky nejdfive pfislusenstvi ~ Datum pravni moci: v
8 M&M Reality Poznsmia:
& Frank Bold Granty
Bankovni spojeni
&P Rozhodéi fizeni Prednastavené Géty:  Advokatni - Novak v

- Cislo Gétu: - 123456789/ 0123
% Pohledavky

Variabilnf symbol:
& Cm Specificky symbol.

& FB Pravni Poradna
Pokraovat
I AML

@ Alokace vinosi

[@] Letét nyilvantartas

5 RBP

KONCEPT

VSechny Gdaje je mozné generovat do Sablon a samozrejmé zde funguji obecné Gdaje na spise a je potreba
dodrZovat vypliiovani procesnich a hmotnépravnich roli u subjektd.

Z hlediska konceptu, tak predpokladame, ze v jednom spise v Praetoru je pohledavka z pravniho titulu
napf. smlouvy o dilo a jeji dilci naroky, napf. jednotlivé platby z ni plynouci, které chce pravnik vymahat
v ramci jedné soudni zaloby nebo jedné predzalobni vyzvy.

Praetor I Q Pretorergony B @ - O X
BY spiy v A Subjedy v 52 Podta v Ihityadkoly v [ Wkazovan v [ Fakurace v

(3 P spisy DleDataZalozen) % [2023/008

[ Fakrace 2023/008 — Test spisu ' Ulozit @ spustit stopky

Souvisejici spisy

% Z celkového diuhu: 0,00  Zbjvé splatit: 0,00  Splaceno tedy: 0,00 Pofadi: Kalkulace k datu: 26052023 v
& Opravnéni

25 Obecné
() APl

Obecné Zaloba
{2} Nemovitosti Pravn titul Test spisu - 2023/008 Datum predzalobni vizy: v
Y Beck-online Datum vzniku: 2605203 v Datum zaloby: P

ek K v Datum rozhodnut

f@ Advokati dschova ,
Pofadf dhrad:

Chronologicky nejdfive prisiusenstvi ¥ Datum prava moci: v
K8 M&M Reality Poznamka:
& Frank Bold Granty
Bankovnf spojent
6P Rozhodéf fizenf Prednastavené Géty:  Advokatni - Novak v

5 Cislo Gétu - 123456789 / 0123
23 Pohledévky

Variabilni symbol

2 Cm

Specificky symbol:

& FB Pravni Poradna

Pokratovat

&I AML
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POHLEDAVKY, PRAVNi NAROKY A PRISLUSENSTVI

Po potvrzeni viech potfebnych obecnych Gdaju lze pFidavat polozky z riiznych dil¢ich pravnich narokul a
jejich pfislusenstvi. Pfislusenstvi nejen ve smyslu nejcastéji uzivanych schémat Grokl a smluvnich pokut,
ale samozfejmé i nakladi vymahani. V pfipadé individualni potfeby nastavit specificky zpisob vypoctu
prislusenstvi, tak fesime ad hoc.

i Praetor |l Q Praetor (verejny) v €% @) — o X
7 spisy v @) Subjekty v [BQ Pota v Lhity a Gkoly Vykazovéni v [F Fakturace v

(Y [ Spisy (DleDataZalozen) x [J2019/004 x

2019/004 — o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 223 v/ Ulozit @ Spustit stopky
B Fakturace Pohledavk

7 Souvisejici spisy

Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyvé splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00 CZK  Pofadr: Chronologicky nejdive pisl Kalkulace k datu: 01.062023 v
& Opravnéni 25 Obecné p3Pohledavky EEUnrady [Splatkovy kalendar % Platebnf piikazy
(2) Aspl + Novépohledavka B Nakiadyiizent B Naklady vymahani [ii] Smazat
@ Nemovitosti Prehled pohledavek  Prehled naroki
Nazev Datum splatnosti Jistina Prislusenstvi Uhrazeno Zbyva splatit
[@ Advokatni uschova
Faktura ¢. 098790 30.09.2019 2300,00 84312 0,00 314312
& Frank Bold Granty Poplatek 20052021 500,00 000 000 50000
Urok 20052021 15 000,00 000 0,00 15 000,00
23 Pohledavky
& FB Pravni Poradna
PG AML
(@ Alokace vynosii
Letét nyilvantartas
17 800,00 843,12 0,00 18 643,12
b RBP

UHRADY A JEJICH EVIDENCE

Uhrady je moZné evidovat ruéné nebo importovat automatizované, coz je dale rozvedeno. Ruéni Ghrady se
vypliuji do jednotlivého formulafe a rozpocitaji se podle zvoleného schématu rozpadu Ghradu na
jednotlivé naroky.

| t Q Praetor (vefejny) v ¢ (D 0
7 spisy v @2 Subjekty v B Posta v Lhity adkoly v Vykazovani v [F Fakturace v
[HE Nové Ghrada X
(A [ Spisy (DleDataZalozen) x [72019/004 x
Nova Ghrada
Datum: 01.06.2023 v Variabilnf symbol
Vykazovani 2019/004 — o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 223 v Ulozit ® 2
! >hledavky Castka: oo Specificky symbol:
! 25 Nastavenf Gétovani Typ Ghrady: Na Gcet v Poznamka platce:
_ Z celkového diuhu: 18.643,12 CZK  Zbjva splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno]  |nternf poznamka
B Fakturace
25 0becné xSPohledavky fSplatkovy kalendaf % Platebni pfikd
7 Souvisejici spisy S —
Uhrady
© — B
@ Asn Datum Splatka Tvis dtwady Pohledavka Typ Zbyva (Preds.. Splatka Zbyva (Pospl... Variabilnfsy..  Specificky sym..
{ Nemovitosti
[@ Advokatni uschova
| & Frank Bold Granty
& FB Pravni Poradna
I AML
@ Alokace wnosi
0 (] 0
Letét nyilvantartas
0,00 X Stomo
75> RBP
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SPLATKOVY KALENDAR

Uzivatel si snadno zvoli parametr splatek dle poctu/vyse, a pak je generovana a vysledek lze samozrejmé
vygenerovat do Sablon.

Praetor Il Q Praetor (vefejny) v ¢ @) — o X |

[ Spisy v A& Subjeky v BL Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F Fakturace v !

{2 [ Spisy (DleDatazZalozeni) x [J2019/004 x

Lhity a dkoly 2019/004 — o zaplacenf 2300 K& bez DPH 223 Vv Uzt () Spustit stopky |

Pohledavky
(53 Kalendar
m) Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyv4 splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00 C€ZK  Pofadi: CI gicky nejdfive pi Kalkulace k datu: 01.062023 v
Vykazovéni
25 Obecné r3Pohledavky EEUhrady | ] Splatkovy kale A Platebni prikazy

25 Nastavenl Gétovani e
Pohledavky Splatkovy kalendar

B Frakturace
Narok uzaviit k datu: 01.062023 v Ulozit [ Smazat

3 souvisejici spisy Jistiny: 17 800,00 K& -

Datum Splétka Umor Urok Uhrazeno

2 Opramént Prislusenstvi: 843,12 K¢
Celkem: 18 643,12

(X Aspl

{a} Nemovitosti Vypocet splatkového kaledare

Advokatnf uschova Vytvatet die: Pocet (®) Vyse

& Frank Bold Granty Pocet splatelc
Vyse splatky:

& FB Pravni Poradna Datum prvni splatky: 01.06.2023 v
Urok: 0,00

DI AML
Cetnost droku: Roéni v

(@ Alokace vynosti Zaokrouhlit splatky

. o C  Vygenerovat
Letét nyilvantartas 000 0,00 000 0,00
fbh RBP

GENEROVANI EPR A CTU

Dokumenty, které se maji vlozit jako prilohy je potfeba nahrat do uvedeného adresare. Pak se vygeneruje
pdf formulaf podani, které lze dale kontrolovat a zpracovavat.

Praetor I Q Praetor (vefejny) v ¢ @ - O X
7 spisy v &3 Subjeky v B4 Posta v Lhityadkoly v  [E] VWykazovani v [F Fakturace v

{at [ Spisy (DleDataZalozeni) X [772019/004 x

2019/004 — o zaplacenf 2300 KEbez DPH 223 Ulozit () Spustit stopky

Po ky

7 Souvisejici spisy

ég Opréavnéni
Fislus i Kalkulace k datu: 01.06.2023 v

Z celkového dluhu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00 CZK  Poradi: Ch logicky

) aspl . y
- 25 Obecné pSPohledavky EHUhrady [5Splatkovy kalendar | % Plateb zy

ﬁb Nemovitosti

EPR
Advokatni tschova Naposledy
& Frank Bold Granty Nazev souboru:
Slozka pfiloh: EPR Pfilohy
Generovat EPR
€A FB Pravni Poradna
[aV]
B AML Naposledy generovéano:
(@ Alokace vynos Nazev souboru
Slozka pifloh: CTU Prilohy
Letét nyilvantartas
Generovat CTU formulaf
7th RBP
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IMPORT PLATEB

Tento dokument popisuje fungovani importu plateb z uzivatelského hlediska.

Poznamka: Jména a Cisla (¢td zobrazena na obrazcich z aplikace jsou smyslena.

SPUSTENI

Ke spusténi importu je nutné otevfit menu Spisy v hlavni nabidce aplikace viz obrazek a vybrat polozku:
Pohledavky: Spustit import plateb.

Systém si vyzada potvrzeni uzivatele, zda opravdu chce spustit import, pokud to uZivatel potvrdi zobrazi se
dialog pro vybér souboru pro import, ktery umoziuje vybrat pouze csv soubory.

Praetor Il Q Praetor (vefejny) v 8¢ @ — (=] X
Spisy & subjety v BQ posta v Lhitty a dkoly v Vykazovani v [F Fakurace v
e Y Oteviit X
B2 Ottt preiedspis oo«
o v 4 Plocha PRAETOR Pohledavky v d K
[ zalozit spis
Jspotadat > Nové siozk: - m i
Q_ Vyhledavani v dokumentech _— ‘ °
3 z @ OneDrive - Wolter 47 Ot Ty T velost fraicsit v
[% Nové a uzaviené pfipady nemovitosti P
= Tento poditat edbdy I
B csv B 30 objexty
[ Opravnéni Klientské zony Dokumenty fsroy
} Hudba
[@ Advokatni ischovy: Historie
P & Obrazky
Advokatni tschovy: Ucty W Plocha |
¥ Stazené soubory sro (IC...
@] Advokstni Gschovy: Pohyby i
8 videa
€ Rozhodéf fizeni: Spustit import 9 Windows (C:
Firma (F ity a Gko
[[ﬂ Pohledavky: Spustit import plateb wtma 9 |
] Pohledavky: Pfehled importovanych vypist et sabon SV soubory (rcov)
lost
& Pridat dotaz do poradny Znusit
2 Zalozit spis s klientem ze systému CIS
Nezadéno | | Nezadéno | | Nezadano | | Nezadéno | | Nezadano | | Nezadéno
Y A

Momentalné je podporovany jediny zdroj a to soubor CSV generovany v bankovnictvi UniCredit Bank.

PREHLED PLATEB V IMPORTU

Nasledné po zpracovani souboru, se zobrazi dialog, ve které jsou v jednotlivem prehledu platby sparované,
nesparované a jiz zpracované. V hlavicce dialogu jsou zakladni informace o souboru, ze kterého byl import
proveden a o (ctu ze kterého byl soubor vygenerovany.

Praetor Il Q Praetor (vefeiny) v € @ — O X

7 spisy v B Subjekty v [J Poita v Lhity a dkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

A I HB Pohledavky: importované wpisy X ]

Ucty Veechny téty v Obdobiod 01.02.2023 v () Ke zpracovéani G
Nazev Vytvoreno  Cislo Gétu Soubor Platby od Platby do Celkem pla.. Zpracovéno Zbyva Spustit Smazat Poznsmka

Tento prehled obsahuje platby, které systém dokazal sam automaticky sparovat se spisem/ pohledavkou.
VSechny sparované polozky se automaticky vyberou (zaskrtavatko v prvnim sloupci) pro hromadné
zpracovani.

Sparovany spis lze zménit pomoci tlacitka, které se zobrazi kliknutim do posledniho sloupce daného radku
viz Rucni sparovani.
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43111 ZPRACOVANI

Dvojklikem na sparovany zaznam platby se zobrazi dialog s novou Ghradou, ktera vychazi z daného
zaznamu. UloZenim takové Ghrady pak dojde ke zpracovani importované platby a presunutim do zalozky
zpracovano.

Zpracovat sparovanou platbu/platby lze i funkci Zpracovat, ktera provede automatické zpracovani platby
na Uhradu, bez zasahu uzivatele.

NESPAROVANO

V tomto prehledu se zobrazuji platby, které systém nedokazal jednoznacné sparovat se spisem. Takoveé
platby je potreba rucné sparovat.

43112 RUCNi SPAROVANI

Dohledani spisu, pfipadna zména spisu se provadi kliknutim na tlacitko v poslednim sloupci vybraného
zaznamu. Diky tomu se otevre dialog, ktery umoZnuje vybrat spis, resp. uprednostiovanou pohledavku.

V poslednim sloupci se zobrazuje score, podle kterého systém urcuje nalezitost platby ke spisu, viz
Dohledavani spisu (scoring) a podle kterého je pfehled fazen (sestupné).

Zménou filtru, lze zménit parametry pro sparovani, a tedy pro vypocet score. Lze tak resit pripadné preklepy
platcu.

Po potvrzeni vybéru spisu, se systém vrati do prehledu importovanych plateb, kde je mozné sparovanou
platbu zpracovat stejné jako v predchazejicim prehledu, tj. rucné dvojklikem na sparovany zaznam nebo
hromadné spusténim funkce Zpracovat.

ZPRACOVANO

V tomto prehledu se zobrazi platby, které jiz byly zpracované v této davce nebo i v pfedchazejicich davkach,
v pripadé Ze soucasna davka obsahuje stejné platby.

V tomto prehledu je mozné pouze dvojklikem na vybrany zaznam otevrit detail zpracované Ghrady.

DOHLEDAVANI SPISU (SCORING)

Pro kazdou platbu se provede scoring potencionalniho spisu, pficemz hodnoceni shody je podle nékolika
znaku:

e Variabilni symbol a Specificky symbol: pokud se platba a spis (VS a SS - zalozka obecné)
stoprocentné shoduji podle VS/SS, dalsi vyhodnoceni se jiz neprovadi a spis dostane 100 bodu.
Jako shoda se nebere v (vahu, pokud platba a spis maji oba prazdny VS a SS.

Pokud tyto symboly nejsou shodné, systém se pokusi urcit podobnost téchto znaku. Za podobny VS
nebo SS miZze spis dostat az 20 bodi

Dale se pokusi systém dohledat VS a SS v poznamce platby a pokud systém najde shodu mize spis
opét dostat az 20 bodu.

e Systém se také pokusi dohledat VS/SS na pohledavkach daného spisu a obdobné pokud dojde na
absolutni shodu odstane spis 100 bodl a zaroven je pohledavka upfednostnéna pfi zpracovani
Ghrady.

| u pohledavek se porovnava VS/SS na podobnost textu a za podobny VS nebo SS miZe spis dostat
az 20 bodd
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nikoliv pouze absolutni shoda, maximalni ohodnoceni je 10 bodi

Dalsi bodovani je podle vlastnika Gctu a protistrany spisu, opét se porovnava podobnost textl

Dale se provede dohledani subjektu v systému Praetor podle (ctu odesilatele platby a pokud je

ucet pfifazen pouze jednomu subjektu vSechny jeho spisy dostanou 80 bodi. Pokud by byl Gcet
evidovan u vice subjektl, bodové hodnoceni nedostane zadny spis.

VYHODNOCENI

Ohodnocené spisy se sefadi podle score sestupné a vyberou se spisy se score vétsim nez 80 a pak s téchto
spisu se vybere spis s nejvétsim score, pouze pokud druhy nejlepsi ma score aspoi a 20 bodli mensi nebo

neexistuje.

KOREKCE

Korekce je zpusob, jakym uzivatel mlze snizit dluh, a to i opakované, obdobné jako Ghrada, proto korekce
je mozné zobrazit/editovat na seznamu Ghrad.

VYTVORENi KOREKCE

Korekci lze vytvofit tlacitkem Nova Korekce na prehledu Ghrad. Po jehoZ spusténi se zobrazi dialogové okno
podobné pro zadani Ghrady.

7 Spisy v & Subjekty

@

(] Spisy (DleDataZalozeni)

Souvisejici spisy
& Opravnéni

() Aspi

{2 Nemovitosti
Advokatni dschova
& Frank Bold Granty

3 Pohledavky

& FB Prévni Poradna
i AML
(@ Alokace vynosti

Letét nyilvantartas

#bb RBP

Q Praetor (vefejny) v §8¢ (@
v B4 posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F] Fakrace Y EB Nova korekce X
Nova korekce
x 201 x
£ 2019/004 Datum: 01062023 v
Céstka: poo
2019/004 — o zaplacen( 2300 K¢ bez DPH 223 v Ulozit @ spustit st
Bon Typ Ghrady: Korekce v
Internf poznamka
Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00
25 Obecné 3Pohledavky EHUhrady [T]Splatkovy kalendaf % Platebnf piikazy
C  Pprepocitat
Uhrady
+ Novalhrada [i]  Smazat & Piepoiitat thradu Pohledavka Typ Zbyva (Preds.. Splatka Zbyva (Po spl... Variabilnisy..  Specificky sym...
Dotare S Vo tivady U] 7 Faktura €.098.. UROK 843,12 0,00 843,12 098790
Faktura & 098... Jistina 230000 0,00 230000 098790
Urok Jistina 15 000,00 0,00 15 000,00
Poplatek Jistina 500,00 0,00 500,00
0,00
1864312 0 18643,12

V/ Ulozit| X Stomo

Kde je predvyplnéno dnesni datum, které lze samozrejmé zménit na pozadované a typ Ghrady je Korekce

(nelze zménit).
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Samoziejmé, Ze je mozné editovat splatky dil¢ich narok, které se pak scitaji a upravuji v hlavicce v poli
Castka.

[ Nova korekce &
Nova korekce
Datum: 01.06.2023 R
Castka: 0,00
Typ Ghrady: Korekce ¥

Interni poznamka:

C  Pprepoditat

Pohledavka Typ Zbyva (Pfed s... | Splatka Zbyva (Po spl... Variabilnf sy..  Specificky sym...
& Faktura €.098.. UROK 843,12 0,00 843,12 098790

Faktura €. 098... Jistina 2 300,00 0,00 2300,00 098790

Urok Jistina 15 000,00 0,00 15 000,00

Poplatek Jistina 500,00 0,00 500,00

Pokud uZivatel upravi korekci do poZadovaného stavu, maze ji uloZit tlacitkem UloZit, ¢imZ se nova Ghrada
za eviduje.
KOREKCE V PREHLEDU UHRAD

Korekce je v prehledu (hrad zvyraznéna svétle modrou barvou a lze s ni dale pracovat jako s jakoukoliv
jinou Ghradou, mize byt tedy napfiklad prepocitana nebo smazana.

Praetor II Q Praetor (vefejny) v ¢ @D - O X

7 spisy v &3 Subjeity v [Bd Posta v Lhityadkoly v [ Vykazovani v [F Fakturace v

(Y [ spisy (DleDataZalozeni) x [2019/004 x

B sowissjict spisy g019/004— 0 zaplacen( 2300 K& bez DPH 223 Vv Ulozit (@ Spustit stopky

Pohledavk
£ Opravnéni
Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit: 18 393,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00 (+ 250,00) CZK  Porad: Kalkulace k datu: 01062023 v

() Aspl . ’
- 25 Obecné mSPohledavky EHUnhrady [5Splatkovy kalendar 2 Platebni piikazy

() Nemovitosti

Uhrady
Advokatnf Gschova + Novathrada [W]  Smazat & Piepocitat Ghradu Nova korekce
Datum Splatka Typ tGhrady Uhrazeno na jistinu Zbyva na jistiné Uhrazeno na piisluse... Zbyva na pfisluSenstvi Zbyva celkem
& Frank Bold Granty
I b 01.06.2023 250,00 Korekce 0,00 17 800,00 250,00 593,12 18 393.12'

3 Pohledavky

Q& B Pravni Poradna

KOREKCE V HLAVICCE MODULU POHLEDAVEK

Soucet korekci se zobrazi v hlavicce modulu pohledavek v zavorce za ¢astkou splaceno.

Praetor I| Q Praetor (veiejny) v ¢ @D - O X

F7 spisy v &3 subjeity v B4 Poita v Lhityaikoly v  [E] Vykazovani v [F Fakturace v

{ [ spisy (DleDataZalozen) x [72019/004 x

2019/004 — o zaplacenf 2300 K¢ bez DPH 223 v/ Ulozit @ Spustit stopky

Pohledavky

[ Souvisejici spisy

&£ Opréavnéni
Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit: 18 393,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00f (+ 250,00) CZK | Porad: Kalkulace k datu: 01062023 v

(%) Aspl .
- 2 Obecné pSPohledavky HHUhrady [5]Splatkovy kalendai % Platebni prikazy

{} Nemovitosti

Uhrady
Advokatnf dschova + Novthrada [i]  Smazat & Piepocitat Ghradu Nové korekce
Datum Splatka Typ thrady Uhrazeno na jistinu  Zbyva na jistiné Uhrazeno na prisluse... Zbjva na prislusenstvi  Zbyva celkem
& Frank Bold Granty
> 01.06.2023 250,00 Korekce 000 17 800,00 250,00 503,12 1839312

73 Pohledavky

& B Pravni Poradna
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4.4 NEMOVITOSTI

Modul nemovitosti Vam uSetfi spoustu ¢asu pfi generovani idaji o smluvnich stranach a cené transakce
pfimo do dokumentd. MoZnost nahravani dat z CUZK (katastru nemovitosti) a zpracovani LV.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

Praetor Il Q SmidovaZwzanav % (% - 0O X

[ spisy v & Subjekty v B Posta v Lhity adkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

{7 Spisy (podivej, kvete rize) x| 23011 x

@ zakiadni idaje 23/011 —nemovitosti v/ Ulozit () Spustit stopky

[ Poznamka
Pfedmét  Kupnicena Rizeni

£3 subjekty Objednat LV v

[j’a Dokumenty

B Poita o pozemek parc.&. 1388/2 (zahrada) naLV ¢&. 314

Lhity a dkoly vie zapsané v Katastru nemovitosti u Katastralniho ufadu pro Jihocesky kraj, K alni pracovisté Prachati
jako ,,predmét prevodu®).

, katastralni izemi Jama, obec Micovice (dale souhrnné jen

Vykazovani

2 Nastaveni Uétovanf

- ied
B rakturace Databotc

| PREDMET

V zaloZce Pfedmét si pres sluzbu Databot miZete stahovat list vlastnictvi. Nemovitost miZete vyhledat
podle Cisla LV, adresy nebo Cisla parcely. Dokument se Vam poté uloZi do Praetora. Jeho zakladni popis
vidite v zalozce Predmét a dokument v PDF se uloZi pod spis - Dokumenty.

23/011 — nemovitosti v/ Ulozit @ Spustit stopky

2 Objednat LV

= Cigo LV Advesa  Cislo parcely
Kupnicena  Rizeni

Katastréin izem!

ObjednatLlV v

e pozemek parc.¢. 1388/2 (zahrada) na LV ¢. 314

vse zapsané v Katastru nemovitosti u Katastralniho ufadu pro

ice (dale souhrnné jen
jako ,,pfedmét prevodu®).
Databot™
)
Praetor II Q Smidovazuzanav & (& - O X
[ spisy v & Subjedty v B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [E] Fakturace v
Y [ Spisy (podivej, kvete rize) x  [J23/011  x
@ 2sKadni ddaje 23/011 —nemovitosti v/ Ulozit (D) Spustit stopky
O pozmsmia Nazev = Upraveno Upravil Revize
A subjekty | IENED 25052023 1346 Administrat.. 1 |
[j'ﬁ Dokumenty
K2 onata

Vice informaci ke sluzbé Databot dostanete na support@praetoris.cz nebo na databot.cz.

KUPNi CENA
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Pres zalozku Kupni cena zaloZite vSechny potfebné data k nemovitosti a tlacitkem Vyplnit automaticky se

Vam zadané informace prepiSou do vypisu nize.

23/011 — nemovitosti v Ulozit (@ Spustit stopky

Nemovitosti

Predmét Rizeni

Cena
Celkova kupnf cena: 5 000 000,00 (CZK) Celkem neni nacerpano: 0,00 (CZK)
Provize: Nenf soucasti kupni ceny
Vy3e provize: 120 000,00 (CZK)
Uhrada kupni ceny
| viastni zdroje  ve vysi: 3 000 000,00 (CZK) hrazeny do dschovy:
(CZK) hrazeny do Uschovy: Vyberte

Vyberte v

v

V| cizi zdroje ve vysi: 2 000 000,00
banka: X

Pohledavka zastavniho véfitele
Vyse: (CZK) vyplacet
hrazeno piimo z cizich zdroju

Zastavni véritel:

Zplsob vyplaty
Vyplnit automaticky

P | Typ Vy3e vyplaty Prijemce vyplatit do x ... Podminka vyplaty Cislo Gétu provede... Variabilni symbol

4 1 Ostatni 5000 000,00 Prodavajici 14 ode dne predloZeni LV

RIZENT
V této zaloZce mate moznost sledovat konkrétni Fizeni v ramci Vaseho pfipadu na spisu.

23/011 — nemovitosti v/ Ulozit () Spustit stopky

Nemovitost

Pfedmét Kupnicena Rizeni

Hlidani Fizeni
Cislo fizent: zadejte Cislo fizenf ve tvaru V-123/2022-123

Zapnout sledovani fizeni @ Sledovani neni nastaveno

Zobrazit platebni Gdaje
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NEMOVITOSTI A SABLONY

Velkou vyhodou modulu nemovitosti je rychla tvorba dokumenti pfes Sablonu, ktera Vam automaticky
doplni potrebné Gdaje do pozadovaného dokumentu.

Prikladem je kupni smlouva:

KUPNI SMLOUVA &. «spis.Spisova znalka»

o prevodu vlastnictvi k jednotce vymezené podle zikona €. 72/1994 Sh 7ikan o viasmicrvi
by, ve znéni pozdéjsich piedpisu

i.Subjckt. K let
(dile té2 jex jako , strana proddvajici®)
jako strana prodivajici na strané jeduc

a [KUPNI SMLOUVA &. 2016/035/02
I, s £ £ 3 p e
«Kupujici.Subjekt.Komplet subjektun op kj ¢ podle(z'akon? & ?2/1994 Sb., zdkon o vlastnictvi
(dile t¢7 jen jako , strana kupujici) bytt, ve znéni pozdéjiich predpist
jako strana kupujiei na strané druhé
Firma Ondfej smutny, sidlem Okrouhlicka 15/65, 156 00 Praha — Bohdalec, Ceski republika, ICO: 7778589
a (dale téz jen jako . strana prodavajici')

jako strana prodévajici na strand jedné
obchodsi spoleénost wsystem.Subjekty Gétujicich subjekti.Prvni.Komplet subjekt
nh

<nhiekns Prni Zanie ORw a

Ludmila Novikovd
(déle té% jen jako , strana kupujici)
jako strana kupujici na strané druhé

a

obchodni spolecnost Velki realitni spolecnost a.s., ICO 215 14 489
se sidlem Praha 5, Smichov, Lidickd 156/9, PSC 150 00,

4.5 CRM

Modul CRM Vam umoziiuje lépe tiidit dilezité informace o zakaznicich a zaroven efektivnéji vyhodnocovat
obchodni aktivity spolecnosti a schranovat dalSi mozné informace o Vasich klientech. Dle Vaseho nastaveni
CRM si poté miZete generovat data ve vypisu spisl a subjektd. Pfidavat nové sloupce s (daji ze CRM a
podle téchto (daji poté vytvaret reporty. Report CRM mUzZe byt napojeny na rejstiik MERKUR, ktery Vam po
registraci umozni snadno stahnout pozadované informace o klientovi.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

NASTAVENI CRM

Nastaveni CRM modulu je pouze na VaSem zvazeni a jakym zplisobem chcete s daty pracovat. V Nastaveni
- Nastaveni Ciselnik(i CRM si doplnite jednotlivé Gdaje zplsob tfidéni, jak chcete s daty zachazet.

Praetor || Q Novakuavcxv(;‘, - 06 X

= E 83 UzZivatelé
[ spisy v 43 subjety v B2 Posta v [7] Lhityadkoly v [ Vykazovani v [F Fakturace v

v Insolvencni monitor

a Uprava éiselnfka 0o x B Spisy a subjexty

FA Datové schrdnky
Divod neGspéchu ~ Faze jedndni  Obor innosti  Potencidl | Prévnfoblasti  Reference = Sluzby Upselling Vysledek = Zdroj kontaktu  Podrobnosti zdroje kontaktu | Zdroj piipadu
[2) thity / dkoly
Posled|  Zobrazit odstranéné &) Odstranit 7
5 Vykazovan( a fakturace
Naze
: Zowal  Otevift pi nf

A ”n J~ Podpis PDF dokumentd / Easové razitko

S Autorizovana konverze

f5) Kalendar

& Nainstalovat podporu protokolu praetor:
3 Ngstalovat dopliiky MS Office
] NastaveMggvokatnich dschov

13
Posled / Ulotit| X Stomo x
T Nastaven( Becgline

£ 19062023 2 mésice 2018/001 - Odpor proti 19/60 [;;?- Nastavent &iseinfiil CRM l

Véechny indity a ukoly
Vsechny Ihity a ukoly

L
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CRM NA UROVNI SUBJEKTU

Zde si upravujete Gdaje u konkrétniho subjektu dle Vami zvoleného nastaveni CRM. Zde se naléza také
moznost vygenerovat data z registru MERKUR.

Praetor Il Q NovakPavel v ¢ (& — (m] X

[ spisy v &3 Subjekty v B4 Posta v Lhityadkoly v [ Vykazovani v [ Fakturace v

@ Zzakiadni idaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
| Crm
‘ B"S Kontakty
| Zdroj kontaktu 1: W Vaha kontaktu 1: 100,00 % Poznamka k akvizici:
B4 Posta . -
Zdroj kontaktu 2: ¥ Véha kontaktu 2: v
thity 2 Ohty Zdroj kontaktu 3: 2 Vaha kontaktu 3:
£ spisy Zdroj kontaktu 4: hd Vaha kontaktu 4: <
Vyse atrahacniho bonusu: 2
Vykazovanf
Podrobn. zdroje kontaktu 1: i
©= Nastavenf Gétovani Poznamka ke spravé klienta:
%
| Spréva Klienta: il
[ rakturace Spréva od: v
& Kiientska zona Reference: =
|
° Hiavni obor ¢innosti: Y
2> Crm
| Obor dinnosti 1: 2
©i AML
i Obor innosti 2: b
Rocni obrat: M
| Pocet zaméstnanci: 2 |
{
| Upselling: ¥ :
| Poslednf upselling: i \

| Doplnit data z MERKU

CRM NA UROVNI SPISU

CMR Gdaje si miZete také upravovat dle VaSeho nastaveni na konkrétnim spise.

Praetor || Q NovakPavelv ¢ (8 —- 0O X

7 spisy v & Subjekty v [ Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

2022/001

2022/001 — AML dokumenty v Ulozit @ Spustit stopky
[E Fakturace Crm

A Spisy X

77 Souvisejici spisy

Faze jednanf: M
£ Opravnéni Potencial fakturace:
Vysledek: M
(X Aspl
Datum vysledku: N
Advokatni tschova Divod netispéchu: v
NavrZena sazba:
{a Nemovitosti : sk
Zdroj poptavky: W
W Beck-online Datum predloZeni nabidky: v
Pravni oblast: ¥
M M&M Reality Typ by =
KIi¢ poptavky:

5 Pohledavky

> AML
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4.6 ASPI

S modulem ASPI mate moZnost pfimo z Praetora prejit na stranky ASPI a zde vyhledavat potfebné
informace. Jednotlivé zakony a paragrafy muzete ukladat pfimo pod konkrétnim spisem. Dale zde mate

moznost vykazovat ¢innost.
Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

® x
" Spi
‘.:D Wolters Kluwer ~ ASPI
- RS03/2023 o opravé tiskové chyby v zakoné ¢. 105/20235.. @ L
+
Lo o y " e RS03/2023 souvisesici
SOELENT Pty

Ministerstva vnitra ”
Piedpisy

© opravé tiskové chyby v zakoné &. 105/2023 b, kterym se méni zakon & 99/1963

§ S P Jedpgrsdam Novelizované pledpisy
Sb, obéanskys soudni 7ad, ve znéni pozdéjiich piedpist

V EL | Gvodni vété ma misto textu "¢ 99/1963 spravné bift text "¢ 99/1963 Sb,

>>@:3@;|«mox>©

Podobnym zplGsobem jako modul ASPI se lze napojit i na jiné pravni obsahové informacni systémy, jako je

Beck-online.

4.7 ALOKACE VYNOSU - PODILY SPOLECNIKU

V tomto modulu si miZete nastavit presny vypocet podilu pro jednotlivé partnery.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

Praetor Il

[ spisy v @ Subjekty v B4 Posta v Lhaty a dkoly

| CE

~@Q Komunikace

Lty a dkoly Alokace vynost
D Prevzit ze subjektu hlavniho klienta

B Kalendar

Spoleénik
Vykazovani > Partner 3

Partner 2
°_; Nastaveni G¢tovani

Partner 1
[E Fakturace

77 Souvisejici spisy
é@ Opravnéni

®) ASPI

(2 Alokace vynosii

&. Wolters Kluwer \ Praetor

Vykazovani Vv [E| Fakturace Vv

2016/035/02 — Kupni smlouva - pozemek Praha v/ Ulozit @ Spustit stopky

Podil
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Podil se pocita pres procenta a muze byt nastaveny pro konkrétni spis nebo podle hlavniho klienta.

Praetor Il

7 spisy v 4 subjeky v B4 posta v Lhityatkoly v  [B Vykazovani v [F Fakwrace v

@ | B 2023011 x

@ 2zakiadni ddaje 2023/011 — Zuzana - spis Vv Ulozit
Subjekty

[ Poznamka

£ Log cinnosti R s Oznaceni = Identifikace

& Subjekty & Klient

[ Dokumenty

L e

3@ Wolters Kluwer ’ Praetor

d s

Hmj

Praetor (vefejng) v & @ —

(3 Alokace vynosii

Q

R Rzuzana x
@ 2zakadni ddaje Zuzana e

Alokace vynosd
£ Kontakty Spole¢nik Podil

b
B2 Posta Bertrer

Partner 2

Lhiity a Gkoly Partner 1

Poznadmka

0o X

128




5 KLIENTSKA ZONA
Jedna se o prémiovou funkci, které Vam plné nahradi osobni setkani se svymi klienty.
Cenu této funkce naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

Vasi klienti zde mohou:

e najit informace ze svého spisu

e vyménovat bezpecné dokumenty
e podivat se na svou postu

e ujistit se o splnéné lhaté

e pozadat o tel./video konzultaci

e zadat kol

e zaplatit faktury

Pro jeji nastaveni a zprovoznéni je potfeba zfizeni (sub)domény, na které klientska zona pobéZi a jeji
nasmérovani na IP adresu serveru, kde bézi Vas Praetor.

Zabezpeceni klientské zony je zajisténo pomoci Sifrovaného spojeni (TLS) a bezpecné 2FA autentizace.

E ) Kiientska zona systému Praetor X R = ) X
@] (3 https:/cloud.praetoris.cz/2026/#/board/cases A an W ¥= e ) L)
1 Praetor B Praetor =] Praetor pro Practor  Im Q
[+
& spis F ] = e oY
-
~ =
2016/030 Igf:tg}'pf'a':‘kmde eiizdnino ¢ aicke statni zastuNtelstvi v Ostrave 11.3.2016
2016/041 | Odpor proti platef§inimu rozkazu  Praetor Systems s.r.0., \MAIN INVEST, a.s.
2019/004 g;;placenl 204G bez DR Praetor Systems s.r.o., Fi{na Ondfej smutny 11,0446  JUDr. Pavel i
¥ B 455 Novak 20221009 [P Predvolani pdf
Advokatni o %)
v 8 P2 ancelr, 2022008 [OVAONCEN g spec or
i s.ro. praetor v2,docx
500,00 CZK 202130001 [® Faktura,pdf
-1000,00CZK 202230002 [ Eaktura,pdf
5250,00 CZK [ Faktura,pdf v
0.00 CZK (3 Eaktura.pdf sepis smiouvy o uschové 29.2.2020 Dggag Aktivni
interni ogranizaéni Ihita 15. 12. 2022 20211027 Aktivni

51 KLIENTSKA ZONA Z POHLEDU KLIENTA ADVOKATNT KANCELARE

PRIHLASENI
Prihlasovaci Gdaje jsou email a heslo. Ty jsou generovany uzivatelem programu Praetor, ktery pristup

udéluje. Na prihlasovaci obrazovce je mozné zvolit i jazykovou mutaci pro pfistup. Po odsouhlaseni
podminek pouziti se lze prihlasit do aplikace.
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Vitejte

¥ Praetor

Vitejte v systému advokatni kancelare, ktery Vam umozni
nahliZet do Vasich spisl. Pro vstup do systému vypliite
adaje, které jste obdrZeli emailem

B} Praetor B8 Praetor pro Praetor )
D]
unikace
- -
=
‘obrazit spisy ve stavu = Q\/\,"hleda( —
- e

Datum

DOSTUPNE FUNKCE

Po prihlaseni vidite prehled vSech spist a dokumentlm, k nimZz mate pfistup. Zobrazeny jsou vSechny
sdilené dokumenty — v horni listé je mozné vybirat mezi riznymi sdilenymi typy dokumenti. Pokud je s
vami sdileno vice spist - zde vidite dokumenty ze vSech spist v jednom prehledu.

Pfehledy lze Fadit podle libovolného sloupce kliknutim na jeho nazev (napf. Datum zaloZeni), také mezi
nimi miZete vyhledavat pomoci fulltextového hledani.

l Praetor BRraeor B Praetor pro Praetor  [hm
ES F & L = Komur
Zobrazit spisy ve stavu v Q Vyhledat
ey 4 Predmét Protistrany = '~’h
Trestny ¢in kradeze 2 3 - = z
2016/030 jizdniho kola Olpran Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé 11.3.2016  Rozhodnuti
Odpor proti platebnimu -
2016/041 rozkazu Praetor Systems s.r.o., MAIN INVEST, a.s. 15.4.2016  Novy pfipad
0 zaplaceni 2300 K¢ . i
2019/004 bez DPH 223 Praetor Systems s.r.0., Firma Ondfej smutny 24.10. 2019

DETAIL SPISU

Kliknutim na spis se dostanete k detailu spisu. Zde vidite stejné clenéni, ale jiz se pohybujete pouze v ramci
otevieného spisu. Misto pfehledu spist zde vidite jen pfehled dostupnych dokumentd. Ze jste na Grovni
konkrétniho spisu, poznate v horni listé, kde se zobrazuje nazev aktualné zobrazeného spisu. Zde také mate
tla¢itko DomU, kterym se vratite zpét na celkovy prehled vSech spist a vSech dokumentd.
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1 Praetor B Praetor B PraetorproPrator I

2016/030 - Trestny Gin kradeze jizdniho kola Olpran Zalozeno

Bohdan Kloubny Vs. Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé 11.3.2016

‘ Nahrat dokumenty

I EPR Prilohy Dokumenty > EPR Pfilohy

3 CTU Prilohy
SloZka neobsahuje Zadné soubory.

NAHRANI DOKUMENTU

Dokument lze nahrat v detailu spisu v pfehledu dokumentu pres tlacitko Nahrat dokumenty vpravo nahofe.

} Praetor‘ B} Praetor =] Praetor pro Praetor [ 3

2016/030 - Trestny ¢in kradeze jizdniho kola Olpran Zalozeno

Bohdan Kloubny Vs. Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé 11.3.2016

Nahrat dokumenty

CIEPR Prilohy Dokumenty > EPR Pfilohy

3 CTU Prilohy
Slozka neobsahuje Zadné soubory.

Nahrat lze stejné soubory ve stejnych formatech, jaké je mozné poslat datovou zpravou* (a navic soubory
s koncovkou .zip a .rar) - do velikosti 200 MB. Jakmile je dokument nahran, objevi se ve sloZce spisu s
nazvem ,Import". Poté jiZz soubor nelze editovat.

UHRADA FAKTURY KLIENTEM PRES PLATEBNi BRANU

V prehledu faktur (v obecném i v pfehledu v jednotlivych spisech) se u nezaplacenych faktur zobrazuje
tlacitko zaplatit. Poklepanim se otevie odkaz na platebni branu, kde je mozZné provést platbu. Ve chvili, kdy
je faktura uhrazena, tak moznost zaplatit mizi.

Komunikace klienta s advokatni kancelari

Pomoci ikony zpravy mize klient komunikovat s odpovédnym advokatem. Zprava mulze byt obecného razu
v hlavni liSté klientské zony.

1 Praetor B Praetor Praetor pro Praetor  lm

[{]
B
()

Nebo mize dochazek ke komunikaci na Grovni spisu.
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} Praetor Rvrraetor B PraetorproPraetor

2016/030 - Trestny ¢in kradeze jizdniho kola Olpran Zalozeno =]
Bohdan Kloubny Vs. Krajskeé statni zastupitelstvi v Ostravé 11.3.2016

S, 57 k dand 5

Nahrat dokumenty

O EPR Prilohy Dokumenty > EPR Prilohy

*Seznam viech podporovanych pfiloh dokumenta:

.pdf,.xml,.fo,.zfo,.html,.htm,.odt,.ods,.odp,.txt,.csv,.rtf,.doc,.docx,.xls,.xlsx,.ppt,.pptx,.jpg,.jpeg,.jfif,.png,.tif,.tiff,.gif,.mpeg1,.mpeg2,.wav,.
mp2,.mp3,.isdoc,.isdocx,.edi,.dwg,.shp,.dbf,.shx,.prj,.qix,.sbn,.sbx,.dgn,.gml,.gfs,.xsd,.zip,.rar

5.2 KLIENTSKA ZONA Z POHLEDU ADVOKATNi KANCELARE

Rozsah a mnozstvi povoleni vychazi ze systémového nastaveni na zakladé konkrétnich pozadavk( Vasi
kancelafe. Rizné nastaveni opravnéni umoziuje klientovi zobrazit bud viechny dokumenty, nebo jen uréité
slozky apod.

Typ konfigurace pro pfistup klientim pak miZete uZivatelsky nastavit na arovni celého subjektu (viechny
spisy subjektu) nebo na Grovni jednotlivych spist. Nastaveni jednotlivych spisi ma prioritu pred
nastavenim subjektu. Sdilet pfistup lze s jakymkoli subjektem, tedy nejen s klientem, ale napf. i s
protistranou.

Uprava iselniku Typ oprivnéni webového kiienta

Uprava &sehku Typ opravnéni webového kienta
Zobrazt odstranéné © Odstrant
Néze Zobrazovat faktury Zobrazovat podt. Zobrazovat sps Zobrazovat huty Zobrazovat vedkeré dokumenty  Tisknout plilchu faktury  Vybrané adresife dokumentd) Adreséi pro upload dolumentd
bez piistupu
yen dolumen v Sdieno 5 Kentem Nahvino od Kenta Nahréno od kenta
b jen faktur v v
v v v dieno s Bentem,Navdno od Klenta Nafvdno od Kenta
)

Definice opravnéni:
Zobrazovat faktury: Umozni zpfistupnit vSechny faktury.

Zobrazovat postu: Zobrazi vSechnu postu, ktera je prifrazena na spis ve stavu Odeslana nebo Prijata. PFi
nastaveni opravnéni na subjektu (bez dalSich diléich Gprav opravnéni) - vidi vSechnu poStu na vsech
spisech.

Zobrazovat spis: Nezaskrtnutim se nezobrazuji Zadné poloZky spisu.

Zobrazovat lhlity: Umozni zobrazit Lhity.

Zobrazovat veskeré dokumenty: UzZivatel uvidi vSechny dokumenty na spisu (vCetné vSech slozek)
Tisknout pFilohu faktury: Umozni spolu s opravnénim zobrazovat faktury stahnout fakturu i s prilohou.

Vybrané adresare dokumenti: Opravnéni pro zobrazeni vech sloZek uréenych timto opravnénim (zde se
definuje jejich pfesny nazev - na zakladé nazvu se pak zobrazuji klientovi). Je potfeba pfi sdileni dokumentu
slozku v dokumentech spisu vytvorit.

Adresar pro upload dokumentl - adresar, do kterého budou nahravany dokumenty. Pfi nahrani dokumentu
klientem se automaticky slozka zalozZi. Je mozné mit definovanou pouze jednu slozku pro upload.
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NASTAVENI OPRAVNENIi — POVOLENI NA UROVNI SUBJEKTU

Po otevreni subjektu v levém sloupci s jednotlivymi moduly vyberte modul Klientska zona. Otevre se Vam
prehled klientd, ktefi maji udéleny pfistup k subjektu.

Pro pridani nového uzivatele Klientské zony zadejte jeho e-mailovou adresu a kliknéte na Pridat uzivatele.

Zde vyplnte prihlasovaci jméno, telefon a typ opravnéni. Heslo se Vam automaticky vygeneruje samo.
Jméno a heslo predejte klientovi.

Pro editaci uZivatele jej dvojklikem otevrete a dale postupujete jako pfi zakladani.

Q Novak Pavel v {:0:} G

7 spisy ~ é& Subjekty v B4 Posta v Lhity a dkoly v Vykazovéni v [ Fakturace v

8 Praetor Systems sro. X

Yy SRsubjekty x

- 8, Klientska zéna X
(@ zakiadni Gdaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
entsk a Zakladni udaje
r(_1’3 Kontakty
I E-mail: to.mas@marny.cz Pidat uZivatele I Jméno: Tomas Mamy
B4 Posta
Jméno E-mail Nézev opravnéni E-mail: to.mas@marmny.cz
Lhaty a dkoly
Telefon:
7 spisy Heslo: sdbeqjppm ® @& Generovat
Vykazovan(
oo Opréavnéni; Zakazany pfistup v
—o Nastavenf G¢tovani
Poznamka:
[E Fakturace
£ Kiientska z6na
gfa Crm
4 AML v Ulozit X Storno

TYPY OPRAVNEN(

Vychozi nabidka bude vzdy Povolit pfistup a Zakazat pfistup. Povolit pristup na drovni Subjektu dava
pFistup ke vSem spisiim, kde subjekt figuruje.

Na zakladé Vasi zadosti je mozné nadefinovat dalSi typy opravnéni, kdy klient bude mit pfistup napfr. pouze
k fakturam, pouze ke spisiim apod.

& Klientské zéna

Zakladni ddaje \

Jméno:

E-mail:
Telefon:

Heslo:

Opravneéni:

Poznamka:

&. Wolters Kluwer \ Praetor

Tomas Marny

to.mas@marny.cz

sdbegjppm ® @& Generovat

Zakazany pfistup

Zakazany pristup

Bez faktur

Jen dokumenty

Full access - plny pfistup

Faktury a pfilohy
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NASTAVEN{ POVOLENi — POVOLENIi NA UROVNI SPISU

Pokud chcete nastavit povoleni na Grovni spisu, otevrete spis, v levém sloupci vyberte Subjekty. Dvojklikem
si zobrazite libovolny ze subjektl pfifazenych na spis. Zde vyberte zalozku Klientska zona. Dale je postup
stejny jako na Grovni subjektu.

PFistup ale plati pouze pro konkrétni spis. Toto povoleni je nadfazené opravnénim nastavenym na subjektu.

Praetor Il Q NovakPavelv 3+ (3 - O X

Spisy v~ G3 Subjekty v~ [B3J Posta v Lhityatkoly v [ Wkazovani v [F Fakturace v

2023/001 — Rozvod v Ulozit 1) Spustit stopky

Pridani/editace subjektu X

Subjekt / osoba: Milan Pelikan v

8 Klient

SDILENI DOKUMENTU S KLIENTEM

Pokud ma uzivatel klientské zony opravnéni vidét pouze sdilené dokumenty, tak je potfeba je nakopirovat
na spise v panelu dokumenty do specialni slozky, kterou je potfeba vytvofit pod nazvem, jaky je definovan
v konfiguraci - napft. ,Sdileno s klientem*

Presné takto se musi slozka jmenovat, aby se jeji obsah zobrazil v klientské zoné pro opravnéné uzivatele.

Dokument je mozné do slozky pfesunout nebo nakopirovat. Pokud jej nakopirujete, tak mizete dale
editovat plvodni v piivodni sloZce a ten sdileny zlistane ve verzi, v jaké jste jej nakopirovali. V pfipadé, Ze
dokument presunete do slozky Sdileno s klientem a budete jej v této sloZzce editovat, tak klient bude mit
vystavenou pribézné ulozenou posledni verzi.

Pokud dokument ve slozce Sdileno s klientem smazete, tak nebude dostupny v tom okamziku ani pro
uzivatele Klientské zony.
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6 MOBILNI APLIKACE
Jedna se o mobilni pristup k advokatnimu systému Praetor. Tato sluzba je na vyzadani.
Cenu této sluzby naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

Po otevieni mobilni aplikace se klient musi prihlasit svymi pfihlaSovacimi (daji do Praetora.

[CR 11, S I}

*Praetor

Prihlasit

&)@ Wolters Kluwer \ Praetor
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Po prihlaseni do aplikace se dostanete na VaSe spisy. Ty jsou Fazeny na oblibené a nedavno otevrené.
V zaloZce spisy muzete také vyhledavat nebo v pfipadé potfeby Gdaje aktualizovat.

Praetor

Oblibené spisy

2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni...
Josef Kratky vs. Krajské stétni zastupitelstvi ...

2016/033 Advokatni ischova
Jana Lhotova vs. Karel Tyrl (. ¢.: 800613435..

2016/040 Obhajoba Ex Offo - Dvojnéaso...
Petr Kramny vs. Krajské statni zastupitelstvi ...

2018/001 Odpor proti platebnimu rozk...
Milan Pelikan vs. MAIN INVEST, a.s. (ICO: 26...

| Nedavno oteviené spisyl

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH
AVON Cosmetics, spol. s r.0. vs. Katefina Ne...

2016/024 Smlouva o dilo
Skanska Development, s.r.o. vs. Skanska Dev...

2019/004/01 pravni rozbor otazky pro...

V dolni casti obrazovky naleznete hlavni panel pres ktery se mizete dostat na spis, subjekt, mizete si
zaloZit Cinnost nebo otevrit své uZivatelské daje.

2019/004/01 pravni rozbor otazky pro...

90e @) N

Subjekty Cinnosti Uzivatel

1]
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Kliknutim na spis otevrete dany spis.

O0R G @

Spis 2016/027

Obhajoba ex offo - neplaceni

vyzivhého

Stav Aktivni

Procesni stav Nafizeni hlavniho li¢eni
Zpracovatel Hrozny Karel

Odpovédny advokat Hruby Petr

@ Zapsat cinnost

(i ) 90

Zakladni udaje Subjekty

U spist mizete také rovnou zakladat Cinnost.

[oR T E S IR )]

Spis 2016/027

Obhajoba ex offo - neplaceni
vyzivného

Stav Aktivni
Procesni stav Narizeni hlavniho liceni
Zpracovatel Hrozny Karel

Odpovédny advokat Hruby Petr Nova €innost

Zapsat &innost Spis 2016/027 - Obhajoba ex offo - r
Datum 01.06.2023
Cas 0 min
Aktivita Telefonicka komunikace ~

Telefonicka komunikace
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Dale pod spisem lze dohledat jednotlivé subjekty a dokumenty.

[N UE SN )

Spis 2016/027

Obhajoba ex offo - neplaceni

vyzivného
Stav Aktivni
Procesni stav Nafizeni hlavniho liceni

Zpracovatel Hrozny Karel
Odpovédny advokat Hruby Petr

Zapsat ¢innost

Zékladni Gdsje

Spis 2016/027

Klient

Josef Kratky

Zalovany

Protistrana

Krajské statni zastupitelstvi v Brné

Zalobce

Rozhodujici organ

Obvodni soud pro Prahu 6

G0 Al ®

E-MAILY

Odvolani

G0 Al .-

Spis 2016/027

PIné moci

w Vyjadreni obzalovaného, zadost o odro...

Pomoci zalozky Subjekty se dostanete k vypisu Vasich subjekti z oblibenych spisti a pokud pro né mate
zadany kontakt (telefonni a e-mailovy), miZete je pfimo z této aplikace kontaktovat.

[CRTE SN )}

Praetor

Subjekty z oblibenych spist

Jana Lhotova AN

Karel Tyrl A

Subjekty

i:':),, Wolters Kluwer \ Praetor

138



Dale mizete v mobilni aplikaci zakladat ¢innost pro dany spis. V zaloZce Cinnosti kliknutim na znaménko +
u konkrétniho dnu. Poté musite vybrat spis ke kterému chcete Cinnost zalozit. Vybér Cinnosti, které si
miZete ke spisu zadat je totozny Vami zadanym Cinnostem v Nastaveni programu Praetor.

[ORUE S| N3}

Praetor

Gtvrtek 1. Gervna

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH
AVON Cosmetics, spol. s r.o

Sepséni podd

2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH
AVON Cosmetics, spol. s r.0

stfeda 31. kvétna

2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH
AVON Cosmetics, spol. s r.o.

Telefonicka komunikace

utery 30. kvétna

2016/028 Pfevod druzstevniho podilu
Jana Blahova

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH
AVON Cosmetics, spol. s r.0.

Ucast na jednan

2017/001/01 Smlouva o Uschové
Milan Pelikan

+ 8:30

515

315

O.’D\ 2016/040 Obhajoba Ex Offo - D4
Petr Kramny vs. Krajské statni zastupitéRglv

2:00

+ 8:00

2:15

1:45

[CE ST )]

<  Zapsani &innosti: vyberte spis

Oblibené spis:
< 2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni. >
ysef Kritky vs. Krajské statni zastupitelstv

2016/033 Advokatni u:
an tovd v Tyrl (r

s8gova

2018/001 Odpor proti platebnimu rozk.
Milan Pelikan vs. MAIN INVEST, . ¢
Nedavno otevfené spisy

2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni
NEVYUZITO

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH

2016/024 Smlouva o dilo

Doba trvani cinnosti se Vam poté u kazdého dnu sectou.

V posledni zaloZce naleznete uZivatelské Gdaje s moznosti odhlaseni.

[CR L Jap | B

Praetor
Uzivatel Novak Pavel
ID novak
Server p (1.57.644.0)
Adresa cloud.praetoris.cz:14028
Verze 1.4.1
G Odhlasit

Uzivatel

0% .0 ..

Nova éinnost

Spis 2016/027 - Obhajoba ex offo - r
Datum 01.06.2023

Cas 0 min
Aktivita Telefonicka komunikace ~

Telefonicka komunikace

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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7 API
Jedna se o nastroj, ktery umoznuje propojeni s dalsSimi Vami poZzadovanymi systémy.
Vzhledem k individualnosti této sluzby, cena se feseni pfimo Vam na miru.

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.

PODROBNE)SI TECHNICKE INFORMACE K API

Praetor pouziva GraphQL API které ma i ,vizualni“ klikaci ¢ast, kde si miZete projit scénare prenosu a
nahravani dat.

API pristup:

API explorer: Praetor — APl v1 (praetoris.cz)

Token: ,NovakToken“ bez uvozovek

GraphQL schema: https://cloud.praetoris.cz/2028/api/v1/schema.graphgl

GraphQL endpoint: https://cloud.praetoris.cz/2028/api/v1/graphgl

Detailngjsi informace naleznete v dokumentu: Praetor GOL API
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8 PODROBNE)SI TECHNICKE INFORMACE

8.1 HOSTING

Pokud neprovozujete vlastni server, nabizime Vam v cené licence cloudové reseni.

V pripadé vyuziti sluzby Praetor Cloud je samoziejmé postarano o maximalni bezpedi a zalohovani Vasich
dat. Backup probiha jednou denné do jiného datacentra. Zaloha databaze je uloZena 7 dni, zaloha
dokumenti se pribézné aktualizuje. V primarnim datacentru mame garantovanou vyménu HW pfi selhani
do 1 hod. Hosting provozujeme na dedikovanych serverech od https://www.vshosting.cz/ v datacentru
https://www.serverpark.cz/.

8.2 TECHNICKE POZADAVKY

Konfigurace serveru

Minimum: CPU 2 jadra, 1,5 GHz, 2GB RAM, 100GB HDD
Doporuceno: CPU 4 jadra, 2,5 GHz, 8 GB RAM, 500GB HDD
Systém: Windows Server 2012 - Windows Server 2019

Konfigurace klientskych pocitact
Minimum: CPU 1,5GHz, 2GB RAM, 1GB HDD
Doporuceno: CPU 2,0GHz, 4GB RAM, 10GB SSD

Systém: Windows 7 - Windows 10 / OS X - Nutna virtualizace (Parallels Desktop/VMware Fusion)

8.3 ZVYSENI ZABEZPECENIi PRISTUPU
Nabizime dva zpusoby zabezpecent:

e blokovani pristupu z konkrétnich IP adres na Grovni firewallu
e zabezpeceni pomoci MFA pres Google/Microsoft (cty

Pro vice informaci kontaktujte support@praetoris.cz.
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9 ZAKAZNICKA PODPORA, KONTAKT
V pfipadé dalSich dotazl je vam k dispozici nase znalostni baze na adrese:

help.praetor.app

A také zakaznicka podpora Praetor:
Zakaznicka podpora
support@praetoris.cz
+420 778 448 102
ve viedni dny od 9:00 do 17:00 (standardni SLA)

Wolters Kluwer CR, a.s.
U nakladového nadrazi 3265/10, Strasnice, 130 00 Praha 3
IC0O: 63077639, spol. zapsana v OR, vedeném MS V Praze, oddil B, vliozka 9659

www.wolterskluwer.cz
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